=

UJESIELLES
KANALIZIME

REGULLORE E BRENDS

IME

PER ORGANIZIMIN DHE FUNKSIONIMIN E STRUKTURAVE DHE DETYRAT E TYRE

SH.A UJESJELLES KANALIZIME VLORE

MIRATUAR ME VENDIMIN TE KESHILLIT TE ADMINISTRIMIT TE

UJESJELLES KANALIZIME RAJONI VLORE



KRUE |
KREU | RREGULLA TE PERGJITHSHME

NENI 1
FORMA E ORGANIZIMIT DHE PRONESIA

Ujésjellés Kanalizime Vlore sh.a éshté organizuar si shogéri aksionere né pérputhje me Ligjin
Nr.9901, daté 14.04.2008 Pér Tregtarét dhe Shoqérité Tregtare”, krijuar ne date 20.09.2023.

Aksionet zoterohen nga aksionaret :
-Ministria e Infrastruktures dhe Energjise zoteron 51.000 cope aksione me vlere totale prej
leke , ekuivalente me masen 51% te kapitalit themeltar.

-Bashkia Vlore, zoteron 41.350 cope aksione me vlere totale prej 4.135.000 leke , ekuivalente me
masen 41.35% te kapitalit themeltar.

-Bashkia Himare, zoteron 4.600 cope aksione me vlere totale prej 460.000 leke , ekuivalente me
masen 4.60% te kapitalit themeltar.

Bashkia Selenice, zoteron 3.050 cope aksione me vlere totale prej 305.000 leke , ekuivalente me
masen 3.05% te kapitalit themeltar.

NENI 2
VIZIONI

Orientimi i Shogérisé UKV sh.a po vijon drejt zhvillimit pér té siguruar furnizim té géndrueshém, té
sigurté dhe té pérshtatshém me ujé, me ¢cmime té pérballueshme né njé ményré té shéndetshme
ekonomike dhe mjedisore dhe né pérputhje me parimet e pranuara komerciale, té tregut dhe normat
ligjore.

Obijekti i Shogerise brenda territorit te Bashkive eshte :

Sherbimi i furnizimit me uje te pijshem i konsumatoreve dhe shitja e tij ;

Mirembajtja a sistemit/sistemeve te furnizimit me uje te pijshem;

Prodhimi dhe/ose blerja e ujit per plotesimin e kerkeses se konsumatoreve;

Sherbimi i grumbullimit , largimit dhe trajtimit te ujerave te ndotura;

Mirembajtja e sistemeve te ujerave te ndotura , si dhe te impianteve te pastrimit te tyre.

NENI 3
OBJEKTIVAT

Zhvillimi drejt njé shogérie tregtare financiarisht dhe teknikisht té fugishme.
Zbatimi i njé kuadri ligjor dhe rregullator efektiv dhe transparent.
Zbatimi i rregullave té tregut té vendosura nga Qeveria Shgiptare dhe Enti Rregullator i Ujit.

Térhegja e investimeve nga investitore strategjiké me eksperiencé.



Zhvillimi i standarteve drejt sigurimit té furnizimit me 24 oré ujé té pijshém brenda standarteve té
miratuara nga Organizata Botérore e Shéndetsisé dhe garantimin né pérgjithési té njé sistemi
teknikisht té pérshtatshém té furnizimit me ujé, pérfshiré dhe mbrojtjen e burimeve ujore.

Shkarkim efikas mjedisor dhe higjienikisht té pérshtatshém té ujérave té ndotura té zonés sé shérbimit
dhe shtimi i numrit té lidhjeve né rrjet.

Realizimi i shérbimit né pérputhje me kérkesat e Bashkimit Europian pér reformén e sektorit té
ujit, me strategjiné kombétare té sektorit té pércaktuara né pérputhje me angazhimete pergjithshme e
specifike té Shqipérise

NENI 4
RREGULLIMI LIGJOR

Veprimtaria dhe funksionimi 1 Shoqérisé rregullohet specifikisht nga legjislacioni né fuqi “Pér
tregtarét dhe Shogérité Tregtare”, nga Statuti i saj dhe nga zbatimi i kuadrit ligjor né fugi né
Republikén e Shqipérisé.

Objekti i veprimtarisé sé Shogérisé né zonén e shérbimit pér té cilin éshté licencuar nga Enti
Rregullator i Ujit éshté:

Shérbimi i furnizimit me ujé té pijshém i konsumatoréve dhe shitja e tij;

Mirémbajtja e sistemit/sistemeve té furnizimit me ujé té pijshém;

Prodhimi dhe/ose blerja e ujit pér plotésimin e kérkesés sé konsumatoréve;

Shérbimi i grumbullimit, largimit dhe trajtimit té ujérave té ndotura;

Mirémbajtja e sistemeve té ujérave té ndotura, si dhe té impianteve té pastrimit té tyre.

Shogéria brenda kufijve gé parashikon legjislacioni né fugi, mund té kryejé ¢do operacion tregtar
dhe financiar, i cili lidhet drejtpérsédrejti ose térthorazi me objektin e saj.

) NENI5
QELLIMI DHE ZBATIMI | RREGULLORES

Rregullorja e Bréndshme e UK Rajoni Vlore sh.a hartohet me géllimin e pércaktimit dhe
pérmbledhjes né njé ményré té rregullt dhe organike té rregullave bazé té funksionimit té Shogérisé.

Ajo Kka si objektiv drejtimin dhe manaxhimin e sjelljeve organizative si dhe krijimin e instrumentave
té pérshtatshém admiministrativé pér arritjen e objektivave tregétaré, finaciare , ligjore dhe
operacionale té Shogeérisé.

Rregullorja pércakton dhe harmonizon pérgjegjésité, bashkepunimin, rregullat e punés sé pérditshme,
disiplinés dhe administrimit, si dhe rregullat e shkémbimit té shkresave dhe informacionit, etj.

Hartimi i Rregullores sé Bréndshme té UKRV Sh.a synon formalizimin e veprimtarisé sé pérditshme
té strukturave kryesore té saj dhe i shérben géllimit themelor té orientimit té UKRV sh.a drejt njé
shogérie aksionere moderne gé funksionon né pérputhje me parashikimet e Ligjit Nr.9901, daté
14.04.2008 Pér Tregtarét dne Shogérité Tregtare”.

AJo éshté e harmonizuar me té gjithé legjislacionin shqiptar né fugi né fushén e marrdhénieve té
punés.



Kriteret dhe pérmbajtja e késaj rregulloreje jané té detyrueshme pér zbatim nga té gjithé punonjésit e
Shoqgérisé Ujésjellés Kanalizime Rajoni Vlore sh.a , te cilet kane varesi te drejtperdrejte nga
Administratori ekzekutiv dhe drejtoret perketes teknik dhe tregtare

NENI 6
KODI | ETIKES DHE SJELLJA ME KLIENTIN

UKRYV sh.a éshté njé shogéri tregétare e cila ka pér objekt furnizimin me ujé té popullatés dhe
subjekteve né té gjithé zonén e shérbimit pér té cilén shogéria éshté e licensuar, sipas kuadrit
ligjor né fugi.Aktiviteti i Shogerisé éshté njé shérbim publik. Pérveg faktit gé furnizimi me ujé éshté
shérbim publik Shogéria ka pér géllim krijimin e te ardhurave dhe realizimin e fitimeve.

Duke patur parasysh géllimet e funksionimit té shogérisé punonjésit e UKRV Sh.a duhet té kené
parasysh gé Klienti éshté prioriteti i Shogérisé dhe qé ¢do veprim dhe aktivitet i punonjésitté
shogérisé matet né raport me aftésiné pér té kénaqur dhe plotésuar kérkesat e klientit.Nisur nga sa mé
Sipér punonjési éshté i detyruar té :

Tregojé mirésjellje dhe aftési pér té dégjuar kérkesat dhe problemet e klientit;

Gjejé ose drejtojé klientin drejt njé zgjidhje pér kérkesén e tij, duke respektuarlegjislacionin né
fugi né fushén e aktivitetit te Shogérisé;

Krijojé njé raport besimi me klientin. Shérbimi i miré éshté i detyrueshém dhe nukpérbén lajm.
Mbajé té rregullt ambientin e punés duke mbrojtur imazhin e Shogérise.

Keté njé sjellje té rregullt me kolegét né prani té klientit.
Té procedojé né kohén mé té shkurtér administrative té gjitha kérkesat e klientit.

Né kryerjen e funksioneve e detyrave té pércaktuara né kété rregullore, Punonjésit e UKV sha
duhet té respektojé parimet si mé poshté:
té kryejé detyrat, né pérputhje me legjislacionin né fuqi;

té veprojé né ményré té pavarur nga piképamja politike e t€ mos pengojé zbatimin epolitikave,
té vendimeve ose veprimeve ligjore té eproréve;

né kryerjen e detyrave duhet té jeté i ndershém, i paanshém, efikas, duke pasur parasyshvetém
interesin publik;

té eliminojé, mungesén e respektit ndaj té tjeréve, padrejtésité dhe pandershmérité;

Té pérkrahé, si formalisht, ashtu edhe shpirtérisht, frymén gé pércojné parimet, ligjet, aktet
nénligjore, rregullat dhe udhézimet qé zbatohen né Institucionté mos jeté indiferent kur duhet té
pérballet me probleme etike;

Inkurajojé dialogun, diskutimet e hapura dhe pa paragjykim;

té respektojé standardet bazé té sjelljes si brenda, ashtu dhe jashté mjedisit té Institucionit;

té jeté modest lidhur me até qé mund té pérmirésohet dhe ményrén se si mund té béhet ajo.

nuk duhet té veprojé arbitrarisht né dém té njé personi ose organizate dhe duhet té tregojé respektin e
duhur, pér té drejtat dhe interesat personale té té tretéve;

té mos lejojé gé interesat e tij private té bien ndesh me punén gé kryen né UKV sha, té shmangé
konfliktet e interesave dhe té mos shfrytézojé asnjéheré pozitén pér interesine tij privat;

té sillet gjithnjé né ményré té tillé, gé besimi i publikut né ndershméring, paanshmériné dhe
efektivitetin e shérbimit publik té ruhet e té rritet;



té ruajé konfidencialitetin e informacionit, gé ka né zotérim, por pa cénuar zbatimine detyrimeve
gé rrjedhin nga ligji nr.119/2014, "Pér té drejtén e informimit".
Té zbatojé dispozitat e ligjit pér mbrojtjen e té dhénave personale.

Konfliktet e Interesave

a.Konflikti i interesave éshté situata né té cilén njé punonjés ka njé interes personal té tillé, gé ndikon
ose mund té ndikojé né paanshmériné ose objektivitetin e kryerjes sé detyrés zyrtare.

b.Interesat personale té punonjésit pérfshijné cdo pérparési pér veten, familjen, té aférmit deri né
shkallen e dyté, personat ose organizatat, me té cilat népunési ka ose ka pasur marrédhénie biznesi ose
lidhje politike. Konflikti i interesave pérfshin, gjithashtu, ¢do lloj detyrimi financiar ose civil té
punonjésit.

c.Kur punonjési ka dijeni se njé situate e tillé ekziston, ai éshté i detyruar gé:
Té verifikoje nése ka njé konflikt aktual t¢ mundshém interesash;
Té ndérmarré hapat e nevojshém pér té shmangur njé konflikt té tillg;

T& véré né dijeni menjéheré, me nismén e tij, eprorin direkt dhe Sektorin e Burimeve Njerézore pér
konfliktin aktual ose t&¢ mundshém té interesave;

Né rast dyshimi pér gjendjen né njé situaté konflikti interesash, té késhillohet me eprorin direkt
ose/dhe me Sektorin e Burimeve Njerézore té Shogérisé dhe ate Juridik;T'i bindet ¢do vendimi
pérfundimtar, pér t& mos marré pjesé né procesin evendimmarrjes ose té heqé dore nga pérparésité,
qé shkakton konflikti.

d.Konfliktet e mundshme té interesit té njé kandidati, pér t'u punésuar né UKV sha duhet té
zgjidhen pérpara emérimit té tij.

Veprimtarité e jashtme

a.Me veprimtari té jashtme té punonjésit kuptojmé cdo lloj veprimtarie té rregullt ose té rastésishme,
gé kérkon angazhimin e punonjésit té UKV sha, qofté pér géllime fitimi ose jo, gé ai e zhvillon
jashté detyrés funksionale.

b.Punonjési nuk duhet té angazhohet né njé veprimtari té jashtme, gqé pengon kyerjen e detyrés sé tij
funksionale ose gé kérkon njé angazhim, mendor a fizik te tij gé e bén té véshtiré kryerjen e detyrés,
ose éshté vazhdim i késaj detyre, gé cénon, né ¢farédo ményre, imazhin e punonjésit t¢ UKV sha.

c.Né rast dyshimi pér kualifikimin e njé veprimtarie si té lejueshme ose jo, punonjési késhillohet me
Sektorin e Burimeve Njerézore dhe ate Juridik.

d.Kryerja e veprimtarive té jashtme duhet t'i njoftohet paraprakisht eprorit direkt té punonjésit si dhe
Burimeve Njerézore.

e.Veprimtarité né kuadér té veprimtarive sindikale ose té pérfagésimit té punémarrésve ose
veprimtarité mésim-dhénése, jané te lejueshme kur ato nuk pengojné né kryerjen e detyrés.

f.Punonjési nuk mund té shpérblehet pér veprimtarité e jashtme kur ato kané té béjné me detyrat gé ai
ka kryer né ushtrim té funksioneve té tij ose jané vazhdimési e drejtpérdrejté e tyre, me pérjashtim té
rasteve kur parashikohet ndryshe né akte té tjera ligjore ose nénligjore.



Pérfitimet (Dhuratat dhe favoret)

a.Punonjési nuk duhet té kérkojé ose té pranojé, dhurata, favore, pritje ose ¢farédo pérfitim tjetér, ose
shmangie té humbjeve té mundshme, si dhe premtime pér to, pér veten, familjen, té aférmit, personat
0se organizatat me té cilat ka marrédhénie, gé ndikojné ose duket sikur ndikojné né paanésiné e
kryerjes sé detyrés, apo jané ose duket sikur jané shpérblim pér ményrén e kryerjes se detyrés
funksionale.

b.Pika 6/a e kétij neni nuk zbatohet ne rastin e ftesave té zakonshme, té mikpritjes tradicionale, té
dhuratave me vleré simbolike ose tradicionale, té mirésjelljes, té cilat nuk krijojné dyshime mbi
paanshmériné e punonjésit

c.Né rast dyshimi mbi paanshmériné e pérfitimeve, punonjési késhillohet me Sektorin e Burimeve
Njerézore dhe ate Juridik.

Reagimi ndaj ofertave

Né gofté se punonjésit i ofrohet njé avantazh i padrejté, aiduhet:

a.ta refuzojé, pa pasur nevojé ta pranojé até pér ta pérdorur si prové;b.té pérpiget qé ta identifikojé
personin gé i bén ofertén;

c.té shmangé kontaktet e gjata me personin qé béri ofertén, por dijenia e arsyes pér té cilénbéhet
oferta, mund té shérbejé si prové;

d.né qofté se dhurata nuk mund té refuzohet gé t'i kthehet dérguesit, duhet té ruhet, tépérdoret sa
me pak geé té jeté e mundur dhe t'i raportohet menjéheré eprorit direkt;

e.té keté déshmitaré, nése éshté e mundur, kolegét gé punojné me té;

f.té raportojé pérpjekjen, sa mé shpejt qé té jeté e mundur, tek eprori i tij ose té njésia e
personelit;

g.té vazhdojé punén normalisht, sidomos pér problemin pér té cilin avantazhi i padrejtééshté
ofruar.

Detyrime té Punonjésve té UK Rajoni Vlore Sh.a

Punonjési i UKRV sha nuk duhet ta pérdoré ose té lejojé ta pérdorin detyrén e tij funksionale né
shogéri né ményré té tillé gé té nxisé ose té detyrojé ndonjé person tjetér, pérfshiré edhe vartésit, pér té
pasur ndonjé pérfitim financiar ose té ¢do lloji tjetér me interes personal.

Prona e UK RajoniVloresh.a

a.Punonjésit duhet té mbrojné dhe ruajné pronén e Shogérisé, pérfshiré kétu edhe dokumentacionin
zyrtar. Punonjési nuk duhet té pérdoré ose té lejojé gé té pérdoret pronagé UKRYV sha zotéron
ose ka né pérdorim, pér asnjé géllim tjetér, pérvecse pér kryerjen e veprimtarive té miratuara, né
pérputhje me aktet ligjore dhe nénligjore né fuqi.

b.Punonjési duhet té pérdoré mjetet qé i ofron pozicioni i punés vetém pér realizimin e detyrave té tij
dhe jo pér géllime personale.



Paragitja e Punonjésit gjaté orarit zyrtar

a.Veshja dhe paragitja e punonjésve té administratés sé UKV sha duhet té jené serioze, pér ta
pérfagésuar sa mé denjésisht shogériné.Punonjésit e administratés , Menaxheret e Institucionit si
dhe punonjesit e terrenit , duhet té paragiten né puné té veshur né ményre formale. Ndalohet
rreptésisht pérdorimi i veshjeve té cilat mund té krijojné shgetésim pér kolegét dhe klientét si dhe i
veshjeve té cilat nuk respektojné seriozitetin dhe imazhin e shogérisé.

b.Punonjésit e terrenit gé kryejné detyrén e tyre né kushte té véshtira fizike dhe atmosferike
duhet té pajisen nga UKRV sha me rroba pune (gizme, jeleké me logon e Shogerise, rroba kundra ujit,
paisje pér mbrojtjen nga rrezatimet, nga léndét kimike dhe gazrat e démshme pér shéndetin) duke ju
dhéné trajtim i vecanté sipas kritereve té vendosura nga Késhilli i Ministrave pér kété kategori
punonjésish.

c.Punonjésit gjaté orarit té€ punés apo gjaté ushtrimit té funksioneve dhe detyrave té ngarkuara nga
ana apo pér llogari té shoqgérisé duhet té jené gjaté gjithé kohés té pajisur mé kartén e tyre
identifikuese.Karta identifikuese duhet té mbahet né ményré té dukshme dhe lehtésisht té lexueshme
nga té gjithé personat me té cilét punonjési éshté né kontakt.

d.Té gjithé punonjésit té cilét kané marrédhénie té drejtpérdrejta me Kklientét apo punojné né
pozicione pune ku jané né marrdhénie té drejtpérdrejta me klientét duhet té kené paraqitje zyrtare dhe
shenjat dalluese té shoqérisé.

NENI 7
REKRUTIMI | PUNONJESVE DHE DISPOZITAT E ZBATUESHME

a.Punésimi dhe rekrutimi i punonjésve té shogérisé Ujésjellés Kanalizime Rajoni Vlore sh.a i
nénshtrohet dispozitave té Kodit té Punés té Republikés sé Shqipérisé, duke vendosur kriteret dhe
arsimin pérkatés gé kérkon vendi i punés sipas detyrés gé i ngarkohet té kryejé punémarrésit.

b.Punésimi jashté kritereve dhe arsimit pérkatés ngarkon me pérgjegjési pér shkelje té késaj
rregulloreje.

c.Sektori Juridik dhe ai i Burimeve Njerézore éshté i detyruar t'i béjé té ditur punonjésit né castin e
punésimit té tij detyrimet gé rrjedhin nga kjo rregullore.

d.Punonjési ka pér detyré té sillet né pérputhje me kété rregullore dhe pér kété arsye, informohet pér
dispozitat e tij dhe pér cdo ndryshim ose shtesé.

e.Punonjési duhet té kérkojé késhillim nga Sektori Juridik dhe BNJ kur éshté i pasigurt pér té
vepruar.

f.Dispozitat e késaj rregulloreje jané pjesé e kushteve té punésimit té punonjésve. Shkelja e tyre behet
shkak pér marrjen e masave disiplinore.

g. Eprori direkt i punonjésit té UKRV sha ka pérgjegjési té kontrolloje nése ai zbaton rregullate
treguara né kété rregullore dhe té propozojé ose té marré masat e duhura disiplinore pérshkeljet
e saj.



NENI 8
PRANIA NE PUNE
1.Orari i punés:

a.Me termin “orar pune” nénkuptohet koha gjaté sé cilés kryhet puné efektive dhe jo thjesht
prania e punonjésit né ambientet e punés.

b.Pér té gjithé punonjésit dhe strukturat operacionale te funksionimit té& Shoqérisé, te cilet kane varesi
te drejtperdrejte nga Administratori dhe Drejtoret Respektiv(Teknik dhe Tregtar) orari i punés
fillon né ora 08:00 dhe pérfundon né ora 16:00. Ky orar éshté i vlefshém ngae Héna deri té
Premten.

Per punonjesit e sporteleve , maredhenieve me konsumatorin si dhe arkat e pagesave te ujit orari
percaktohet nga Administratori Ekzekutiv dhe Drejtori Respektiv ne varesi direkte , me miratimin e
Keshillit Mbikqyres te Shogerise.

c.Pér pozicionet e punés té cilat punojné me turne oraret pércaktohen me urdhér té vecanté, porné
asnjé rast turni nuk mund mund te zgjatet pertej percaktimeve ligjore.

d.Largimi nga ambientet e punés, gjaté orarit té punés, mund té béhet ekskluzivisht pér motive
personale ose pér motive pune, vetém pas njoftimit dhe miratimit paraprak té eprorit té drejtpérdrejté.

e.Zbatimi i orarit té punés éshté detyré e punonjésit.

g.Né pérfundim té ¢cdo muaji kalendarik, plotésohet dhe dorézohet Kohéshénuesi i oréve té punés pér

¢do punonjés nga ana e Pergjegjesve tek Sektori i Burimeve Njerezore dhe ai i Finances. Pér nevoja té
Shoqérisé, orari i punés, pér té gjithé administratén apo pér pjesé té vecanta té saj mund té jeté objekt

ndryshimi népérmijet akteve té organeve drejtuese.

Fleksibiliteti i orarit dhe zévendésimet:

a.Duke u nisur nga nevojat e punés apo té zyrave té vecanta, nga ana e eproréve mund té vendosen
orare hyrje dhe dalje né institucion, té ndryshme nga ato zyrtare.

b.Né rastet kur hyrja né institucion shtyhet pér mé pak se 10 minuta, nuk éshté i nevojshém autorizimi
i eprorit.

c.Né té gjitha rastet e ndryshimit té orareve duhet té garantohet numri i népunésve i nevojshém pér
té plotésuar nevojat e klientéve.

d.Do té konsiderohet vonesé gé duhet zévendésuar hyrja né institucion pértej orarit zyrtar ose atij
té vendosur nga eprori.Né rastet e fillimit té punés pérpara orarit zyrtar, koha e tepért e punés nuk
do té llogaritetpér efekt page. ( psh orari i ardhjes né puné 07.45, orari i fillimi té punés 08.00). Koha
e pérmendur mé lart do té llogaritet pér efekt page vetém né rast se ardhja né puné pérpara orarit
zyrtar éshté autorizuar paraprakisht nga eprori i drejpérdrejté.

Vonesat deri né 10 minuta duhet té zévendésohen brenda dités. (psh orari i ardhjes né puné 08.07,
orari i daljes nga puna 16.07).

Vonesat mbi 10 minuta jané objekt ndéshkimi me “masé disiplinore”.



Disponueshméria:

Té gjithé punonjésit e shogérisé duhet té jené té disponueshém telefonikisht né ¢cdo kohé brenda orarit
zyrtar té punés dhe né raste té vecanta emergjencash edhe jashté orarit zyrtar.

Né rastet kur, pér arsye objektive, punonjési nuk éshté i disponueshém, ky i fundit duhet té vihet ne
kontakt me eprorin e tij menjéheré pasi té jeté véné né dijeni qé éshté kerkuar nga shogéria.

Lejet dhe pushimet vjetore:

Né pércaktimin e pushimeve vijetore gé i takojné ¢do punonjési, Ky i fundit ka té drejté vetém té
tregojé datat né té cilat ai kérkon té marré pushimet vjetore. Kérkesa pér marrjen e pushimeve vjetore
nenshkruhet nga punonjesi dhe siglohet(miratohet) nga eprori i drejpérdrejté. Adminsitratori
nepermjet sektorit te BNJ ne baze te kerkeses se punonjesit hartonUrdhrin e Brendshem per marrjen e
lejes se zakonshme te punonjesit.

b.Punonjési ka té drejté ti kryejé pushimet vjetore né ményré té fragmentuar. Né c¢do rast ai nuk
mund té kérkojé mé pak se 5 (pese) dité kalendarike té njépasnjéshme.

c.Punonjési ka té drejtén e pushimeve té paguara né rastet e:

martesés ose vdekjes sé bashkéshortit, paraardhésve ose pasardhésve té tij tédrejtpérdrejté, raste pér
té cilat punémarrési pérfiton 5 dité pushime;

sémundje té réndé té paraardhésve ose té pasardhésve té tij té drejtpérdrejté, té vértetuara me
raport mjekésor punémarrési pérfiton jo mé shumé se 10 (dhjeté) dité pushimi.
Sémundja:

Né rastet e sémundjeve, dhe paaftésisé sé pérkohshme pér puné pér shkak té sémundjes, punonjési
duhet té njoftojé, menjéheré pas konstatimit té sémundjes, eprorin e drejtpérdrejté ose personin
pérgjegjés pér personelin.

b.Raporti mjekésor gé vérteton sémundjen ose paaftésiné e pérkohshme pér puné duhet té

dorézohet sa mé shpejt qé té jeté e mundur por gjithésesi jo mé voné se dita paré eparaqitjes né
puné pas sémundjes apo paaftésisé pér puné.
c.Shogéria ka té drejtén e kontrollit mjekésor mbi pretendimet pér sémundje apo paaftési pérpuné.

NENI 9
AMBIENTI | PUNES
Vendi i punés:

a.Punonjési ka detyrimin e mbatjes pastér dhe funksional té vendit té punés.

b.Punonjési ka detyrimin té pérdoré me kujdesin maksimal pajisjet e nevojshme pér kryerjen e
detyrave funksionale.

c.Lejohet mbajtja e objekteve personale né ambientin e punés pér ag sa nuk pengojnéushtrimin e
funksioneve dhe detyrave té punés.

Né fund té dités sé punés punonjési ka pér detyre té rregullojé ambientin e punés.

Pérpara largimit nga ambienti i punés punonjési duhet té fiké dritat dhe té mbyllé dritaret.
Né gofté se né ambientin e punés konsumohen ushqgime, gjithnjé duke respektuar normat higjenike,

punonjési gé ka konsumuar ushqgimet duhet ta kthejé ambientin e punés né gjendjen e méparshme.
Hapésirat e pérbashkéta:



a.Hapésirat e pérbashkéta jané proné e té gjithé punonjésve, arsye pér té cilén pér pérdorimine
kétyre hapésirave vlejné rregullat e pérshkruara pér vendin e punés.

b.Vé&mendje e vecanté duhet t’i kushtohet sallave t&¢ mbledhjeve, korridoreve dhe hapésirave tépritjes.
c.Punonjésit kané pér detyré té lajmérojné né rastet kur konsiderohet e nevojshme pastrimiapo
mirémbayjtja e vecanté e kétyre ambienteve.

d.Ndalohet depozitimi i dokumentave apo materialeve té tjera né hapésirat e pérbashkéta.

Normat e parandalimit dhe higjenés né puné:

a.Punonjési ka pér detyré té respektojé normat e parandalimit dhe higjenés né puné té parashikuara
nga legjislacioni né fuqi.

b.Ndalohet pirja e duhanit né ambientet e punés me pérjashtim té hapésirave té jashtme apo atyre té
posa¢cme, gjithnjé duké pérdorur masat e nevojshme.

c.Né rast démtimi né puné duhet té merren masa té menjéhershme pér dhénien e ndihmés sé paré.
Punonjésit e tjeré duhet té& géndrojné né vendet e tyre pér té mos Krijuar pengesa pér dhénien e
ndihmés apo transportin e té démtuarit.

d.Nuk lejohet prania e personave té paautorizuar né ambientet e punés, ¢do punonjés i cili vé re
praniné e personave té pércaktuar mé larté i fton ata té dalin jashté ambienteve ose té presin né
ambientet e pércaktuara pér kété géllim.

e.Punonjésit té cilét punojné me ekrane elektronike duhet gé pér cdo dy oré puné té shképusin
shikimin nga ekrani pér 10 minuta dhe té merren me aktivitete té tjera.

f.Nuk lejohet pérdorimi i alkolit gjaté orarit zyrtar té punés.

g.Ndalohet reptesisht pérdorimi i fjaléve ofenduese e fyese mes kolegéve, vartésve dhe eproréve, dhe
sidomos ndaj qytetareve

NENI 10
PERDORIMI | INSTRUMENTAVE TE PUNES

1.Automjetet e shoqérisé:

Né rastin kur punonjésit i jepet né pérdorim, té pérhershém apo té pérkohshém, njé nga automjetet e
shoqérisé, ai éshté né cdo rast i detyruar té :respektojé rregullat e garkullimit rrugor, dhe té mirémbajé
automjetin né kushtet mé té mira té mundshme té punés.Té mos pérdoré mjetin pér interesa private

Shpenzimet gé do té kryhen nga shogéria pér riparimin si pasojé e trajtimit neglizhent, keqpérdorimit,
démtimeve pér shkak aksidenti dhe shpenzimeve pér shkelje té rregullave té garkullimit rrugor do té
pérballohen nga paga e pérdoruesit té automjetit.

Né rast aksidenti, pérdoruesi i automijetit éshté i detyruar ta denoncojé até menjéheré por nété
gjitha rastet jo mé voné se 24 oré, pavarésisht nga lloji dhe cilésia e démit apo nga fakti nése démi
éshté i mbuluar apo jo nga polica e sigurimit té mjetit.

Shpenzimet pér pérdorimin e mjetit (karburant, taksa, policé sigurimi etj.) do té mbulohen nga
shogéria pas dorézimit té dokumenteve shpjegues. (skeda e konsumit té karburantit ose lévizjeve,
fatura etj.)

Shpenzimet e kryera nga pérdoruesi gjaté ditéve té pushimit ose gé nuk shogérohen nga
dokumentacioni shpjegues do té mbeten né ngarkim té pérdoruesit té automjetit.

Kancelaria dhe materialet e konsumit:

Punonijésit kané pér detyré té pérdorin me kujdes dhe me efikasitetin maksimal kancelariné dhe
materialet e konsumit.

Pér arritjen e kétij géllimi punonjésit duhet té béjné kujdes qé:



té mos shtypin dokumente té panevojshém;

né shtypjen e dokumenteve té brendshém té mos pérdorin ngjyrosje ose mbushjeme ngjyra cka
mund té sjellé njé konsum té panevojshém té bojés sé printerave.

Rimbursimi i shpenzimeve:

Rimbursimi i shpenzimeve té kryera pér lévizjet do té béhet vetém me autorizim té eprorit té
drejtpérdrejté dhe duhet té shogérohen me dokumente shpjegues gé tregojné arsyen e lévizjes,
destinacionin, emrin e subjektit etj.

Shpenzimet e pérfagésimit ose dhurimit duhet té autorizohen nga Administratori. Né pjesén e pasme
té dokumentit fiskal duhet té shénohen emrat e pjesémarrésve ose pérfituesveté dhuratave.

NENI 11
MENAXHIMI | AKTIVEVE

Aktivet e UKRV-sé pérfshijné té gjitha elementét e pasurisé sé institucionit, si ato té karakterit
afatgjaté, ashtu dhe ato té karakterit afatshkurtér.

Aktivet e UKRV-sé menaxhohen né pérputhje me Ligjin nr.10296, daté 08.07.2010 “Pérmenaxhimin
financiar dhe kontrollin”, i ndryshuar, si dhe Udhézimin e Ministrisé sé Financave nr. 30, daté
27.12.2011.

Drejtori Ekonomike dhe Sektori Juridik mbajné té pérditésuar stafin e shoqérisé pér ¢do akt ligjor dhe
nénligjor qé miratohet né lidhje me miré administrimin e aktiveve té saj.

NENI 12
PLANIFIKIMI | NEVOJAVE PER AKTIVET

Cdo strukturé né nivel drejtorie duhet té ndértojé brenda dates 1 dhjetor njé pasqyré té pérgjithshme té
aktiveve ekzistuese dhe bazés materiale gé i nevojitet pér pérmbushjen e objektivave gjaté vitit
kalendarik pasardhés.

Planet pér aktivet i paragiten Grupit té Menaxhimit Strategjik (GMS) dhe Drejtorisé Ekonomike té
cilét marrin né shqyrtim dhe diskutojné kérkesat e drejtorive dhe gjendjen faktike té bazés materiale té
institucionit.

Duke u bazuar né gjendjen faktike té bazés materiale, GMS merr vendim pér pérmbushjen e
kérkesave té drejtorive duke urdhéruar, nése éshté e mundur, garkullimin e materialeve nga poseduesi
tek népunési tjetér.

Né rastet e mungesés sé aktiveve, hartohet planin pér prokurimin e tyre né vitet pasardhése.

NENI 13
REGJISTRI | AKTIVEVE

Drejtoria Ekonomike e UKRV-sé éshté pérgjegjése pér krijimin dhe mbajtjen e regjistritkontabél té
aktiveve.
Gjendja kontabél e tyre kontrollohet té paktén njé heré né vit.

Drejtoria Ekonomike i paraget Administratorit kérkesén pér kryerjen e inventarit vjetor té aktiveve si
dhe ngritjen e komisionit té inventarizimit dhe komisionit té vlerésimit té aktiveve té UKRV-sé.
Administratori krijon komisionet pérkatése me njé urdhér té vecanté, i cili pérmban edhe detyrat
specifike dhe afatet e pérmbushjes sé detyrave.



NENI 14
DOKUMENTIMI I LEVIZJES SE AKTIVEVE

Strukturat brenda Drejtorisé Ekonomike jané té detyruara té zbatojné standardet e dokumentimit té
lévizjes sé aktiveve sipas parashikimeve té legjislacionit pér menaxhimin dhe kontrollin financiar.
Dokumentacioni duhet té pérshkruajé me vértetési té gjitha hapat e lévizjes sé aktiveve, duhetté
pasqyrojé personat e pérfshiré né proces si dhe duhet té jeté i garté, i lexueshém dhe i kuptueshém.
Hyrja e aktiveve né magaziné kryhet e shogéruar me fletéhyrjen pérkatése, e cila léshohet nga
magazinieri i UKRV-sé pasi té jené kryer verifikimet e pérputhshmérisé sé mallit me kérkesat e
institucionit nga komisioni i pritjes sé mallit (kolaudimit).

Dalja e aktiveve nga magazina kryhet pas paragitjes sé kérkesés me shkrim nga punonjési gédo té
marré né dorézim mallin. Kérkesa duhet té siglohet nga punonjesi , pérgjegjési i Sektorit dhe Drejtori
respektiv.

Né rastin e Iévrimit té pajisjeve kompjuterike, pjeséve té ndérrimit apo té konsumueshme pér printera
fotokopje, etj. kérkesa pér materiale duhet té nénshkruhet edhe nga pérgjegjési i Sektorit IT.

NENI 15
DOKUMENTIMI | LEVIZJES SE AKTIVEVE NE RASTET E MUNGESES SE
MAGAZINIERIT

NEé raste té vecanta, kur pér shkage objektive magazinieri nuk ndodhet né institucion ose kur nuk éshté
e mundur lévrimi paraprak i aktivit né magaziné e pastaj tek pérdoruesi, aktivet mund té kalojné
drejtpérdrejté tek pérdoruesi pa kaluar né magaziné.

Né rastet e parashikuara né pikén 1 té kétij neni, procesi i lévrimit té aktiveve kryhet né praniné
komisionit té pritjes sé mallit/kolaudimit. Komisioni éshté pérgjegjés pér dokumentimin e té gjithé
procesit té garkullimit té aktiveve nga momenti i daljes nga magazina e furnizuesit, deritek
destinacioni pérfundimtar.

Me lévrimin e ploté té mallit tek destinacioni pérfundimtar (pérdoruesi), Komisioni i pritjes sé
mallit/kolaudimit mban procesverbalin pérkatés, i cili duhet té nénshkruhet edhe nga personi gé merr
né dorézim mallin.

Proces-verbali i pérmendur né pikén 3 té kétij neni, sé bashku me dokumentacionin mbéshtetés
dorézohen brenda 24 oréve tek magazinieri dhe né bashképunim me Degen e Finances kryhen
procedurat pér regjistrimin e aktiveve né inventarin kontabél t¢ UKRV-sg.

NENI 16
KOMISIONI | PRITJES SE MALLIT/KOLAUDIMIT

1.Komisioni i pritjes sé mallit/Kolaudimit ngrihet me urdhér té vecanté té Administratorit. Komisioni
pérbéhet nga té paktén 3 anétaré, té cilét jané specialisté té fushés sipas llojit té aktivitetit, duke
pérfshiré edhe punonjésin me pérgjegjési materiale (magazinieri).

NEé raste nevoje, anétarét mund t’1 kérkojné€ me shkrim Administratorit shtesén n€ komision té
specialistéve té fushave té tjera apo ekspertéve té jashtém. Né c¢do rast, numri i anétaréve té komisionit
duhet té jeté tek. Caktimi i anétaréve té tjeré shtesé béhet brenda 2 ditéve nga data e paragitjes sé
kérkesés.

Komisioni i pritjes sé mallit/kolaudimit procedon sipas parashikimeve té pikés 44 té Udhézimitté
Ministris€ sé Financave nr. 30, daté 27.12.2011 “Pér menaxhimin e aktiveve né njésité e sektorit
publik”.



Komisioni i pritjes sé malli/kolaudimit e bazon verifikimin e cilésisé dhe sasisé sé mallit né bazuar né
dokumentet, specifikimet teknike té procedurés sé kryer nga UKV (kryesisht procedurat e prokurimit)
si dhe kontratén pérkatése té nénshkruar mes paléve , ne prezencén e personit te caktuar pér
mbikéqyrjen e kontratés pérkatése.

Né fund té procesit verifikues, komisioni harton procesverbalin pér pritjen e mallit i cili jep né ményré
té detajuar gjendjen e aktiveve si dhe konfirmon pérputhshmériné e specifikimeveteknike me ato té
kérkuara.

Né rastet kur aktivet nuk jané né pérputhje me specifikimet teknike té kérkuara apo kontratén e
nénshkruar mes paléve, aktivet e lévruara i kthehen furnizuesit ose mbahen né ruajtje né njé vendté
vecanté nga Komisioni i pritjes sé mallit/kolaudimit dhe nuk i dorézohen magazinés deri né ndregjen
e té metave nga furnizuesi. Drejtoria Ekonomike cakton njé ambient té pérshtatshémpér vendosjen
né ruajtje té aktiveve.

Né rast se furnizuesi nuk kryen korrigjimet e duhura sipas afateve té pércaktuara né kontraté, atéhere
Komisioni i pritjes sé mallit/kolaudimit paraget pér magazinim vetém pjesén gé pérputhet me kérkesat
e blerésit. Né kété rast, pagesa ndaj furnizuesit kryhet vetém pér pjesén e pranuar té mallit. Pjesa e pa
pranuar i kthehet furnizuesit , duke shogéruar me dokumentacionin ligjor pérkatés.

Praktika e pritjes sé mallit, sé bashku me procesverbalin pérkatés i dorézohen drejtoriseEkonomike
pér procedimin e métejshém té pagesés.

NENI 17
PAGESA E AKTIVEVE TE PRANUARA NGA UK RAJONI VLORE

Pas hyrjes sé aktiveve né magaziné, Sektori i Financés kontrollon té gjithé praktikén dokumentare
dhe, nése konstaton parregullsi apo mospérputhje, ia kthen praktikén Komisionit té Pranimit té
mallit/Kolaudimit.

Kur praktika pér pagesén e aktiveve éshté e ploté, atéhere Dega e Financés pérgatit dokumentacionin
pér pagese.

NENI 18
PERGJEGJESIA E PUNONJESVE NE MIREMBAJTJEN E ASETEVE

Cdo népunés i UKRV-sé éshté pérgjegjés pér ruajtjen dhe mbrojtjen e aktiveve si dhe
dokumentacionit kundrejt humbjeve, vjedhjeve, démtimeve apo kegpérdorimit té tyre.

Aktivet i jepen né ngarkim punonjésit, i cili mban pérgjegjési ligjore pér humbjet dhe/ose démtimet e
tyre.

NEé rastet e largimit nga puna, Punonjési gé largohet nga detyra duhet té béjé té gjitha veprimet e
duhura pér dorézimin e detyrés, dokumentacionit, pajisjeve dhe mjeteve té punés, né ményré korrekte
dhe né pérputhje me etikén, punonjésve té listuar né ményré respektive:

Eprorit direkt: dorézimin e ploté té dokumentacionit gé ka pér shkak té detyrés.

Te njésia pérgjegjése pér mbajtjen e inventarit fizik: dorézimin e pajisjeve dhe té mjeteve té punés né
inventar.



Pérjashtimisht, zérat e parashikuara né pikén (b) té pikés 3 té kétij neni, té cilat sjellin véshtirési né
lévizje dhe administrim, i dorézohen punonjésit mé té vjetér gé ndodhet né zyrén nga ku punonjési do
té largohet.

Né rast se népunési i larguar ka punuar né zyré i vetém, atéheré inventari fizik i dorézohet
magazinierit, i cili mban edhe celésat e késaj zyre.

Dorézimi i detyrés, i dokumentacionit, i pajisjeve dhe i mjeteve té punés né inventar béhet, si rregull,
brenda 5 (pesé) ditéve nga data e marrjes sé vendimit té largimit. Né raste té vecanta, me urdhér té
eprorit direkt, ky afat mund té zgjatet edhe me 5 (pesé) dité té tjera.

Pasi té jeté siguruar pér dorézimin e detyrés dhe té keté marré konfirmim gé Punonjési i larguar nuk
ka asnjé detyrim ndaj UKRV-sg, specialisti i Burimeve Njerézore plotéson librezén epunés dhe e
dorézon pér nénshkrim tek Administratori.

Né rastet kur personi i larguar nga puna nuk éshté i pranishém pér shkage objektive, atéheré dorézimi
i aktiveve kryhet né prani té njé komisioni ad-hoc té ngritur me urdhér té vecanté té Administratorit,
duke thirrur edhe njé anétar nga familja e punonjésit té larguar. Né rast refuzimi,dorézimi i aktiveve
kryhet vetém né prani té komisionit ad-hoc.

Parashikimet sipas kétij neni rregullojné edhe rastet e hyrjes ose daljes sé aktiveve nga magazina.

NENI 19
MENAXHIMI | RISKUT LIDHUR ME MIREADMINISTRIMIN E AKTIVEVE

Me géllim gé té mirémbahen dhe evidentohen mungesat e aktiveve né raste démtimi té shkaktuar pér
cfarédolloj arsye, ¢cdo strukturé e Shogerise éshté e detyruar té hartojé regjistrin e menaxhimit té riskut
i cili pérmban identifikimin e risgeve dhe masat e nevojshme pér ménjanimin e tyre.

Drejtoria e auditimit t& brendshém harton njé format té standartizuar regjistri menaxhimi risku, i cili
duhet té plotésohet nga secila drejtori dhe strukture. Auditi i brendshém jep asistencén e duhur pér
plotésimin e tyre.

Identifikimi i risgeve kryhet duke:

Shgyrtuar dokumentacionin shogérues té aktiveve;
Inspektuar gjendjen fizike té aktiveve;

Marré né konsideraté gjetjet e auditit;

Bisedimeve me kolegét dhe eksperiencat e méparshme.

Risku i identifikuar shogérohet me masat pér minimizimin ose shmangien e tyre, duke marréné
konsideraté kéto drejtime:

Mbrojtjen fizike (kundér vjedhjes, démtimeve etj. népérmjet instalimit té drynave té sigurisé,
sistemet kundra zjarrit, kamerave te sigurisé kontrollet e inventaréve dhe siguracionet);

Ruajtjen informacionit dhe kontrollin e aksesit (t€ dhénat pér personelin, té dhénat financiare,bazat e
té dhénave, etj.). Sektori IT, né bashképunim me Drejtoriné Ekonomike , bazuar né kétérregullore,
harton njé rregullore té detajuar pér garantimin e aksesit né té dhéna dhe eficiencén e back-up.
c.Depozitimin e menjéhershém té vlerave monetare né Bankg;

d.Planifikimin né avancé pér zévendésimin e aktiveve gé jané né pérfundim té ciklit té jetés;
e.Riparimin e menjéhershém té démeve. Pér ménjanimin e démeve kryhen inspektime té
herépashershme nga tekniku i mirémbajtjes, mbéshtetur nga Drejtoria Ekonomike dhe Sektori IT (pér
pjesét kompjuterike), té cilét marrin parasysh edhe vendimet e komisionit té vlerésimit té aktiveve.



Pér kété géllim, kéto struktura hartojné njé regjistér té gjendjes sé aktiveve dhe démtimet e
identifikuara. Né njé koloné té vecanté té regjistrit pasqyrohet edhe gjendja e amortizimit té pajisjes;
f.Mirémbajtjen e planifikuar. Aktivet afatgjata mbikéqyren rregullisht nga sektori IT dhe Drejtoria
Ekononike . K&to struktura, pérkatésisht pér pajisjet kompjuterike dhe té tjera (si godina, sistemet e
kondicionimit, etj.) paragesin pér miratim tek Administratori planin e mirémbajtjes sé aktiveve me
géllim planifikimin e fondeve té nevojshme pér eficiencén e tyre;

g.Trajnimin e punonjésve pér mirémbajtjen e aktiveve.

NENI 20
RREGULLAT E PERDORIMIT TE RRJETIT DHE PAJISJEVE KOMPJUTERIKE

Administrimi i pajisjeve kompjuterike dhe elektronike kryhet né té njéjtén ményré si ai i aktiveve té
tjera té UKRV, né pérputhje me parashikimet e késaj rregullore.

Pérdorimi i rrjetit dhe pajisjeve kompjuterike né UKRV menaxhohen nga Sektori i Teknologjisé sé
Informacionit.

Té gjithé sistemet kompjuterike gé jané proné e UKRV, duhet té pérdoren vetém pér géllime pune.
Pérdorimi pér nevoja personale i postés elektronike apo WEB-it duhet té jeté i kufizuar dhe, kryesisht,
vetém pér géllime pune.

Cilido pérdorues, kur konstatohet se pérdor pér njé kohé té gjaté kéto burime pér géllime personale,
mund t’i ndérpritet mundésia e pérdorimit té kétyre burimeve.

Komunikimet gé dérgohen me Postén elektronike, duhet té konsiderohen si ¢do lloj tjetér komunikimi
pér géllime pune. Kéto mjete komunikimi né térésing e tyre pérfagésojné UKRV, ndaj duhet té
shkruhen né ményrén e duhur dhe profesionale.

Sektori i Teknologjisé sé Informacionit éshté pérgjegjés pér kujdesin, siguriné dhe mirémbajtjen e
pajisjeve té teknologjisé sé informacionit, hardware, software t¢ UKRV-sg, me

pérjashtim té rasteve kur démtimet jané shkaktuar nga veté punonjési qé i ka né ngarkim dhe
pérdorim.

Sektori Teknologjisé sé Informacionit, mbikéqyr gjithé pajisjet personale té kontraktuesve, gé lidhen
me rrjetin e UKRV-sg, té cilat nuk jané né administrim té punonjésve té shogérise.

Kompjuter, laptop, programe, pajisje periferike, USB, kufje apo c¢do lloj tjetér pajisjeje kompjuterike
gé i jepet njé pérdoruesi nga UKRV né pérfundim té pérmbushjes sé detyrés sé caktuar i kthehet
UKRV-sé dhe do té mbetet proné e institucionit.

Kéto burime jané objekt i té njéjtave politika ashtu si edhe pajisjet e tjera.

Né njé sistem kompjuterik do té instalohen vetém ato programe gé i nevojiten pérdoruesit pér kryerjen
e detyrés. Lista e programeve ose programet e lejuara pér instalim miratohen dhe mirémbahen nga
Sektori i Teknologjisé sé Informacionit.

Pérmirésimet né software, instalime programesh, pér shkak té rrezikut té larté té viruseve té
transmetuara né ményré elektronike, shkarkohen apo instalohen nga interneti me miratimin nga
Sektori i Teknologjisé sé Informacionit.

Me marrjen e kodit té pérdoruesit (user account), pér rrjetin dhe sistemet kompjuterike, pérdoruesi
éshté pérgjegjés pér té gjitha veprimet qé ndérmerren gjaté pérdorimit té atij kodi.

NENI 21
OBJEKTI DHE QELLIMI | DELEGIMIT TE DETYRAVE

Delegimi i detyrave nénkupton kalimin e pérgjegjésisé operacionale dhe/ose vendimmarrése
punonjésve té tjeré brenda strukturés sé varésisé, pér njé kohé té caktuar dhe né até masé sa e lejon

ligji.



Sirregull, delegimi i detyrave kalon nga eprori tek punonjési drejtpérdrejt i varésisé sé tij.3.Delegimi i
detyrave béhet pér tre arsye:

Pér arsye se eprori direkt nuk éshté i disponueshém pér njé kohé té caktuar pér ndjekjen dhe
zbatimin e detyrés;

Pér arsye té motivimit dhe promovimit té aftésive té punonjésve té varésisé, gjé e cila ndikon
drejtpérdrejté né performancén e strukturés gé drejton eprori.

Pér rritjen e besueshmérisé sé ndérsjellé mes deleguesit dhe té deleguarit.

Pér kryerjen e detyrave funksionale té pércaktuara né kété rregullore né ményré mé operative.4.Né
rastin e pikés 3/a té kétij neni, arsyet e mungesés sé eprorit delegues jané:

a.pér arsye pune mbi 30 dité;
b.pér arsye shéndetésore, kur periudha e pamundésisé pér puné éshté mbi 14 dité.

Delegimi i detyrave nuk cenon té drejtat e eprorit té drejtpérdrejté, me pérjashtim té rasteve té
parashikuara né pikén 4 té kétij neni, dhe nuk e shkarkon até nga pérgjegjésia administrative pér
realizimin e objektivave, kontrollin e risgeve pérkatése apo pér pérzgjedhjen e vartésit, tek i cili
delegohen té drejtat dhe detyrat.

Né rastin e mungesés sipas parashikimeve né pikén 4 té kétij neni, eprori delegues i propozon
Administratorit népunésin e deleguar dhe nxjerrjen e njé autorizimi pér delegimin pérkohésisht té
detyrave deri né rikthim né puné té eprorit delegues



NENI 22
PROCEDURA E DELEGIMIT TE DETYRAVE

Delegimi i detyrave jepet me shkrim, né formé shkresore ose me e-mail zyrtar nga eprori
direkt.

Dokumenti shkrimor ku i deleguari merr detyrén dhe pérgjegjésiné duhet té pérmbajé datén e
hyrjes né fuqi té delegimit dhe kérkesat pér raportimin pér realizimin e detyrave té ngarkuara.
Gjaté ushtrimit té detyrés sé deleguar, eprori delegues mund té japé udhézime apo instruksioneté
cilat jané té detyrueshme pér tu zbatuar nga punonjési i deleguar.

KREU 11

ORGANIZIMI DHE STRUKTURA E PERGJITHSHME E SHOQERISE SH.A
UJESJELLES KANALIZIME RAJONI VLORE

NENI 23
STRUKTURA E PERGJITHSHME ORGANIZATIVE

Ujésjellés Kanalizime Vlore sh.a éshté e organizuar sipas njé Strukture te pérgjithshme te
ndértuar ne zbatim te : Ligjit Nr 9901 daté 14.04.2008 "Pér tregtarét dhe shogérité tregtare"
Jligjit Nr 139/2015 "Pér vetégeverisjen vendore”, Ligjit Nr. 114/2015 “Pér Auditimin e
Brendshém ne Sektorin Publik ”, VKM Nr.302 Date 11.05.2022 pér “Politikat kombétare pér
riorganizimin e Sektorit te furnizimit me ujé dhe te largimit , trajtimit dhe pérpunimit te ujerave
te ndotura” si dhe ; Marréveshjes pér krijimin e subjektit te kompetencave te pérbashkéta ne
Ujésjellés-Kanalizime , midis Bashkive Vlore , Himare , Selenice dhe MIE date 13.07.2023 dhe
Statutit te Shogérisé Rajonale UK Vlore , miratuar me Vendim Nr.01 Dt.20.09.2023 te
Asamblesé se Aksionareve.

Miratimi i strukturés apo ndryshimi i saj béhen me vendim té organeve drejtuese té shogérisé
sipas pércaktimeve né Statutin e UKRV sh.a. Cdo ndryshim i béré pa miratimin e organeve
drejtuese, éshté absolutisht i pavlefshém dhe ngarkon me pérgjegjési ligjore.

Struktura e pérgjithshme Organizative dhe e detyrueshme e UKRV Sh.A pérbéhet nga:
Asambleja e Asionareve

Keshilli Mbykgyres

Aditi Brendshem

Administratori

Drejtoria Tregtare

Drejtoria Teknike

Njesit

Anekse

NENI 24
ASAMBLEJA E PERGJITHSHME

Asambleja e Pérgjithshme e aksioneréve té shogérisé éshté organi mé i larté vendimmarreés i
shogérisé .Vendimet e Asamblesé sé pérgjithshme ,jané detyruese pér shogériné ,aksionarét
,organet e tjera ,si dhe zyrtarét e shoggérisé.

Asambleja e Pérgjithshme pérfagésohet né mbledhjet e saj nga pérfagésuesi i Késhillit Bashkiak
respektiv té pajisur me autorizim specifik dhe nga pérfagésuesi i AKUM-it ,si ent shtetéror i



ngarkuar me pérfagésimin e aksioneréve MIE-sé. Pesha e votés e secilit prej anétaréveté
Asamblesé éshté né pérpjesétim me pérgindjen e aksioneve.

Asambleja e Pérgjithshme mblidhet né seliné e shogérisé ,ajo thirret nga kryetari i AP-sé
,Késhillit Mbikéqyrés ,Administratori i shogérisé .Ajo mund té thirret gjithashtu ,nga: Eksperti
kontabél i autorizuar,nga njé mandat mbajtés,i caktuar nga gjykata, me kérkesén e cdo personi té
autorizuar pér njé rast urgjent:me kérkesé té aksionarit té shogérisé ,i cili ka té pakén 5% té
aksioneve.

Asambleja e Pérgjithshme thirret né mbldhje njé heré né vit ,brenda 6 muajve gé pasojé mbylljen
e vitit financiar.

Thirrja e Asamblesé sé Pérgjithéshme béhet népérmjet lajmérimit gé i dérgohet me ané té
korrespondencés elektronike ,si dhe njé njoftimi me letér rekomande cdo anétari té Asamblesé sé
Pérgjithéshme me shpenzimet e shoqériseé.

Né njoftimin gé duhet ti shkojé cdo anétari t&é Asamblesé sé Pérgjithéshme apo té njihet prej cdo
anétari ,té paktén 15 dité pérpara mbledhjes sé saj,pércaktohet dita ,ora dhe vendi ku béhet
mbledhja dhe rendi i dités

Cdo vendim i marré nga Asambleja e Pérgjithéshme ,gé thirret né ményré té parregullt, éshté
absolutisht i pavlefshém.Kur Asambleja e Pérgjithéshme nuk éshté thirrur sipas procedurés sé
késaj dispozite,ajo mund té marré vendime té vlefshme vetém nése té gjithé antarét jané té
pranishém dhe shprehen dakort pér té marré vendime ,pavarésisht nga parregullsia.

NENI 25
KOMPETENCAT E ASAMBLESE SE PERGJITHSHME

Asambleja e Pérgjithshme ka kéto kompetenca:

Pércakton politikat tregtare té shoqérisé, si dhe miraton planin e biznesit té hartuar nga
Administratori dhe miratuar paraprakisht nga Késhilli Mbikéqyrés , i cili duhet té pérputhet me
kontratén pér menaxhimin e shérbimit té furnizimit me ujé e kanalizimeve dhe treguesit té punés,
pér té cilét éshté réné dakort midis paléve kontraktore;

Eméron dhe shkarkon anétarét e Késhillit Mbikqyrés dhe Administratorin;

Eméron dhe shkarkon likuiduesiit dhe ekspertét kontabél té autorizuar:

¢) Miraton skemén e shpérblimeve pér personat e pérmendur né shkronjat “b” e “c” té késaj pike:
Miraton pasqyrat financiare dhe raportet e ecurisé sé veprimtarisé sé shogérisé . dh)Miraton
projekt planin tarifor gé propozohet pér miratimin né Entin Rregullator té Ujit .e)Miraton
shpérndarjen ose jo té fitimeve vjetore:

€) Vendos pér zmadhimin ose zvogélimin e kapitalit té regjistruar:

f)Asambleja e Pérgjithshme merr vendime pas shgyrtimit té dokumentave pérkatés ,sé bashku
me raportin e Késhillit té Mbikéqgyrjes dhe raportin e ekspertit kontabél té autorizuar.

Asambleja e Pérgjithshme ka ¢do kompetencé tjetér qé parashikohet té ushtrojé Asambleja e
Pérgjithshme né ligjin nr.9901,daté 14.04.2008 , “Pér tregtarét dhe shoqgérité tregtare”, té
ndryshuar dhe né statut.

NENI 26
KRYETARI DHE SEKRETARI | ASAMBLESE SE PERGJITHSHME

Mbledhjet e Asamblesé sé Pérgjithshme drejtohen nga pérfagésuesi i AKUM né cilésiné e
pérfagésuesit té aksionarit MIE..

Kryetari i Asamblesé sé Pérgjithshme asistohet nga njé sekretar i eméruar nga AP-ja, i cili éshté
pérgjegjés pér mbajtjen e procesverbaleve té mbledhjeve, si dhe pér detyrat e tjera asistueseqgé i
ngarkon kryetari i AP-sé.



Né procesverbalin e ¢éshtjeve té shqyrtuara né mbledhjen e AP-sé jepen data dhe vendi i
mbledhjes, ményra e thirrjes, rendi i dités, emrat e drejtuesit e té sekretarit té AP-s&, kuorumi i
arritur, dokumentet dhe raportet e shqyrtuara né mbledhjen e AP-sé, njé pérmbledhje e
diskutimeve, teksti i vendimeve té kaluara pér votim dhe rezultati i votimit. Procesverbali
nénshkruhet nga té gjithé pjesémarrésit e AP-sé né mbledhje, si dhe nga sekretari.

NENI 27
RENDI | DITES | ASAMBLESE SE PERGJITHESHME

Rendi i dités i mbledhjeve té Asamblesé sé Pérgjithshme pércaktohet nga personi i cili bén
lajmérimin.

Né rast se mbledhja e paré e Asamblesé sé Pérgjithshme nuk realizohet, rendi i dités i mbledhjes
sé saj nuk mund té ndryshohet né lajmérimin pér mbledhjen e dyté.

NENI 28
KUORUMI DHE MARRJA E VENDIMEVE

Kuorimi né rastin e céshtjeve gé vendosen me shumicé té zakonshme apo pér céshtje .té cilat
kérkojéné shumice té cilésuar ,né ményré gé Asambleja e Pérgjithéshme té mund té marré
vendime té vlefshme,kérkon gé té pranishém né mbledhje té jené mé shumé se 50% e anétaréve
té saj.

Té gjitha vendimet e marra nga AP regjistrohen né njé regjistér té vendimeve,té dhénat e té cilit
nuk mund té ndryshohen ose té fshihen.Duhen regjistruar né vecanti ,por pa u kufizuar né
to,vendimet pér:

miratimin e pasgyrave financiare vjetore dhe té raporteve té ecurisé sé veprimtarisé;

Pércaktimin e politikave tregtare:

Emérimin e shkarkimin e anétaréve té késhillit mbikqyrés dhe administratorit:

Emérimin e shkarkimin e likujduesve dhe té ekspertéve kontabél té regjistruar:

Miratimin e skemés sé shpérblimeve pér personat e pérmendur

Shpérndarjen e fitimeve vjetore dhe mbulimin e humbjeve; investimet:

Zmadhimin ose zvogélimin e kapitalit té regjistruar:

Pjestimin e aksioneve dhe anullimin e tyre ;

Ndryshime né té drejtat,qé lidhen me aksione té llojeve e kategorive té vecanta;gj. pérfagésimin e
shogérisé né gjykimet ndaj organeve té administrimit ;

Riorganizimin dhe prishjen e shogérisé:

Miratimin e rregullave procedurale té mbledhjeve té saj:

céshtje té tjera té parashikuara shprehimisht nga ligji pér shoqérité tregetare.

Asambleja e Pérgjithéshme merr vendim me a(tre té katértat) e votave té anétaréve ,lidhur me:
Zmadhimin ose zvogélimin e kapitalit té regjistruar:

Ndryshim té Statutit:

Riorganizim té shogeérisé:

Asambleja e pérgjithshme merr vendime népérmjet votimit té hapur.

NENI 29
KESHILLI MBIKQYRES(KM)

Késhilli Mbikqgyrés éshté organi gqé ushtron funksione mbikéqyrjeje té veprimtarisé sé shoérisé.
Anétarét e Késhillit Mbikéqyrés nuk mund té béjné pjesé né mé shumé se 2(dy) Késhilla
Mbikqgyrés té shoqgérive aksionare ,qé e kané seliné né territorin e Republikés sé Shqipérisé.



Késhilli Mbikéqyrés zgjedh ndérmjet anétaréve té tijé njé kryetar ,1 cili thérret mbledhjene
Késhillit dhe drejtojné diskutimet.

Késhilli Mbikéqyrés mund té emérojé njé sekretar jashté anétaréve té tij dhe i cakton atij dhe
pagén ,sipas legjislacionit né fugqi.

Né rast mungese té kryetarit ,mbledhjet e Késhillit Mbikéqyrés drejtohen nga njéri nga anétarét e
tjeré té késhillit ,i cili caktohet me votim nga anétarét pér drejtimin e vetém asaj mbledhjeje.

NENI 30
PERBERJA E KESHILLIT MBIKEQYRES

Anétarét e Késhillit Mbikéqyrés jané individé ,té cilét zgjidhen nga Asambleja e Pérgjithshme
me shumicé té thjeshte votash, Ata duhet té plotésojné kriteret e mé poshtém;

-Té jené me profesion inxhinieré té fushés, ekonomist ose jurist.

-Té kené té paktén eksperiencé pune jo mé paké se 5(pesé ) vjet né fusha té njéjta ose tépéraférta
me objektin e veprimtarisé sé shogérisé.

-Cdo emérim i béré né kundérshtim me kété nen éshté absolutisht i pa vlefshém.

Keéshilli Mbikéqyrés pérbéhet nga té paktén 7(shtaté ) anétaré ,prej té ciléve té pakténd(katér)
anétaré propozohen nga aksionari MIE.

Anétarét e Késhilli Mbikéqyrés ,né momentin e emérimit ,lidhin me shogériné njé kontraté pune,
né té cilén jané parashikuar, ndér té tjera ,kritere té qarta performance qé pritet té arrijé anétari |
Keéshillit Mbikéqyrés né terma vjetoré .Objektivat pér performancén (indikatorét)e vendosur né
kété kontraté duhet té& miratohen edhe nga ministria e linjés dhe duhet té jené té matshém dhe né
pérputhje me biznes planet e shogeérisé.

NEé rastin e vendeve vakante, qé krijohen me vdekjen ose doréheqgjen e njé apo disa anétaréve té
Késhillit Mbikéqyrés ,kur numri i anétaréve té kétij késhilli ka zbritur né minimumin ligjor
,administratorét duhet té thérrasin urgjentisht mbledhjen e Asamblesé sé Pérgjithshme pér té
plotésuar numrin e anétaréve té Késhillit Mbikéqyrés.

NENI 31
KOMPETENCAT E KESHILLIT MBIKEQYRES

Keéshilli Mbikéqyrés ushtron funksione kontrolli dhe mbikéqyrjeje té veprimtarisé sé
shoqérisé.Késhilli Mbikéqyrés ka té drejté té kryej né ¢cdo kohé verifikime dhe kontrolle gé ai i
¢mon té pérshtatshme dhe té njihet me dokumentacionin gé e gjykon té nevojshém pér
pérmbushjen e detyrés sé tij.

Keéshilli Mbikéqyrés ka kéto té drejta dhe pérgjegjési :

Té kontrollojé dhe té mbikéqgyré zbatimin e politikave tregtare té shogérisé nga administratorét;
TE pérgatisé ,me kérkesé té asamblesé sé pérgjithshme ,marrjen e masave ,qé jané né
kompetencé té késaj té fundit, ti rekomandojé asaj vendime té nevojshme pér tu marré pér
interesat e shoqérisé:

Té thérrasé mbledhjen e asamblesé té pérgjithshme ,sa here vlerésohet e nevojshém pér interesat
e shogeérisé:

Té kujdeset gé shogeéria té respektojé ligjin dhe standartet e kontabilitetit;

Té shqyrtojé e té kontrolloj librat kontabél ,dokumentat dhe aktivet e shogérisé:

Té sigurojé se pasqyrat financiare vjetore ,raportet e ecurisé sé veprimtarisé ,si dhedetyrimet e
tjera té raportimit e publikimit ,té detyrueshme né bazé té ligjit apo statutit ,té kryhen me saktési
nga administratorét .Kéto dokumente duhet té miratohen e té nénshkruhen nga té gjithé anétarét
e késhillit mbikqyrés pér t”iu paraqitur asamblesé sé pérgjithshme ,sé bashku me njé raport té



késhillit pér miratim dhe njé pérshkrim pér mbikéqyrjen e menaxhimit gjaté té gjithé vitit
financiar.

Té sigurojé se auditimi i librave dhe regjistrimeve kontabél té kryhet té paktén njé here névit nga
njé ekspert kontabél i autorizuar,i pavarur e raporti i auditimit ,drejtuar asamblesé sé
pérgjithshme ,tu vihet né dispozicion té gjithé anétaréve té késhillit .Raporti | késhillit
,pérmendur né shkronjén “¢”, te késaj pike, duhet té pérmbajé edhe mendimin pér raportin e
auditimit:

Té gjykojé paraprakisht planin e biznesit té shogérisé ,té paragitur nga administrator. Ky
dokument duhet té& miratohet e té nénshkruhet nga té gjithé anétarét e Késhillit Mbikéqyrés pér
t’iu paraqitur AKUM-it, pér miratim. Pasi AKUM-i ka miratuar planin e biznesit té shogérisé
Késhilli Mbikéqyrés ja paraget pér miratim Asamblesé sé Pérgjithshme.

Té miratojé planin e investimeve kapitale dhe buxhetin vjetor té shogérisé dhe ta dérgojépér
miratim né AKUM.

Pér ¢do ¢éshtje tjetér gé né bazé té ligjit nr.9901,date 14.04.2008 “Pér tregtarét dhe shogérité
tregtare”, té ndryshuar , éshté kompetencé e Asamblesé sé Pérgjithshme.

NENI 32
MBLEDHJA DHE VENDIMET E KESHILLIT MBIKEQYRES

Keéshilli Mbikéqyrés mblidhet jo mé pak se njé here né muaj dhe sa here gé e kérkon interesi |
shoqérisé aksionare ,me thirrjen e kryetarit ose administratorit.

Kryetari duhet té thérrasé mbledhjen e Késhillit Mbikéqyrés brenda 15(pesémbédhjeté) ditéve
nga dita kur administratori ose 2(dy) prej anétaréve té Késhillit Mbikéqyrés i paragesin atij njé
kérkesé té motivuar pér kété géllim.

Nése kérkesa mbetet pa pérgjigje ,atéheré anétarét kérkues mund té thérrasin Késhillin
Mbikéqyrés duke i pércaktuar rendin e dités.

Njoftimi pér thirrjen e mbledhjes béhet me shkrim jo mé voné se 3(tre) dité pérpara mbledhjes
dhe dérgohet me posté ose né rrugé elektronike.

Cdo thirrje pér mbledhjen e Késhillit Mbikéqyrés duhet té pérmbajé ¢éshtjet kryesore té renditté
dités. Mbledhja e Késhillit zhvillohet né seliné e shogérisé ose né ¢do vend tjetér té treguar né
thirrjen e béré pér kété géllim.

Keéshilli Mbikéqyrés mban njé regjistér té pjesémarrjes né mbledhje ,I cili nénshkruhet né cdo
mbledhje nga anétarét e Késhillit té pranishém ne até mbledhje.

Vendimet e Késhillit Mbikéqyrés pasqyrohen né procesverbalet e mbajtura gjaté mbledhjes nga
sekretari i Késhillit Mbikéqyrés ,né pérputhje me dispozitat ligjore né fugi. Vendimet e Késhilli
Mbikéqyrés duhet té nénshkruhen nga anétarét pjesémarrés né mbledhje. Kopjet e kétyre
procesverbaleve vértetohen nga kryetari dhe sekretari.

NENI 33
PERFUNDIMI | MANDATIT TE ANETAREVE TE KESHILLIT MBIKQYRES

1.Mandati i anétaréve té Késhillit Mbikéqyrés pérfundon né rastet e méposhtme;
-Me mbarimin e mandatit té administratorit;

-Me konstatimin e atyre rrethanave ,té cilat e béjné té pamundur vazhdimin e ushtrimit té
mandatit té tyre ,sic mund té jené kur;

anétari vdes apo kur merr formé té preré vendimi pér deklarimin e vdekjes sé tij;

anétari humbet shtetésiné shqiptare apo merr formé té preré vendimi | gjykatés pér
kufizimin apo heqgjen e zotérisé pér té vepruar



plotésohet mosha pér pensionin e ploté té pleqérisé;
konstatohet pavlefshméria e aktit té emérimit
dénohet me vendime té formés sé preré pér kryerjen e njé vepre penale.

NENI 34
SHPERBLIMI | ANETAREVE TE KESHILLIT MBIKEQYRES

Shpérblimi i anétaréve té Késhillit Mbikéqgyrés do té caktohet nga Asambleja e Pérgjithshme
,Sipas dispozitave pérkatése ligjore apo nénligjore dhe mbulohet nga shogéria .

Shogéria njeh ,gjithashtu ,dhe shpenzimet e béra nga anétarét e Késhillit Mbikéqyrés ,kur kétaté
fundit dérgohen me shérbim nga veté Késhilli Mbikéqyrés pér probleme té shoqérisé .

KREU 111

AUDITI | BRENDSHEM

NENI 35
NJESIA E AUDITIMIT TE BRENDSHEM

1.Njésia e auditimit té€ brendshém éshté pjesé pérbérése e strukturés organizative té Shogérisé
UKRYV, dhe e pavarur nga veprimtaria e pérditshme e saj.

2.Njésia e Auditimit t& Bréndshém né anén funksionale varet nga Késhilli i Administrimit i
Shoqgérisé.

3.Misioni i Auditit té Brendshém né UKV

a. Eshté dhénia né ményré té pavarur té njé sigurie objektive dhe té arsyshme pér drejtuesit
e shogérise né funksion t& drejtimit dhe pérmirésimit t€ menaxhimit,
shgyrtimin,vlerésimin dhe dhénien e rekomandimeve pér funksionimin dhe pérmirésimin
e sistemeve té kontrollit t¢ brendshem dhe té kontabilitetit, sidomos lidhur me
pérdorimin me efektivitet, ekonomicitet dhe efikasitet té treguesve dhe fondeve .

b. Gjaté kryerjes sé misionit té auditimit béhet procesi i vlerésimit té objektivave,
programeve dhe shkallés sé realizimit té tyre, lidhur me dobiné, kursimin dhe frytshmériné
e entitetit e menaxhimit té rriskut.

c. Parimet bazé té Auditimit té Brendshém jané ligjshméria pavaresia, integriteti, paansia
dhe fshehtésia.

4.0bjektivat e Njésisé sé Auditimit té Brendshem jané:

a.Rritja e cilesise se Auditimit duke synuar né:

i.  Pérmirésimin e cilesisé se rekomandimeve.
ii. Rritjen e cilésisé sé raportimit, duke synuar raportim konciz, te strukturuar dhe
eficient.
iii.  Rritje te nivelit profesional te audituesve
iv. Planifikim te nevojave per dhe raportim te tyre ne NJQHAB
v. Rritja e nivelit té njohjes dhe vlersimit té sistemeve te kontrollit te bréndshém té
aktiviteteve ge perfshin UKV me strukturat vartese te saj .
b.Njésia e Auditimit té Bréndshém né UKV, synon té ndihmojé Drejtorin e Pérgjithshém té
Shogérisé té arrijé objektivat népérmjet veprimtarisé sé pavarur objektive dhe té bazuar né



risk, duke pérfshiré vlerésimin e pérshtatshmérisé dhe efektivitetit té sistemeve, strukturave,
vendimeve, procedurave dhe kontrolleve, pra sistemin e menaxhimit financiar dhe kontrollit né
pérgjithési, duke u fokusuar né:

I. Identifikimin, vlerésimin dhe menaxhimin e rriskut nga drejtuesi i shogérisé.

ii. Pérputhshmériné e akteve té brendshme dhe té kontratave me legjislacionin.
iii. Besushmeriné dhe gjithépérfshirjen e informacionit financiar dhe

operacional.

iv. Kryerjen e veprimtarive me kursim, dobi dhe frytshméri.

v. Ruajtjen e aseteve dhe té informacionit.

vi. Pérmbushjen e detyrave dhe arritjen e géllimeve.

vii. Mbéshtetjen e angazhimeve né kryerjen e detyrave té vecanta té auditimit pér
dhénien e shérbimeve té sigurisé ose té shérbimeve té késhillimit.

c.Vizioni i Njésisé sé Auditimit té Brendshém né UKV éshté t’i shtojé vleré subjekteve té
audituara duke siguruar pérdorimin me dobi, kursim dhe frytshméri té ardhurat dhe treguesit e
tjeré ekonomik.

NENI 36
DREJTUESI I NJESISE SE AUDITIMIT TE BRENDSHEM

1.Detyrat dhe pérgjegjésité e Drejtuesit t& Njésisé sé Auditimit té Bréndshém jané:

a.

Hartimi i metodikave apo udhézimeve pér fusha té vecanta té Auditimit té Brendshém, né
zbatim té manualit té auditimit apo akteve té tjera té Ministrisé sé Financave dhe dérgimi
i tyre pér miratim prané NJQH/AB.

Hartimi i planeve vjetore dhe strategjike per veprimtarine e Auditimit te Brendshem dhe
paragitja per miratim ne Keshillin e Administrimit. Plani mund té ndryshohet me kérkesé
té késhillit ose té titullarit ose me propozim té audituesit té brendshém.

Hartimi i programeve té angazhimit sipas subjekteve, miratimi i tyre tek drejtori i
shoqérisé, caktimi i grupeve té auditimit sipas aftésisé sé tyre, madhésisé sé subjektit,
periudhés sé auditimit dhe afateve té kryerjes sé auditimit.

Kryerjen e Angazhimeve té Auditimit t¢ Brendshém né pajtim me udhezimet dhe
metodikat e miratuara nga NJQH/AB dhe Manuali Specifik, me géllim vlerésimin nése,
sistemet e menaxhimit financiar dhe kontrollit si dhe performanca e njésisé sé audituar
jané transparente dhe né pérputhje me normat e ligjshmérisé, rregullshmérisé, dobisé,
frytshmérisé dhe kursimit.

Ndjekje dhe raportim periodik pér gjetjet, pérfundimet dhe rekomandimet, qé rezultojné
nga veprimtaria audituse, si dhe dhénia e informacionit NJQH/AB, pér rekomandimet e
pazbatuara nga drejtuesit e subjektit té audituar e pér pasojat e moszbatimit té tyre.
Pérgatitje e Raporteve Vjetore, ose periodike me evidencat pérkatse dhe dérgimi té tyre
né NJQH/AB.

Paragitja né mbledhjen e Kaéshillit t& Adminsitrimit e raportit vjetor té audtimit té
pérmbledhur dhe né ményré analitike sipas auditimeve té kryera gjaté vitit.
Bashkérendon punén e Drejtimit me audituesin e jashtém, Kontrollin e Larté té Shtetit dhe
Njésiné Qendrore té Harmonizimit té Auditimit t& Brendshém né Ministriné e Financave,
propozon kontraktimin e shérbimit té auditimit pér aktivitete specifike té drejtimit apo
menaxhimit dhe drejton procesin e auditimit

T’i konsiderojé fushat e mbuluara nga Auditimi i Jashtém, me géllim gé té garantojé



mbulimin sa mé optimal me auditim té fushave té tjera, me njé kosto té arsyeshme, duke
béré ndryshimet pérkatse né program dhe miratimin e tyre .
Ndértimi i programit té sigurimit té cilésisé me ané té sé cilit sigurohet funksionimi i
veprimtarisé audituese.
Kryerja e shérbimeve té konsulences, pértej shérbimeve té Auditimit té Brendshém pér
dhénien e sigurisé dhe té asistojé menaxhimin né arritjen e objektivave.
Té identifikojé, vlerésojé ose testoj¢ proceset dhe operacionet e reja ose ato té
ndryshuara si dhe proceset dhe sistemet gé lidhen me zhvillimin, implementimin ose
zgjerimin e tyre, né funksion té pérmbushjes sé misionit té auditimit.
Vleréson mjaftueshmériné dhe efektivitetin e funksionimit té sistemeve té kontrollit té
brendshém né strukturat e shogérisé, jep rekomandime pér pérmirésimin e implementimin
e kétij sistemi.
NENI 37
SPECIALISTI | AUDITIT TE BRENDSHEM

1.Detyrat dhe pergjegjesite e Specialistit té Auditit té Bréndshém jané:

a.

Té kryejné Auditime mbi bazé sistemi népérmjet auditimit té pérputhshmérisé,
performances, financiar apo te kombinuara keto sisteme né Departamente, sektori, zyra e
njésité vartése né intervalet e pérshtatshme né pérputhje me planin vjetor té miratuar.
Auditon realizimin e treguesve ekonomik-financiar, respektimin e destinacionit té
pérdorimit té tyre, rregullsiné e mbajtjes sé kontabilitetit né pérputhje me standardet
Kombétare e Ndérkombétare te tij.

Kryen auditime té plota e tematike per treguesit e prodhimit, humbjeve, faturimit,
arketimeve, debitoreve, investimeve, shpenzimeve njerezore e materiale ne perputhje me
programin vjetor dhe ne raste te vecanta me urdhér apo porosi té drejtuesit te shoqgerise
apo bordit drejtues.

Kontrollon zbatimin e rekomandimeve té léna nga Auditét e méparéshme.

Auditim i ligjshmérisé sé dokumentacionit té vlerave materiale e monetare né zbatim té
ligjit Nr.10296, daté 08.07.2010 “Pér menaxhimin financiar dhe kontrollin” vleréson
masat pér ruajtjen e aktiveve dhe verifikon ekzistencén fizike té tyre kur gjykohet e
nevojshme;

Harton project raportet e angazhimit t¢ auditimit me shtojcat perkatese, ku paragesin
rezultatet paraprake te auditimit te kryer.

Pérgatisin raportin final té auditimit ku paragesin té gjitha problemet e angazhimit kéto
té shprehura né ményré té garté, té besushme dhe koncize, sipas Manualit té
Auditimit té Brendshém.

Té njohin, respektojné dhe ushtrojné veprimtariné né pérputhje me aktet ligjore dhe
nénligjore, né fuqi dhe me standartet e auditimit té brendshém.

Té ushtrojné funksionet e tyre né ményré objektive, me profesionalizém dhe né pérputhje
me ligjet né fuqi.

Té veprojné né pérputhje me kérkesat e pércaktuara né Kodin e Etikés dhe rregullat pér
konfidencialitetin.

Té kryejné auditime né ményré té pavarur, nga pikpamja profesionale, duke u udhéhequr
nga interesi publik.

Té marré nga punonjésit e subjektit té audituar, pér rastet gé gjykohet e nevojshme



shpjegime, deklarata dhe fotokopje té dokumenteve, né té cilat drejtuesi i njésisé té
audituar ka véné shénimin “e njéjté me origjinalin”, si dhe materiale té transportueshme,
né formé elektronike, qé kané lidhje me auditimin e brendshém té subjektit;

m. Té ushtrojné veprimtariné né pérputhje me planin vjetor té miratuar.

n. T’ipropozojné drejtuesit té njésisé sé auditimit dhe, népérmjet tij, drejtuesit té subjektit,
pezullimin, deri né shgyrtimin nga organi perkates, te veprimeve te kundraligjshme,te
cilat demtojne rende interesat e subjektit.

0. Té japin rekomandime subjektit té audituar pér ndregjen e parregullsive, pér masat qé
duhet marré né rastet e konstatimit t& démeve, ekonomike dhe financiare pér zhdémtimet
e tyre.

p. Té mos béjné publike asnjé té dhéné, fakt apo rast té gjetur gjaté kryerjes se auditimit
apo té lidhur me té, si dhe te ruajne dokumentet per cdo veprimtari auditimi te kryer,
bazuar ne detyrimet, ge rrjedhin nga ligjet ne fuqgi pér te drejtat e perdorimit dhe
arkivimit te informacionit zyrtar.

g. Téketé té drejta hyrjeje dhe pérdorimit té ploté dhe té pakufizuar tek té gjitha veprimtarité,
regjistrimet, informacionet ,sistemet, pronat dhe punonjésit e subjektit, ne sherbim dhe
zbatim te planit te angazhimit te auditimit.

r. Audituesit e brendshém zbatojne parimet e ligjshmerise, pavarsisé, paanesisé dhe
fshehtesisé Audituesit e brendshém duhet té tregojné se jané té pavarur dhe objektivé
duke plotésuar Deklaratén e Pavarésisé sé Auditimit.

s. Té pérditésojné rregullisht njohurité dhe aftésite e tyre profesionale, né ményré qé
ti pérdorin ato me efikasitet dhe pér té garantuar cilesine e punes se tyre.

T’i ofrohet asistenca dhe bashképunimi i nevojshém nga personeli i njésisé qé auditohet gjaté
zhvillimit té veprimtarisé sé auditimit. Audituesi i brendshém njofton menjéheré drejtuesin e
njesise pér pérpjekjet pér té fshehur ose mbajtur informacionin e kérkuar nga njésité e audituara
0se pér ta penguar até né ushtrimin e pérgjegjésive té veta.Né rast se kjo ¢éshtje nuk gjen
zgjidhje nepermes drejtimit njofton Keshillin e Administrimit

KREU IV

NENI 38
ADMINISTRATORI

1 .Administratori konkretizon udhézimet, strategjité dhe politikat e Asamblesé sé Aksioneréve
dhe Késhillit t¢ Administrimit té shogérisé, sipas pércaktimeve té Statutit té Shoqgérisé. Gjaté
ushtrimit té detyrave té tij hyn né marrédhénie, né cilésiné e pérfagésuesit ligjor me palét e treta.

2 .Kompetencat e Administratorit pérfshijné, por nuk kufizohen:

a.Menaxhon dhe éshté pérgjegjés pér aktivitetin e shogérisé népérmjet zbatimit té politikave e té
planeve té pércaktuara nga Asambleja e Pérgjithshme. b.Harton planbizneset e shogérisé dhe i
paraget né Késhillin Administrimit.

c.Harton strukturén e organizimit dhe rregulloren e brendshme té veprimtarisé sé shogeérisé e cila
miratohet nga Késhilli i Administrimit.

d.l paraget Késhillit t& Administrimit raporte pér ecuriné e shogérisé. Brenda tre muajve nga
data e mbylljes s€ ushtrimit financiar, administratori duhet t’i paraqesé Késhillit t&¢ Administrimit
llogarité vjetore me géllim verifikimi dhe kontrolli.



e.Pérfagéson dhe vepron né emér té shogérisé né marrédhéniet me palé té treta dhe éshté
pérgjcgjés pér ligjshmériné e veprimtarisé sé saj.

dh.Paraqget ¢do vit pérpara Asamblesé sé Pérgjithshme raportin e veprimtarisé sé shogérisé.

e.Raporton pérpara Késhillit t& Administrimit pér zbatimin e politikave tregtare dhe pér
realizimin e veprimeve me réndési té veganté pér veprimtariné e shogérisé.

f.Siguron bashképunimin me institucionet publike dhe personat juridiké vendas apo té huaj né té
miré dhe interes té veprimtarisé sé shogérisé.

g.Nxjerr urdhra dhe udhézime té detyrueshém pér menaxhimin administrativ e financiar té
shoQeérisé.

gj-Organizon e bashkérendon punén ndérmjet strukturave té shogérisé.

h.Krijon njé sistem monitorimi e njoftimi té hershém pér rrethanat, qé kércénojné ekzistencén e
shogeérisé.

i .Kryen regjistrimet e publikimet e detyrueshme té té dhénave té shoqérisé, sipas parashikimeve
té ligjit nr.9901, daté 14.04.2008 “Pér tregtarét dhe shogérité tregtare”, t€ ndryshuar, dhe ligjeve
té tjera né fuqi.

J-1 paraget propozime dhe sugjerime Késhillit t8 Administrimit, né té miré dhe interes té
veprimtarisé sé shogérisé, sa heré gé i kérkohet ose me nismén e vet.

k.Siguron zbatimin e vendimeve té Késhillit t& Administrimit.

I.Drejton veprimtariné e shogérisé, zgjedh dhe mbikéqyr personelin e saj, pérfshiré punésimin,
administrimin, kualifikimin e personelit dhe masat disiplinore, né pérputhje me ligjin, statutin e
shoqérisé dhe rregullat e miratuara nga Késhilli i Administrimit.

2 .Gjaté administrimit té shogérisé, Administratori ka té drejté té delegojé disa detyra népérmjet
kalimit té pérgjegjésisé operacionale dhe/ose vendimmarrése punonjésve té tjeré brenda
strukturés sé varésisé. Delegimi i detyrave jepet me shkrim, né formé shkresore ose me e-mail
zyrtar. Dokumenti shkrimor ku i deleguari merr detyrén dhe pérgjegjésiné duhet té pérmbajé
datén e hyrjes né fuqi té delegimit dhe kérkesat pér raportimin pér realizimin e detyrave té
ngarkuara.

3 .Administratori ka té drejté té kontraktojé késhilltaré lidhur me ¢éshtjet teknike, ekonomike e
ligj ore.

NENI 39
SEKRETARIA/PROTOKOLLI

1.Specialisti i Sekretarisé dhe Protokolle né UKV varet nga Administratori.

2.Specialisti Sekretarisé dhe Protokolle, ka kéto detyra:

a. Administron dokumentat gé i drejtohen UKV nga té tretét.

b. Administron dokumentat pér pérdorim té brendshém dhe ato qé Drejtoria i drejton Drejtorisé
sé Pérgjithshme dhe té tretéve.

c. Administron vulat zyrtare té UKV.

d. Protokollen té gjitha shkresat dhe dokumentat sipas librave pérkatés.

e. Pérpunon dhe arkivon dokumentat konform legjislacionit né fuqi.

f. Asiston Administratorin né kordinimin e punés me sektorét e tjeré.

g. Mban axhendén e Administratoritl.



NENI 40
NJESIA E PROTOKOLLIT DHE ARSHIVES
1.0bjekti i punés sé Sektorit té Protokollit dhe Arshivés éshté:

a.Administrimi i dokumentave zyrtaré gé lévizin nga shogéria pér té tretét dhe anasjelltas.
b.Administrimi i dokumentave pér pérdorim té brendshém té shogérisé.

c.Pérdorimi dhe ruajtja e vulave zyrtare té shogérisé.

d.Kontrolli i pérdorimit té standarteve té parashikuara né kété Rregullore pér aktet
administrative dhe dokumentat zyrtare nga punonjésit e shogérise.

e.Pérpunimi dhe arshivimi i dokumentacionit konform legjislacionit né fuqi.

f.Dorézimi i shkresave tek strukturat pérgjegjése gé do ti trahtojne sipas shénimit té drejtuesit.
g.Regjistrimi i shkresave né librat e protokollit.

f.Dérgimi i shkresave né destinacion népérmjet shérbimit postar.

2.Sektori i Protokollit dhe Arshivés pérbéhet nga:

a.Pérgjegjési i Sektorit

b.Specialistét

c.Specialistét e Protokollit dhe Arshivés né Njési.

NENI 41
SEKTORI JURIDIK,
PROKURIMI DHE BURIMET NJEREZORE

Fusha e Pérgjegjésisé sé Sektorit Juridik, Prokurimit dhe Burimeve Njerézore lidhet me:

Garantimin e pérputhshinéris€ s€ ushtrimit té veprimtaris€ tregtare dhe administrative té
shogérisé, me kuadrin ligjor e rregullator né fugi.

Mbrojtjen e interesave té shogérisé, me pérfagésim para ¢do organi/autoriteti publik/shtetéror,
pérfshiré ato gjyqésore dhe té akuzés.

Mbikéqyrjen e ushtrimit té veprimtarisé tregtare/publike, brenda kufijve té lejuar nga ligji.

Ndjekjen e procedurave té regjistrimit té aseteve né administrim dhe/apo pronési té
shoqgérisé, né regjistrat publiké, sipas pércaktimeve né dispozitat ligjore.

Ndjekjen, plotésimin dhe realizimin e procedurave té shpronésimit apo marréveshjeve
kufizuese(servitut, marrje né pérdorim pérkohshém, etj.), si dhe regjistrimin e tyre.

Zhvillimin e procedurave té prokurimit né emér té Autoritetit Kontraktor pér mallra, shérbime
dhe puné, né pérputhje me pércaktimet e dispozitave né fuqi té legjislacionit pérprokurimin
publik dhe aktet nénligjore né zbatim té tij.

Miradministrimin e procedurave dhe proceseve te burimeve njerézore te Shogériseé.

NENI 42
PERGJEGJESI SEKTORI JURIDIK

1.Pergjegjesi i Sektorit varet nga Administratori dhe raporton né lidhje me pérgjegjésité e
detyrat, si mé poshté:

Pércaktimin e objektivave dhe detyrave té pérgjithshme, si dhe prioritetet e vecanta té strukturés
gé ka né varési.



Mbikéqgyrjen dhe orientimin e veprimtarisé sé strukturés né varési, né pérputhje me veprimtariné
e shogériseé.

Garantirnin e koordinimit dhe bashké&punimit me njésité e tjera organizative, jashté strukturés sé
varésisé.

Sigurimin e zbatimit té akteve administrative (vendime, urdhra, udhézime, etj.), lidhur me
politikat e shogérisé, pér aplikimin né ményré té rregullt té procedurave né zgjidhjen e
problematikave.

Raporton tek Administratori dokumentacionin e dosjes sé prokurimit sipas kérkesave té
strukturave koordinuese dhe mbikéqyrése.

Sigurimin e raportimit eficent dhe efikas té burimeve njerézore ,materiale dhe financiare gé kane
dispozicion ,pér realizimin e detyrave dhe arritjen e objektivave té departamentit.

Zgjidhjen e problemeve té ndryshme dhe komplekse ,gé ndikojné né realizimin e objektivave té
strukturés gé drejton.

Mbikéqyrjen e zbatimit té objektivave ,sipas fushés sé pérgjegjésisé sé strukturés gé e drejton.

Miratimin e analizés sé punés dhe performancés té strukturés sé varésisé .Detyrat kryesore te
Sektorit Juridik jané :

Asistenca, kontrolli dhe rregullimi i procedurave administrative, né aktet e pérgatitura nga
strukturat e shoqgérisé, bazuar dhe né zbatim té legjislacionit né fuqi.

Ofrimi i asistencé juridike pér cdo strukturé, né lidhje me c¢éshtje specifike mbi té cilén
funksionon dhe pér té cilat kérkohet interpretim ligjor.

Pérfagésimi dhe mbrojtja e interesave té shogérisé né organet e administratéspublike/shtetérore,
pérfshire ato gjygésore dhe té akuzés.

Il. Pérgatitja e drafteve, pér propozim té ndryshimeve né aktet ligjore dhe nénligjore, mbi té cilat
shogéria zhvillon aktivitetin tregtar dhe ushtron kompetencat e saj.

Informimi i strukturave té shoqérisé pér shtesat dhe ndryshimet né legjislacion, qé ndikojné né
fushén e veprimtarisé tregtare dhe administrative té shogérisé.

Administrimi i dokumentacionit dhe ndjekja e procedurave pér vénien né ekzekutim té
detyrimeve, gé palé kontraktuese apo té treta kané ndaj shogérisé, referuar dokumentacionit té
VEné né dispozicion nga strukturat e shogérisé.

Pérgatitja e relacioneve pér mbledhjet e Asamblesé sé Aksionaréve dhe Késhillit Mbikéqyrés
,pér céshtje me karakter ligjor gé lidhen me fushén e pérgjegjésiseé.

Administrimi i procesit tekniko - ligjor dhe ndjekja e procedurave administrative pér regjistrimin
e aseteve né administrim dhe/apo pronési té shogérisé, né regjistrat publiké sipas pércaktimeve
ligjore.

Administrimi i procesit tekniko — ligjor dhe ndjekja e realizimit té procedurave té shpronésimeve
dhe marréveshjeve té tjera kufizuese té parashikuara né funksion té kétij procesi.

Kontrollin dhe nénshkrimin e té gjithé dokumentacionin shkresor gé pérgatitet nga ky sektor.rr.
Pérgatitjen e analizés sé punés sé sektorit, sipas kérkesés sé Administratorit.



Plotésimin me profesionalizém té formularit té performancés sé specialistéve té sektorit.
m.Pergatitjen e relacioneve javore té seancave dhe/apo proceseve gjygésore dhe mbajtjen e
evidencés statistikore té tyre.

sh. Pérgatitjen e provigjjoneve pér proceset gjygésore ,vendimet e te cilave nuk kane marre form
te prere.

Pérgatitjen e kallézimit penal, né rast te konstatimit te demit te shkaktuar shogérisé nga
persona fizike dhe/ose juridike.

Pérfagésimin né proceset gjygésore civile, administrative dhe penale, né té cilat shogéria éshté
pale.

Sektori juridik ushtron njékohésisht funksionet e asistencés ligjore, e cila funksionon si njési
organizative ndihmése gé ofron asistencé né pérmirésimin apo rregullimin e procedurave
administrative, népérmjet pérgatitjes sé:

-projekt akteve pér manaxhimin e larté té shoqgérisé dhe/ose rekomandimeve pér strukturat
operacionale, me géllim orientimin e veprimtarisé sé tyre drejt zbatimit korrekt té kuadrit ligjor
né fugi né Republikén e Shqipérisé.

akteve gé rregullojné fushén e veprimtarisé té shogérive tregtare me kapital themeltar shtetéror
dhe normave té pércaktuara né Statut.

Objekti i punés ne kété drejtim éshté :

Kontrolli i ligjshmérisé sé akteve administrative té pérgatitura nga ¢do strukturé e
administratés sé shoqérisé, pas kérkesés pér asistencé nga kjo e fundit.

Ofrimi i ndihmés juridike pér céshtje ligjore, sipas kérkesave té strukturave té shoqérisé, pér
raste specifike gé kané nevojé pér interpretim

Hartimi i draft kontratave me karakter civil e administrativ, pérjashtuar kontratat e
prokurimit/koncesionit/ankandit.

e. Pérpilimi i akteve me karakter té pérgjithshém dhe rregullator, gé kérkohen nga Drejtori i
Pérgjithshém, kryesisht pér rregullimin e procedurave administrative dhe zbatimin e akteve té
organeve drejtuese té shogeérisé.

f Azhornimi i rregullores sé brendshme, sipas ndryshimeve té strukturés dhe organikés sé
shoggérisé, pas miratimit né organet drejtuese.

Pérgatitja e ndryshimeve té Statutit dhe Aktit t& Themelimit té shogérisé.

Regjistrimi né Qendrén Kombétare té Biznesit té akteve té organeve drejtuese té shoqgérisé, té
detyrueshme pér regjistrim, sipas legjislacionit né fugi.

Pérgatitja e propozimeve pér ndryshime né aktet ligjore dhe nénligjore mbi té cilat shogéria
zhvillon aktivitetin e saj.

Informimi né kohé i té gjitha strukturave té shoqérisé, pér shtesat dhe ndryshimet né dispozitat
ligjoré mbi té cilat ushtron aktivitetin shogéria.

Ndjekja e procedurave dhe administrimi i dokumentacionit pér licencimin e shogérisé.



Hartimi i ankimeve administrative pér ¢éshtje gé i adresohen , brenda fushés sé saj té
pérgjegjésise.
m. Hartimi i kérkesave pér léshimin nga gjykata té urdhrave té ekzekutimit pér "Titujt

Ekzekutive" dhe ndjekjen e procedurés pér vénien né ekzekutim nga shérbimi pérmbarimor,
bazuar né iniciativén dhe dokumentacionin e véné né dispozicion nga Sektori i Shitjes.

NENI 43
SPECIALISTI JURIST | SHOQERISE

Verifikimin e ligjshmérisé sé akteve administrative té hartuara nga ¢do strukturé E administratés
sé shoqérisé, né rastet kur kérkohet asistence.

Ofrimin e ndihmés juridike pér ¢éshtje administrative/ligjore, pér raste specifike interpretimi,
sipas kérkesave té strukturave té shogérisé.

Hartimin e kontratave me karakter civil e administrativ, pa pérfshiré kontratat e prokurimit
,koncesionit, ankandit.

Pérgatitjen e akteve pér mbledhjet e Asamblesé sé Aksionaréve dhe Késhillit t& Administrimit,
pér ¢céshtje juridike qé i pérkasin fushés sé veprimtarisé sé DegesJuridike.

Pérpilimin e akteve administrative me karakter té pérgjithshém dhe rregullator, gé nxjerr
Administratori, kryesisht pér zbatimin dhe/apo rregullimin e procedurave, referuarakteve té
organeve drejtuese té shogérisé.

Azhorninin e rregullores sé brendshme, pas miratimit nga organet drejtuese té propozimeve té
njésive té tjera organizative té shoqgeérisé.

Pérgatitjen e draftit pér ndryshimet e Statutit dhe Aktit té Themelimit té shogérisé, shogéruar me
relacionet shpjeguese, qé duhet té miratohen né organet drejtuese té shogérisé.

Regjistrimin prané Qendrés Kombétare té Biznesit té akteve té miratuar nga organet drejtueseté
shoqgérisé, té detyrueshme pér regjistrim sipas legjislacionit né fuqi.

Pérgatitjen e propozimeve pér ndryshime né aktet ligjore dhe nénligjore, mbi té cilat shogéria
zhvillon aktivitetin e saj tregtar dhe administrativ.

Informimin né kohé, té gjithé strukturave té shoqgérisé, sipas fushés sé kompetencés gé ushtrojng,
pér shtesat dhe ndryshimet né legjislacionin mbi té cilin bazohet aktiviteti tregtar dhe
administrativ i shogeérisé.

Ndjekje e procedurave dhe administrimin e dokumentacionit pér licencimin e shogérisé.
Pérgatitjen e ankimeve administrative, pér céshtje qé i adresohen Sektorit Juridik brenda fushés
Sé saj té pérgjegjésisé.

Hartimin e kérkesave pér Iéshimin nga gjykata té urdhrave té ekzekutimit té “Titujve
Ekzekutivé’ dhe ndjekjen e procedurés sé vénies né ekzekutim nga shérbimi pérmbarimor

,bazuar né iniciativén dhe dokumentacionin e véné né dispozicion nga Sektori i Shitjes,.

Ndjekjen e procedurave pér kontraktimin e shogérive pérmbarimore pér vénien né ekzekutim té
Urdhrave té Ekzekutimit dhe mbajtjen e korrespondencés dhe té dhénave statistikore.



Kontrollin, monitorimin dhe problematikat e aktivitetit té sektorit, pér sigurimin e pérmbushjes
sé detyrave dhe objektivave gé ka.

Pérgatitjen e modeleve bazé té deklaratés sé mbrojtjes, ankimit, ankimit té vecanté, apelit
kundérshtues, rekursit e kundér rekursit.

Pérgatitjen e dosjes sé provave pér ¢do c¢éshtje civile, administrative dhe penale, pér mbrojtjene
interesit mé té larté té shoqgérisé, me objektiv kryesor, pranimin e padisé né rast se shogéria éshté
palé paditése dhe rrézimin e padisé né rastet kur shogéria éshté palé e paditur.

Pjesé marrjen né ¢do seancé gjyqgésore dhe apelimin e ¢do vendimi gjykate, qé nuk favorizon
shogériné né kérkesat e parashtruara apo prapésuara prej saj.

Pérgatitjen dhe depozitimin né gjykaté dhe/apo organin e akuzes té: kérkesé padisé, kallézimit
penal, deklarate mbrojtje, prapésime, konkluzione pérfundimtare, pyetje pér ekspertet,
kundérshtim té aktit té ekspertimit, kérkesa dhe deklarime té ndryshme, ankim, ankim té vecanté,
apel kundérshtues, rekurs e kundér rekurs, si dhe ¢do akt tjetér qé ka lidhje me proceset
gjyqésore civile, administrative dhe penale gé éshté i autorizuar té ndjeké, si pérfagésues i
shoQeérisé.

Azhornimin me pérmbajtjen e Vendimeve Unifikuese té Giykatés sé Larté, ndryshimet né
Kode, legjislacion dhe praktikat gjygésore.

y. Pérgatitjen e mbrojtjes, duke marré shembujt mé té miré nga praktikat giygésore.

X. Raportimin javor dhe mbajtjen e evidencés sé sakté pér proceset gjygésore gé ndjek, duke
nxjerré bilancin e ¢éshtjeve té humbura dhe/apo té fituara, krahasuar me vitin paraardhés.

z. Pérgatitjen e kallézimit penal, kur ka prova té mjaftueshme dhe indicie pér kryerje té veprés
penale, sipas propozimit té ¢do strukture té shogérisé.

Fusha e pérgjegjésisé sé Sektorit Juridik per sa i pérket prokurimeve éshté :

Zhvillimi i progedurave té prokurimit té mallrave, shérbimeve dhe punéve publike né ményré
transparente dhe jo diskriminuese, duke u mbéshtetur né dispozitat e ligjit pér prokuimin publik,
brenda afateve té pércaktuara nga ana ligjore, me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen
e rezultateve té kérkuara nga kjo njési organizative.

Zbatimi i strategjive, politikave dhe planeve té fushés ku vepron, si dhe pér programet,
veprimtarité dhe proceset, té cilat duhet t€ menaxhohen né pérputhje me parimet e ligjshmérisé
dhe té transparencés.

Detyrat kryesore té Sektorit ne kété drejtim jané :

Zbatimi i procedurave dhe rregullave té prokurimit publik pér prokurimin e punéve, shérbimeve
e mallrave té shogeérisé.

Zbatimi i procedurave konkurruese gé organizon shogéria né zbatim té legjislacionit né fuqi.

Menaxhimi me eficiencé, ekonomi dhe efektivitet i fondeve té shoqgérisé népérmjet organizimitté
procedurave konkurruese té prokurimit.

Pérgatitja dhe administrimi i dokumentacionit né fushén e prokurimeve né zbatim té
legjislacionit né fugi dhe rregullave té prokurimit publik.



NENI 44
SEKTORI I BURIMEVE NJEREZORE

Punonjésit e Sektorit te Burimeve Njerézore jané pjese e Sektorit Juridik , Prokurimit dhe
Burimeve Njerézore dhe varen nga Pérgjegjési i Sektorit dhe Administratori i Shogérisé.

Objekti i punés sé kétij Sektori éshté: a.Menaxhimi i marrédhénieve punédhénés-punémarrés.
b.Lidhja e kontratave individuale dhe kolektive té punés.

c.Menaxhimi i marrédhénieve me Organizatén Sindikale te Punonjésve té Shoqgérisé.

d.Kontrolli i zbatimit té orarit té punés dhe detyrave funksionale, per te gjithé punonjésit ne
varési te drejtpérdrejte te Administratorit te Shogerise.

e.Ndjekja e ecurisé disiplinore né zbatim té pércaktimeve té Kontratés Kolektive te Punés dhe té
Kodit té Punés sé Republikés sé Shqipérisé.

f.Ndjekja e procedurave dhe afateve pér zgjidhjen e kontratave té punés me punémarésit, sipas
pércaktimeve té Kodit Té Punés sé Republikés sé Shipérisé dhe Kontratés Kolektive té Punés.
g.Zbatimi i Strukturés Organizative té€ Shogérisé.
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Punonjésit e Sektorit te Burimeve njerézore jané pérgjegjés pér :Administrimi i regjistrit té
punonjésve i cili duhet te pérmbajné:

-Datén e lidhjes sé marrédhénies sé punésimit

-Té dhénat identifikuese té punémarrésit

-Masa disiplinore té mara ndaj tij

-Ndryshimet e pozicionit té punés

-Pagén dhe vjetérsiné né puné

-Datén e largimit nga puna

Deklarimi né organet tatimore i emérimeve dhe largimeve nga puna sipas legjislacionit ne fugi.
3.Kujdeset pér administrimin, inventarizimin dhe mirémbajtjen e dosjeve te punonjésve.
Specialisti i Sektorit t& Burimeve Njerézore ka kéto detyra

Plotéson dokumentet pér pranimin, lévizjen. transferimin, kualifikimin dhe largimin epersonelit,
né pérputhje me legjislacionin né fuqi.

Pérpunon dosjet dhe mban regjistrin themeltar té punonjésve.

Hedh té dhénat duke rifreskuar, sipas rastit, dosjet personale dhe bén shénimet né librezat epunés
sé personelit.

Mbledh dokumentacionin pérkatés pér personat e eméruar pér heré té paré, hap dosjetpersonale
dhe sistemon dosjet ekzistuese.



Harton dhe bén rifreskimin vjetor té Regjistrit Themeltar dhe dosjeve té personelit.

Pérgatit dhe zbaton procedurat e pércaktuara ne Kontratén Kolektive dhe Kodin e Punés si dhe
mban regjistrin e masave disiplinore.

Administron kérkesat pér vende pune.
Harton kontratat e punés dhe plotéson dokumentacionin pérkatés.
Plotéson vértetime sipas kérkesave té punonjésve ose té tretéve.

j-Kontrolli i zbatimit t& Rregullores sé Brendshme pér sa i pérket disiplinés né puné, pér te gjithé
punonjésit te cilét jané ne varési te Administratorit te Shogérisé, i cili pérfshin por nuk kufizohet
né:

kontrolli i respektimit té orarit zyrtar té punés
kontrolli i zbatimit té rregullave pér lévizjen jashté institucionit.
praninimi dhe nénshkrimi i raporteve pér paaftési té pérkohshme ose té pérhershme pér puné.

Krijimi i kushteve optimale té punés pér punonjésit e administratés.
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Sektori IT , varet nga Administratori i Shogérisé dhe ka kéto detyra dhe pérgjegjési :
Propozon gasje té reja pér zgjidhjen e ¢éshtjeve gé lidhen me punét e Shogérisé.
Raporton tek eprori i drejtpérdrejté mbi ecuriné e punés dhe problemet e hasura.

Zbaton vendimet, urdhrat dhe porosité persa i pérket Sistemeve te Teknologjisé, Informacionit
dhe Komunikimit.

Kontrollon operacionet thelbésore té Sistemeve te Teknologjisé, Informacionit dhe Komunikimit
duke pérfshiré sistemet operative, mjetet e sigurisé, aplikacionet, serverét, sistemet e postés
elektronike, laptop-ét, desktop-ét, softwerin dhe hardwer-in.

Mbikéqyr ecuriné e projekteve, zgjidhjet dhe pérgjegjésité kryesore gé duhet té implenentohen
né infrastrukturén IT.

Mbikéqyr procedurat dhe operacionalitetin e administrimit té sistemeve té infrastrukturés IT. gj.
Vleréson teknologjité, harduer-in dhe softuer-in né zhvillim mbi gjendjen aktuale si dhe atogé
lidhen me projekte té reja.

Kontrollon nevojat e Sektorit, identifikon dobésité dhe rrit produktivitetin, efikasitetin dhe
saktésiné pér mbarévajtjen e shérbimeve IT.

Mbikéqyr nése komponentét e rrjetit plotésojné nevojat dhe punojné. Qéndron i informuar pér
vecorité e reja dhe zgjidhjet konkurruese dhe pérditésuese.

Mbikéqgyr vazhdimisht proceset aktuale, teknologjité, pér té identifikuar fushat e pérmirésimit.

Kontrollon raportet e analizés sé pérfitimeve si dhe kostot kur pérmirésimet gé jané té
nevojshém, duke analizuar vazhdimisht ato, pér t'u siguruar gé ofrohet shérbimi i pérditésuar dhe
bashkékohor.



Identifikon nevojat pér trajtim té stafit.

Il. Mbikéqgyr zhvillimin dhe ekzekutimin e proceduarave né rast fatkegésie dhe mban kopje
rezerveé té té dhénave ne bashképunim me personat pérgjegjés dhe Administratorin e Shogérisé.
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PERGJEGJESI | SEKTORITIT

1.Pérgjegjési i Sektorit t& IT varet drejtpérdrejté nga Administratori i Shogérisé dhe ka kéto
detyra dhe pérgjegjési.

Pérgjigjet pér operacionet thelbésore té Sistemeve, Teknologjisé sé informacionit dhe
Komunikimit, duke pérfshiré sistemet operative, mjetet e sigurisé, aplikacionet, serverél,
sistemet e postés elektronike, laptop-ét, desktop-ét, softuerin dhe harduerin.

Ndjek ecuriné e projekteve, zgjidhjet dhe pérgjegjésité kryesore qé duhet té& implementohen né
infrastrukturén IT.

Eshté pérgjegjés pér politikat, procedurat dhe operacionalitetin e administrimin e sistemeve té
infrstrukturés IT.

Vleréson teknologjité, hardwer-in dhe softwer-in né zhvillim mbi giendjen aktuale si dhe ato qé
lidhen me projekte té reja.

Mirémban inventarin e infrastrukturés sé Sistemeve sé Teknologjisé sé Informacionit dhe
Komunikimit.

Analizon nevojat, identifikon dobésité dhe rrit produktivitetin, efikasitetin dhe saktésiné pér
mbarévajtjen e shérbimeve IT.

Sigurohet gé komponenté e rrjetit te plotésojné nevojat dhe te punojné. Qéndron i informuarpér
vecorité e reja dhe zgjidhjet konkurruese dhe pérditsuese.

gj.- Analizon vazhdimisht proceset aktuale, teknologjité, pér té identifikuar fushat e pérmirésimit.

Pérgatit raportet e analizés sé pérfitimeve si dhe kostot kur pérmirésimet gé jané té nevojshme,
duke analizuar vazhdimisht ato, pér t'u siguruar gé ofrohet shérbimi i pérditésuar dhe
bashkékohor.

Identifikon nevojat pér trajtim té stafit.

Zhvillon dhe ekzekuton procedurat e fatkeqgésisé dhe mban kopje rezervé té té dhénave.
Jep mendime, propozime pér pérmirésimin e punés né Sektor.

Eshté pérgjegjés pér siguriné e sistemeve dhe pérdorimin e tyre.

Il. Monitoron dhe pérgjigjet shpejt ndaj kérkesave té ardhura gé lidhen me céshtjet e TI-sé.

Mirémban sistemet kompjuterike dhe vepron si mbéshtetje nése ndonjé sistem nuk éshté
funksional.

Eshté pérgjegjés pér PC-t&, printer-ét, server-ét dhe pajisjet pérkatése (monitor, tastierg,
maus,hard disk, etj.).



nj. Adopton masat e sigurisé pér trajtimin e té dhénave personale sipas kérkesave ligjore "Pér
mbrojtjen e té dhénave personale”.

Kontribuon né strategjité e Sistemeve té Informacionit.

Ruan sekretin dhe konfidencialitetin e dokumentacionit, sistemeve, bazave té té& dhénave dhe
gjithé informacioneve té tjera né pérputhje me aktet ligjore dhe nénligjore né fuqi.

Harton dhe Menaxhon politikat e sigurisé sé sistemeve té Informacionit.
Siguron ofrimin e disponueshmérisé sé Informacionit.

Dokumenton problemet dhe zgjidhjet teknike pér tu pérdorur si reference pér té ardhmen.sh. Jep
mendime, propozime pér pérmirésimin e punés né Sektor.

Zbaton vendimet dhe porosité e Administratorit te Shogérisé.
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Specialisti | Sektorit IT varet nga pérgjegjési i Sektorit dhe ushtron detyrat dhe pérgjegjésité e
pércaktuara ne kété rregullore si dhe ato te kérkuara nga Pérgjegjési i Sektorit IT.

Monitoron funksionet e sistemit té& menaxhimit.
Siguron zbatimin e ruajtjes té té dhénave personale.
Raporton tek eprori pér rastet e mosrespektimit té standardeve té sigurisé .

Punon ne vazhdimési pér rritjen e aftésive vetjake tekniko-profesionale dhe merr pjesé né
veprimtarité trajnuese pér kété géllim, né funksion té plotésimit sa mé té miré té detyrés sé
ngarkuar dhe njohjes sé legjislacionit né fuqi pér specifikat e fushés sé detyrave qé mbulon.

Konfiguron pajisjet e sigurisé dhe kryen monitorimin e tyre.

Kontrollon sistemin e rrjeteve LAN dhe WAN, sistemet kompjuterike pérfshiré
softuerin,mainframe-t, VPN-té, ruterat dhe pajisje té tjera fizike.

Instalimi dhe konfigurimi i pajisjeve té rrjetit pér té pérditésuar ose rregulluar problemet e
harduerit ose softuerit.

gj. Mbikéqyr pérditésimin e softuerit pér mbrojtjen nga viruset pér té mbajtur té dhénat dhe
komunikimet té mbrojtura.

Monitorimi i sistemeve kompjuterike pér té pérmirésuar perfornancén e rrjetit pér sistemet dhe
rrjetet kompjuterike.

Komunikimi pér problematikat té rrjetit me punonjésit dhe menaxhmentin, vecanérisht né
trajnimin e pérdoruesve teé rinj.

Garanton siguriné dhe lidhjen e rrjetit.
k Instalon dhe integron pajisje dhe aplikacione té reja me sistemin e rrjetave LAN dhe WAN.

Monitoron performanceén e rrjetit dhe teston pér dobési.ll. Realizon detyrat gé i ngarkohen né
kohé dhe me cilési.

Mbikéqgyr zgjidhjen e problemeve té raportuar nga pérdoruesi fundor.



Specifikon kérkesat e sistemit dhe zgjidhjet e projekteve te reja.

nj. Ruan sekretin dhe konfidencialitetin e dokumentacionit, sistemeve, bazave té té dhénave dhe
gjithé informacioneve té tjera té trajtuara nga Shogeéria.

Sigurohet gé pérditésimet e bazés sé aplikacioneve dhe ndryshimet ne konfigurimit tézbatohen.
Zhvillon dokumentacionin teknik pér aplikacionet bazé dhe bazat e té dhénave.

Pérpilon raporte té rregullta mbi pérdorimin e sistemeve dhe bazave té aplikacioneve si dhe
pér gjendjen e projekteve aktuale.

Teston sistemet e aplikacioneve duke pasur nén mbikéqyrje plane testimi té sakta dhe té plota. rr.
Ndihmon né menaxhimin dhe zbatimin e afateve té projekteve gé lidhen me sistemin e
aplikacioneve.

Inicion, zhvillon dhe mban né ményré pro-aktive sistemet e rikuperimit né raste fatkegésish.sh.
Kryen detyra té tjera té ngarkuara nga Pérgjegjési i Sektorit.

NENI 49
ZYRTARI MARRDHENIEVE ME PUBLIKUN DHE MEDIAT

1. Objekti i punés sé Sektorit t& Marrédhénieve me Publikun dhe Mediat éshté:

a.Hartimi, planifikimi dhe zbatimi i strategjive dhe platformave té komunikimit.

b.Planifikimi, organizimi dhe pércjellja e informacionit népérmjet fushatave té rregullta
informuese mbi ¢éshtjet e lidhura me géllimet dhe aktivitetin e shogérisé.

c.Krijimi dhe mbajtja e kontakteve me mediat lokale dhe kombétare.

d.Krijimi dhe ruajtja e lidhjeve me organizatat e konsumatoréve pér té siguruar kanale
komunikimi ose pér manjen e pérshtypjeve dhe mendimeve vlerésuese pér ¢éshtjet gé kané té
béjné aktivitetin e shogériseé.

e.Pérgjigjet pér pérditésimin dhe mbajtjen konstante té vizibilitetit dhe publikimit té punés dhe
veprimtarisé sé shogérisé népérmjet medias elektronike dhe té shkruar, fages zyrtare té intemetit
dhe ¢do mjeti tjeter té& nevojshém pér arritjen e kétij géllimi.

NENI 50
ZYRTARI | MARRDHENIEVE ME PUBLIKUN DHE MEDIAT

1 .Zyrtar i Marrdhénieve me Publikun dhe Mediat varet nga Administratori.

2 .Zyrtari i Njésisé sé Marrdhénieve me Publikun dhe Mediat ka kéto detyra: a.Organizimin,
koordinimin dhe drejtimin e punés sé njésisé, népérmjet shpémdarjes sé detyrave, kérkesés sé
llogarisé, manjes sé masave dhe paragitjes sé propozimeve ne drejtim té Hartimit, planifikimit
dhe ndjekjes se zbatimit te strategjive dhe platformave té komunikimit.

b.Kujdeset pér Planifikimin, organizimin dhe pércjelljen e informacionit népérmjet fushatave té
rregullta informuese mbi ¢éshtjet e lidhura me géllimet dhe aktivitetin e shogériseé.
c.Planifikimi, organizimi dhe pércjellja e informacionit népérmjet fushatave té rregullta
informuese mbi céshtjet e lidhura me géllimet dhe aktivitetin e shogériseé.

d.Krijimi dhe ruajtja e lidhjeve me organizatat e konsumatoréve pér té siguruar kanale
komunikimi ose pér manjen e pérshtypjeve dhe mendimeve vlerésuese pér ¢éshtjet gé kané té
béjné aktivitetin e shogérisé.

e.Propozimi dhe hartimi i projekteve me karakter sensibilizues dhe informativ pér publikun dhe
vecganérisht konsumatorét.

e.Sgaron opinionin publik né lidhje me ¢do aktivitet apo problem gjaté veprimtarisé sé
pérditshme té shogérisé .



f.Organizimin e aktiviteteve kryesore té shogérisé (si java e ujit, dita botérore e ujit, work shop-e
etj).

g.Organizon fushata pér sensibilizimin e publikut né lidhje me politikat e caktuara gé ndjek
shogéria .

h.Shpémdan broshura me karakter informativ me géllim gé konsumatoréve t'u jepet informacioni
i duhur.

I.Afishon njoftimet e réndésishme né vende té aksesueshme pér konsumatorét .

J-Pérgjigjet pér pérditésimin dhe mbajtjen konstante té vizibilitetit dhe publikimit té punés dhe
veprimtarisé sé shoqgérisé népérmjet medias elektronike dhe té shkruar, fages zyrtare té intemetit
dhe ¢do mjeti tjeter té nevojshém pér arritjen e kétij géllimi.

J-Krijimi dhe mbajtja e kontakteve me mediat lokale dhe kombétare.

k.Merr masa pér pasqyrimin me transparencé e objektivitet i aktiviteteve té shogérisé né mediat e
shkruara dhe elektronike, duke béré té mundur njoftimin dhe prezencén e tyre né aktivitetet e tij.
l.Informon pérfagésuesit e mediave pér veprimtariné e shogérisé, népérmjet konferencave pér
shtyp, si dhe kontakteve individuale me pérfagésuesit e mediave.(Gazetarét.)

m.Konsultohet me Stmkturat e tjera té shogérisé dhe né vecanti me Administratorin pér njé
pasqyrim sa mé té sakté e transparent té informacionit né lidhje me aktivitetet dhe veprimtariné e
institucionit né median e shkruar dhe elektronike.

n.Né bashképunim me strukturat e tjera té shogérisé harten listén me dokumentacionin
konfidencial e sekret té shoqérisé.

KREU V
DREJTORIA TREGETARE

NENI 51
OBJEKTI I PUNES DHE STRUKTURA

1 .Drejtoria Tregetare ka né objekt té punés sé saj:

a.Zbatimin e strategjisé dhe politikave ekonomike-financiare té shoqériseé.

b.Garantimin, mbikqyijen e géndrueshméringé e nivelit ekonomiko - financiar té fondeve té
shogérisé né ményré gé té sigurojé pérputhjen dhe zbatimin e standarteve ndérkombétare dhe
legjislacionin shqiptar.

c.Mbulimin financiar pér nevojat strategjike né planin aftashkurter, afatmesém dhe afatgjaté té
shogeériseé.

d.Menaxhimin e kontabilitetit té Shogérisé,

e.Pérforcimin e llogarive dhe pérgatitjen pérmbledhése periodike financiare.
f.Parapregatitjen dhe pérforcimin e bilancit ushtrues.

g.Realizimin e vlerésimit financiar té projekteve té investimit

h.Menaxhimin e kreditit financiar relativ.

1 .Ka rol themelor gjaté hartimit té planit ekonomiko-financiar té shogérisé dhe aplikimit pér
tarifat e reja.

2 .Drejtoria Tregetare pérbéhet nga:

Sektori i Shitjeve dhe Sherbimit ndaj Klientit

Sektori i Finance dhe Ekonomi



NENI 52
DREJTORI TREGETAR

1 .Drejtori Tregetar emérohet dhe varet nga Administratori

2 .Drejtori Tregetar kryen kéto detyra:

a.Bashkérendon, organizon dhe drejton punén e strukturave gé ka né varési.

b.Menaxhon punén e drejtorisé pér arritjen e treguesve té vendosur né Projekt - Buxhetin e
miratuar nga strukturat drejtuese té Shoqgérisé, né zbatim té legjislacionit Shqiptar né fuqgi dhe
urdhrave dhe vendimeve Adminiatraorit népérmijet strukturave té varésisé.

c.Pérgatit rregulloret dhe praktikat né fushén e menaxhimit financiar dhe kontabilitetit dhe ndjek
zbatimin e tyre.

d.Drejton punén e strukturave nén kompetencen e tij dhe ka pérgjegjési pér koordinimin e duhur
brenda departamentit, pér zbatimin e rregulloreve dhe praktikave.

e.Pérgatit planet e punés vjetore dhe mujore dhe parashikon né planet mujore té punés, te gjitha
detyrat gé i dalin drejtorisé sipas fushave pérkatése, ndjek sistematikisht plotésimin e tyre dhe
organizon analiza pune né nivel drejtorie, né zbatim té detyrave té pércaktuara nga programet
vjetore té miratuara.

f.Bén shpémdarjen e punes dhe ¢éshtjeve gé i adresohen drejtorisé si dhe ndjek e kontrollon
punén gé béhet nga pérgjegjésat e sektoréve.

g.Kontrollon dhe firmos té gjithé shkresat né emér dhe pér llogari té drejtoriseé.
h.Ka té drejté té propozojé ndryshime né Strukturen organizative té drejtorisé.

i.Pérgatit njé listé treguesish gé ndihmojné né matjen e performancés sé punés pér punonjésit e
drejtorisé.Bazuar né kéto tregues bén vlerésimin e punés sé punonjésve sipas strukturés qé ka né
varési.

j.Pérfagson Shogériné né marrdhéniet e saj ekonomiko - financiare me autorizim té
Administratorit.

k.Ndjek realizimin e té gjithé treguesve té projekt-buxhetit dhe harton raportin vjetor té
veprimtarisé ekonomike - financiare, té cilin e paraget pér miratim prané strukturave drejtuese té
shogeérisé.

|.Paraget pér miratim, Inventarin e pasurive té Shogérisé si dhe llogarité vjetore pér ushtrimin
financiar.

m.Kontrollon dokumentacionin pér nxjerrjen jashté pérdorimit té makinerive, pajisjeve dhe
objekteve sipas legjislacionit né fugi.

n.Propozon masa disiplinore pér démet e shkaktuara né pasuriné
e Shogérisé nga punonjésit e saj.

0.Ka té drejté té pezullojé cdo veprim financiar gé kryhet né kundérshtim me dispozitat ligjore
né fiiqi, duke béré analizén pérkatése pér marrjen e masave pér pérmirésimin e gjendjes.



p.Ndjek punen e kryer nga konsulente té jashtém (kontabél), qé punojné pér llogari té Shoqérisé,
duke béré propozime pérkatése pér punén e kryer prej tyre.

g.Siguron mbarévajtjen dhe zbatimin e progedurave ligjore pér té gjithé veprimtariné
ekonomike- financiare té shogérisé.

r.Siguron zbatimin e praktikave e té procedurave ligjore dhe nénligjore té cilat mbrojné asetet e
shoqérisé dhe administron burimet financiare té saj.

s.Harton planbuxhetin dhe plan biznesin né bashképunim me departamentet e shogérisé pér vitin
pasardhés dhe planet financiare strategjike pér shogéring, té cilat i paraget pér miratim prané
Administratorit

t.Kontrollon dhe nénshkruan pasqyrat financiare vjetore individuale dhe té konsoliduara, si dhe
raportin e administrimit, dokumente té cilat ia paraget pér miratim paraprak Administratorit, gé i
paragiten mé pas Bordit Mbykqyres pér miratim té gjitha pasqyrat financiare vjetore, raportin e
administrimit, si dhe propozimet pér caktimin e fitimit.

u.Kontrollon mbajtjen e sakté e té rregullt t& dokumenteve dhe té librave kontabél té shogérisé
nga sektori i kontabilitetit.

v.Ushtron kontrolle periodike mbi veprimtariné ekonomike-financiare té ndjekur nga specialistét
pérkatés.

x.Siguron ruajtjen e standardeve té kontrollit té brendshém financiar dhe zbatimin e standardeve
té kontrollit financiar té specifikuara nga Ministria e Financave.

NENI 53
SEKTORI FINANCE DHE EKONOMI

1.Sektori Finance dhe Ekonimi varet nga Drejtoria Tregetare,Administratori

2. Objekti i punés sé ketij sektori éshté:

a.Vendosja dhe kontrolli i respektimit té disiplinés financiare né pérdorimin e vlerave materiale
dhe monetare sipas buxhetit té caktuar nga shogéria dhe kontratave té lidhura me té tretét.
b.Ndjekja dhe verifikimi i rregullshmerisé sé preventivave dhe situacioneve me té tretét né varési
té vlerave dhe afateve kontraktuale.

c.Zbatimi me pérpikméri i detyrimeve né marrdhéniet me Degén e Thesarit, me Bankén dhe né
marrédhénie me institucione té tjera shtetérore.

d.Ndjekja e zbatimit té kontratave me furnitorét dhe klientét e shoqérisé pér pjesén e likuidimeve
dhe té pagesave.

e.Marrja e konfermave bankare né ményré sistematike dhe azhornimi i gjendjes sé llogarive
duke i parapriré gjendjes financiare té Shoqgérisé dhe duke pasgyruar realisht situatén e mjeteve
monetare.

f.Pezullimi i ¢do veprimi financiar gé bie né kundérshtim me dispozitat ligjore né fuqgi deri né
zgjidhjen pérfundimtare té problemit.

g.Ngritja e komisioneve té pranimit té mallit pér kontratat e blerjeve dhe shérbimeve.
h.Menaxhimi i kontratave té huamarrjeve, kredive dhe anekseve té tyre.

Sektori Finance dhe Ekonimi ka ne strukturen e tij

1.Pergjegjes finance



2.Administrator faturimi

3.Administrator arketimi
4.Specialist i materialeve
5.Specialist kontabiliteti

6.Specialiste pagash

7.Specialisti i1 Sektorit té Analizés Financiare

NENI 54
PERGJEGJESI | SEKTORIT TE FINANCE DHE EKONOMI

1.Pérgjegjési i Sektorit Finance dhe Ekonomi varet nga Drejtori Tregetar, Administratori

2.Ka Kkéto detyra:

a.Organizon dhe ndjek zbatimin e detyrave nga ana e Specialistéve gé jané né varési direkte
té tij.

b.Ndjek me pérgjegjési zbatimin e té gjitha detyrimeve qé ka Shogéria nga ana financiare
me organe e palé té ndryshme shtetérore dhe private.

c.Merr pjesé né komisione, grupet e punés pér probleme ekonomike dhe financiare té shogérisé
dhe jep mendime e paraget propozime .

d.Jep informacione té ndryshme ekonomike sipas kérkesave té drejtuesve té shogérisé.

e.Ndjek korrespondencén qé vjen pér Sektorin e menaxhimit te mjeteve monetare dhe jep
pérgjigje né rastet kur kérkohet.

f.Ndjek me saktési zbatimin e kontratave me furnitorét dhe klientét e Shoqerisé pér pjesén e
likuidimeve dhe té pagesave e afatet.

g.Harton Urdhrat pér ngritjen e grupeve pér pranimin e mallrave e shérbimeve.

h.Pezullon ¢do veprim financiar qé bie né kundérshtim me dispozitat ligjore né fuqi deri né
zgjidhjen pérfundimtare té problemit.

i.Ndjek dhe kontrollon zbatimin e disiplinés né puné té punonjésve qé ka sektori né vartési.
j-Vleréson dhe manaxhon kérkesat afat-shkurtra financiare té€ shoqeérisé.

k.Manaxhon operacionet monetare dhe mban marrédhéniet me bankat.

I.Manaxhon burimet financiare té shoqérisé.

m.Manaxhon shérbimin e borxhit pér huate dhe nén-huaté dhe ndjek zbatimin e kontratave té
lidhura pér to.

n.Koordinon veprimet e sektorit me strukturat e tjera brenda Sektorit dhe Drejtorise.

0.Pérgatit propozime dhe relacione pér vendimarrje né lidhje me menaxhimin e mjeteve
monetare, veprimtariné me bankat e institucionet e ngjashme, kredidhénie e kredimarrije,
investime financiare etj

p.Shqyrton né bashképunim me Sektorin e Kontabilitetit dokumentet e sistemit financiar.
g.Kujdeset pér pasgyrimin me korrektési té t¢ dhénave dhe fakteve pasurore e monetare dhe
detyrimeve té Shogérisé né pérputhje me skemén e llogarive.

r.Mbéshtet dhe ndihmon grupet e punés né procesin e inventarizimit periodik té mjeteve
monetare te shogerise.

s.Zbaton dokumentacionin pér garkullimit e mjeteve monetare té shogérisé, rregullat e plotésimit
dhe garkullimit te tij sipas dispozitave ligjore ne fugi.

t.Kujdeset dhe ndjek mbajtjen né kohé dhe azhornimin e regjistrave té vlerave monetare




shoqérisé.

u.Koordinon, planifikon dhe raportoni aktivitetet financiare té shoqérisé, pér té garantuar se
menaxhimi financiar dhe kontrolli i shogérisé éshté né pérputhje me legjislacionin pérkatés,
kérkesat e buxhetit, si dhe me parimet e menaxhimit.

v.Kryen kontrollin financiar pér té ardhurat, shpenzimet, aktivet dhe detyrimet e shoqgérisé.
z.Kontrollon dhe firmos té gjithé shkresat né emér té sektorit.

NENI 55
DETYRAT E ADMINISTRATORES SE ARKETIMIT

1.Administratori i Arketimit varet drejtpérdrejté nga Pergjegji Finances dhe Ekonomise,Drejtori
Tregetar.

2. Ka kéto detyra kryesore:

a.Té shkarkojé té gjitha pagesat e bankés té likuiduara nga klientét né banké deri né daté 5 té
muajit pasardhés.

b.Té marré nga té gjitha bankat I&vizjet e llogarive bankare ¢do javé.

c.Té marre ¢do dité informacion nga arkétarét pér arkétimet ditore pér te kontrolluar azhornimet
e likuidimit te klientéve me derdhjet e likuiditeteve né bankeé.

d.Deri me daté 8 té cdo muaji rakordon té ardhurat e bankés me sistemin Flare dhe me financén.
e.Bén proces-verbalet e akordimit té arkétimit té gjitha arkave me sistemin dhe proces-verbali té
jeté i firmosur nga administratorja e arkétimit dhe arkétarja.

e.Té bé&jé kontabilizimin e té ardhurave dhe té rakordoj me financén.

f.Té pérpiloj evidencén pérfundimtare té faturimit té ujit ( Bashkite Vloré,Himare,Selenice dhe
njésité administrative) pér cdo muaj brenda datés 8 muajit pasardhés si dhe evidencén progresive
té ndaré né 3-mujore, vec pér konsumin, vec pér tarifén, ti dorézoj evidencat tek Pergjegjesi
Finance dhe Ekonomi té firmosur nga administratorja e arkétimit, faturimit .

g.Té béj akt rakordimin pér arkétimin e taksén e banesés dhe tarifén e ndrigim gjelbérim
pastrimit, ndérmjet SH.A U.K Vloré dhe Bashkive, Vlore, Himare,Selenice brenda datés 8 té
muajit pasardhés.

gj.Evidencat pérpilohen né 3 kopje: njé kopje Pergjegjesi Finance dhe Ekonomi, njé financa dhe
njé Administratorja e Arkétimit.

h.Té raportoj me shkrim ose e-mail prané Pergjegjesi Finance dhe Ekonomi pér ¢do problem
lidhur me arkétimin né sistemin flare.

I.T€ ruaj dhe té administrojé dokumentacionin zyrtar.

J. Té nxjerré té gjithé té dhénat e arkétimit , derdhjet e likuiditeteve pér c¢do arkétaré dhe debiné
,dhe ky informacion pércillet ne degén e financés i nénshkruar .

k.Té zbatojé me korrektési Kodin e Etikés.

NENI 56
DETYRAT E ADMINISTRATORES SE FATURIMIT

1.Administratori Faturimit varet drejtpérdrejté nga Pergjegjesi Finance dhe Ekonomi, Drejtori
Tregetar

2.Ka kéto detyra kryesore

a.Ndjek me pérgjegjési treguesit ekonomiko financiar né sektor népérmjet detyrave té lexues
faturistéve duke marré masa dhe ndérhyré né kohé pér pérmirésimin e tyre.

b.Nxjerr listén numerike té faturimit dhe ia dorézon faturistéve brenda datés 20 té ¢do muaji.
c.Mbikéqgyr evidentimin e faturimit duke e krahasuar me periudhat e raportuara dhe pér
dyshimet verifikon dhe kontrollon né bashképunim me inspektorin e zonés, faturistét, dhe pér
defektet e konstatuara harton proces verbalet duke pérshkruar fenomenin e ndodhur dhe jep
zgjidhjen e duhur me nénshkrim te paléve pjesemarese . Njé kopje e proces-verbalit dorézohet




tek Pergjegjesi Finance dhe Ekonomi pér ndjekje dhe marje te masave sipas rendesise ne
zbatim te legjislacionit.

d.Merr ¢do muaj nga faturuesit proces verbalet e mbajtura nga faturisti,hidraulikun dhe
inspektori né terren pér konsumatorét me matés té démtuar, matés té veshur, me konsum 0 m2,
té larguar (mbyllur) dhe i pasgyron né sistem.

e.Bén analizén mujore dhe periodike té gjithé treguesve ekonomiko-financiar té sektorit.
Informon Pergjegjesi Finance dhe Ekonomi pér ecuriné e punés dhe zbatimin e detyrave.
e.Pérpilon evidencat mujore pérsa i pérket faturimit né m2, né vleré leku, numrit té klientéve
sipas kategorive, klientéve me matés, klientéve té faturuar zero, klientéve té rinj, aktivizim,
caktivizim, historikun e klientit.

f.Pret TVSH-né pér té ardhurat ¢do muaj sipas kategorive.

g.Hedh listén e matésve té ujit pér klientét cdo muaj.

h.Firmos evidencén e kontratave té reja sé bashku me ekonomistin e debitoréve.

I.Azhurnon né sistem aktivizimin dhe caktivizimin e klientéve sipas dokumentacionit té sjellé
nga zyra e marrédhénieve me publikun.

j-Raporton me shkrim te Pergjegjesi Finance dhe Ekonomi pér ¢do problem qé ka sistemi i
faturimit.

k.Bén printimin e té gjitha faturave mujore.

|.Té zbatoj me korrektési Kodin e Etikés.

NENI 57
SPECIALISTI | PAGAVE

1.Specialisti i Pagave varet nga Pérgjegjési Finance dhe Ekonomi,Drejtori Tregetar.

2.Specialisti i Pagave ka kéto detyra:

a.Organizon punen per zbatimin me saktesi te legjislacionit te punes dhe pagave.

b.Ndjek zbatimin e fondit te pagave, sigurimeve shogerore e shcndetesore dhe numrit te
punonjesve sipas programit te zhvillimit ekonomik te shogerise.

c.Ndjek dhe rakordon me Sektorin e Burimeve Njerezore per pasgyrimin e te gjitha emerimeve,
levizjeve dhe largimeve duke zbatuar me korektesi Urdherat dhe VVendimet e Sektorit, ne lidhje
me pagesen e tyre.

d.Kontrollen koheshenuesat e paragitura nga departamentet, sektoret e shogerise, dhe ne baze te
tyre harten listepagesat mujore duke plotesuar pjesen e shtesave, te ndalesave, ne baze te
numrave te llogarise ben kalimin e tyre ne banke.

e.Ndjek dhe zbaton urdherat e nxjerra nga drejtoria e shogerise per ndalesat e ndryshme ne page
si rezultat i kontrolleve te kryera ne Shogeri.

f.Kontrollon dhe llogarit raportet mjcksore ge paguhen nga ndermarrja sipas legjislacionit ne
fuqi.

g.Harton listepageset e sigurimeve shogerore dhe te pensioneve te invaliditetit per personat ge
paguhen nga sigurimet shogérore dhe e dérgon até né Institutin e Sigurimeve Shogeérore.

h.Pasqyron ne listepagese lejet e zakonshme pér punonjésit sipas urdherit té nxjerré nga
Administratori

i.Mban librili e té ardhurave personale pér ¢do punonjés té shogérisé sipas legjislacionit né fuqi
dhe e azhornon até ¢do muaj.



j.Pérpilon dhe dorezon online ne degen e tatim-taksave cdo muaj liste-prezencen e punonjesve
per sigurimet shogerore dhe shendetesore dhe tatim mbi te ardhurat.

k.Pérpilon evidenca statistikore per periudha te caktuara kohore ne lidhje me numrin e
punonjesve dhe fondin e pagave, per numrin e punonjesve te ndare sipas nivelit te pagave,
numrin e punonjesve te ndare sipas shkalles arsimore etj.

I.Dergon evidencat statistikore te shogerise per periudha te caktura ne Ministrine e Ekonomise,
ne Institutin e Statistikes, dhe institucione te tjera brenda afateve té caktuara.

m.Ploteson dokumentacionin e sigurimeve shogerore per daljen ne pension te punonjesve te
shoqgerise

n.Ploteson librezat shendetesore per punonjesit e Shogerise.

0.Zbaton me korrektesi disiplinen ne pune dhe detyrat e ngarkuara, duke mbajtur pergjegjesi per
cdo rast shkelje te tyre.

NENI 58
SPECIALISTI I REGJISTRIMIT DHE KONTABILIZIMIT TE VLERAVE
MATERIALE

1.Specialisti i Regjistrimit dhe Kontabilizimit té€ Vlerave Materiale varet Pérgjegjési Finance dhe
Ekonomi,Drejtori Tregetar

2.Specialisti i Regjistrimit dhe Kontabilizimit té€ Vlerave Materiale ka kéto funksione:
a.Rregjistron né kontabilitet fleté hyrjet dhe fleté daljet e materialeve sipas magazinave.
b.Evidenton dhe raporton gjendjen e magazinave né cdo moment né mbéshtetje té Sektorit
Logjistikés

c.Raporton gjendjet kontabél té materialeve né rastet e inventaréve té urdhéruar.

d.Evidenton lévizjet né vlerat materialé pas inventarit dhe raporton rezultatin e tyre.

e.Kryen sondazhe pér verifikimin e gjendjes s€ mallit né magazina, krahasuar me gjendjén né
kontabilitet.

f.Kontabilizon veprimet e magazinave, né bazé té dokumentave pérkatés fleté hyrjeve dhe fleté
daljeve.

g.Ndjek levizjén e materialeve gé kané né ngarkim personat dhe i pasgyron ato né kartelén
personale.

h.Pasgyrimi né librat e inventaréve té té gjitha aktiveve té shogerise.

i.Nxjerrjen e gjendjés sé magazinave cdo fillim muaji e cila shérben pér rakordimin me
magazinierét e shogeérise.

j-Verifikimin e ¢do diference gé mund té dalé sipas rakordimit me dokumentat e magazinés
dhe sistemimin e tyre.

k.Bén rakordimin me magazinierét cdo muaj pér kartelat e magazinés.

I.Ndjek,kontrollon dhe raporton pér zbatueshmerine e rregullores dhe legjislacionit ne fugi ne
lidhje me procedurat per levizjet materiale nga sektori Logjistikes.

m.Kontrollon dhe rakordon realizimin e situacioneve te Departamenteve né lidhje me levizjet
materiale ne magazinat e shoqeérise.

NENI 59
SPECIALISTI | PARE | KONTABILITETIT TE PERGJITHSHEM



1.Specialisti i Kontabilitetit té varet nga Pérgjegjési Finance dhe Ekonomi,Drejtori Tregetar

2.0bjekti i punés sé Specialistit té Kontabilitetit &shté:

a.Rakordimi i té dhénave té faturave tatimore e té detyrimeve me té tretét.

b.Rakordimi i veprimeve monetare dhe lévizjeve bankare.

c.Menaxhimi i aseteve té shogérisé dhe lévizjeve materiale.

d.Rakordimi i té dhénave té kontabilitetit me detyrimet e té tretéve.

e.Rakordimi i vlerave materiale né kontabilitet me njésité analitike té magazinave

f.Rakordimi me Specialistin e regjistrimit dhe kontabilizimit té faturave té shitjes, blerjes dhe
klienté-furnitorét.

g.Rakordimi me Specialsitin e regjistrimit dhe kontabilizimit té vlerave materiale.

h.Rakordimi me Specialistin e regjistrimit dhe kontabilizimit té lévizjeve té arkés dhe bankés.
I.Rakordon me Specialsitin e regjistrimit dhe kontabilizimit té listépagesés.

j.Kontrollon pérmbledhéses mujore té pagave dhe kryen kontabilizimin e pagave né ditar sipas
muajve.

k.Kontrollon dhe sistemon debi-kredité cdo muaj.

I.Nxjerr llogarité financiare (bilancin verifikues) ¢cdo muaj, 3 mujor, 6 mujor, 9 mujor dhe vjetor.
m.Pérgatit evidencen kontabile té shoqérisé sipas standarteve dhe ligjeve né fuqi pér Kontabilitetin
dhe Pasqyrat Financiare.

n.Ndjek dhe kontrollon népérmjet evidencés kontabél analitike garkullimin e vlerave materiale
dhe monetare.

o.Nxjerr veprimet e béra né kontabilitet pér TVSH dhe rakordon me librat e TVSH blerje dhe
shitje.

p.Rakordon llogarité me Departamentin e Shitjes sipas bilanceve mujore/tremujore té saj.
g.Merr pjesé né nxjerrjen e llogarive financiare vjetore.

r.Koordinimin dhe marrjen e informacionit nga specialistet e kontabilitetit dhe nxjerrjen e
raporteve financiare.

c.Kontrollon dhe sistemon debi-kredité cdo muaj.

d.Rakordon llogarité me Sektori i Shitjeve dhe Sherbimit ndaj Klientit sipas bilanceve
mujore/tremujore.

e.Nxjerr llogarité financiare (bilancin verifikues) cdo muaj, 3 mujor, 6 mujor, 9/mujor dhe vjetor.
f.Merr pjesé né nxjerrjen e llogarive financiare vjetore né bashképunim me Specialistet e Kontrollit
dhe Raportimit Financiar si dhe me Sektorin e Finances e Planifikimit Financiar.

g.Paraget propozime dhe jep mendime pér probleme financiare qé kané té béjné me shogériné.
h.Pérgatit informacione té ndryshme ekonomike sipas kérkesave té drejtuesve té shogeérisé.
s.Regjistron veprimet ekstra kontabél.

NENI 60
SPECIALISTI | SEKTORIT TE ANALIZES FINANCIARE

1.Specialisti i Sektorit té Analizés Financiare varet nga Pérgjegjési Finance dhe Ekonomi,Drejtori
Tregetar

2.Specialisti i Sektorit t& Analizés Financiare ka kéto detyra.

a.Té mbajé saktésiné né té gjitha dosjet e aseteve, bilancet dhe té ofrojé mbéshtetje pér té gjitha
letrat e punés dhe llogari bankare.

b.Té koordinojé me departamentet e ndryshme pér té kryer analizat e variacionit té kontabilitetit
pér té gjitha problemet teknike e politikat kontabél.

c.Té menaxhojé té gjitha afatet e dosjeve dhe té ndihmojé pér té mbyllur té gjitha procedurat dhe




pér té siguruar pérputhjen me standardet procedurale dhe té raportimit.

d.Té zhvilloje dhe menaxhoje planet e veprimit dhe té zbatojé té gjitha standardet e njohura nga
shogéria.

e.Té koordinojé me departamentet pér té gjitha informacionet financiare dhe pérgatisé raporte té
vecanta.

f.Pérgatit raportin pér performancén 3 mujore, 6 mujore 9 mujore dhe vjetore pér treguesit
kryesore ekonomiko-financiar té shogeérisé.

NENI 61
SEKTORI I SHITIEVE DHE SHERBMIT NDAJ KLIENTIT

I.Struktura e Sektori i Shitjeve dhe Shérbimi ndaj Klientit :
a.Sektori per mardheniet me klientin

b.Sektori i faturimit

c.Sektori i arketimit

d.Sektori i kontrateve per klientin

e.Sektori menaxhimit borxhit

a .Sektori i Shitjeve dhe Sherbimit ndaj Klintit, organizon dhe drejton punén e Sektoreve
népérmjet shpémdaijes sé detyrave, kérkesés sé llogarisé, marrjes sé masave dhe paragitjes sé
propozimeve nga Drejtori Tregetar.

b. Bén propozime dhe merr pjesé né hartimine politikave tregtare té shogériseé.

c. Sektoret pérgjegjés marrin masa pér arritjen e objektivave afatshkurtér, afatmesém dhe
afatgjaté té pércaktuara nga Plan-Biznesi, Buxheti apo vendime té tjera té strukturave drejtuese
té Shoqérise.

f. Sektoret zbatojne planin vjetor né plane mujore dhe ndjekin zbatimin e tyre nga strukturat e
varésise.

g. Béjn shpémdarjen e punés dhe ¢éshtjeve qé i adresohen ne kete sektor si dhe ndjekin e
kontrollojn punén gé béhet nga strukturat né varési.

i. Sektoret propozojé ndiyshime né Strukturen Organizative té Sektorit.

J. Ka té drejtén e propozimeve pér ndryshimin e metodologjisé dhe progedurave té punés si dhe
pér marrjen e masave tekniko-organizative pér ¢éshtje gé lidhen me veprimtariné e Sektorit.

k. Kontrollojn punén e & Njésive pér sa i pérket fushés sé veprimtarisé sé Sektorit gé drejtojn.
I. BEjn raportimet periodike tek strukturat drejtuese té shogériseé.
m. Béjn analiza pune me strukturat gé kane né varési.

n. | propozojn drejtuesve té shogérisé ndryshime né politikat tregtare té shogérisé me géllim
pérmirésimin e treguesve ekonomikeé té Sektorit.

0. Merrin masa organizative pér uljen e nivelit té informalitetit pér shkak té lidhjeve té
paligjshme né rrjetin e ujésjellésit dhe kanalizimeve té ujrave té ndotura.

p. Miratojn njé plan masash administrative dhe organizative pér fugizimin dhe rritjen e
efektivitetit té strukturave té UKV sh.a, pér pérmirésimin e nivelit té arkétimeve, evidentimin



dhe ndérprerjen e lidhjeve e té ndérhyijeve té paligjshme né rrjetin e ujésjellésit dhe eliminimin e
rasteve té abuzimeve né sistemin e matjes sé ujit té pijshém.

g. Bashkérendojn punén mes strukturave té UKV sh.a dhe institucioneve té tjera shtetérore pér
identifikimin dhe zbatimin e masave né funksion té pérmirésimit té nivelit té arkétimeve té
detyrimeve té fumizimit me ujé té pijshém.

r. MiratoJn planin e faturimit, arkétimit, kontratave té reja dhe paisjes sé konsumatoréve me
ujématésa dhe ndjekin realizimin e tyre.

s. Menaxhojn procesin e vjeljes sé debisé dhe borxhin e keq.
t. Menaxhojn procesin e verifikimit periodik té ujgmatésave.

u. Miratojn lidhjen e kontratave té fiimizimit me ujé me konsumatorét familjaré, privaté,
buxhetoré, konsumatoré me shumicé, pér fumizimin me ujé népérmjet autoboteve, kontratat pér
shitje uji té ambalazhuar dhe pér veprimtari té tjera pér sa e lejon legjislacioni shqgiptar né fiigi.

v. Miratojn aktet pér mbylljen dhe pezullimin e kontratave té FUP.

NENI 62
STRUKTURA DHE OBJEKTII PUNES SE SEKTORIT SHITJES DHE SHERBIMIT
NDAJ KLIENTIT

1.Sektori per mardheniet me klientin

2.0bjekti i punés sé Sektorit sé Sherbimit ndaj Klientit &shté krijimi i kushteve optimale dhe
procedurave pér paragitjen, shqyrtimin dhe zgjidhjen e kérkesave dhe/ose ankesave té klientéve
né lidhje me cdo shérbim gé ofron UKV sh.a, né drejtim té:

a. identifikimit té sakté té objektit té kérkesé/ankesés sé klientit.

b. orientimit dhe njohjes sé klientit me procedural, ményrén e zgjidhjes, dokumentacionit gé
duhet té depozitojé dhe afatet.

c. krijimit té besueshmérisé tek klienti se shogéria me strukturat e saj éshté maksimalisht e
angazhuar pér zgjidhjen e duhur.

d. adresimit dhe ndjekjes sé zgjidhjes sé kérkesé/ankesave né pérputhje me rregullat, standartet
dhe kuadrit ligjor pérkatés nga strukturat kompetente té shogériseé.

e. informimi i klientit me ndryshimet dhe politikat e reja té shogérisé.

NENI 63
SEKTORI | SHERBIMIT NDAJ KLIENTIT

Sektori i Sherbmit ndaj Klienti éshté strukturé né Sektori i Shitjeve dhe Sherbimit ndaj Klientit
éshté ne Kordinim me Njésité dhe varet nga Drejtori Tregetar, Administratori

I.QEllimi kryesor i veprimtarisé sé Sektorit sherbmit ndaj Klientit fokusohet né dhénien e njé
shérbimi cilésor, profesional dhe me etiké té larté ndaj Klientit, né pérputhje me té gjitha
rregullat dhe politikat e shogérisé Ujésjellés Kanalizime Vloré sh.a, me géllim rritjen e
kénageésisé sé konsumatoréve dhe arritjen e objektivave té kompanisé.

2.0bjektivi i punés sé Sektorit té Sherbmit ndaj Klientit éshté:
a. Té sigurojé trajtimin e barabarté dhe jodiskriminues ndaj té gjithé klientéve, né respekt té té
drejtave dhe detyrimeve té tyre.



b. Té mbrojé Klientét pérmes promovimit té gasjes transparente ndaj kérkesave apo ankesave gé
parashtrojné.

c. Té garantojé zhvillimin njé procedure té shpejté dhe transparente pér trajtimin e kérkesave té
Klientéve nga UKV sh.a

d. Té garantojé trajtimin e kérkesave né zbatim té procedurave dhe afateve té zgjidhjes sé
kérkesave sipas parashikimeve té pércaktuara né Kodin e Ujit, né Kontratén tip té fumizimit me
ujé dhe aktet e tjera ligjore e nénligjore né fuqi.

e. Té identifikojé sakté objektin e kérkesé/ankesés sé klientit.

f. Té orientojé dhe njohé klientin me procedural, ményrén e zgjidhjes, dokumentacionin qé duhet
té depozitojé dhe afatet.

g. Té adresojé e té ndjeké zgjidhjen e kérkesé/ankesave né pérputhje me rregullat, standartet,
afatet dhe kuadrit ligjor pérkatés nga strukturat kompetente té shogeérisé.

h. Té sigurojé respektimin e rregullave té mirésjelljes me klientin.

3.Struktura e Sektorit té Kujdesit ndaj Klientit pérbéhet nga zyrat e kujdesit té klientit té
vendosura né Njési, dhe né Zyra multifunksionale. Zyrat e Kujdesit ndaj Klientit ka né pérbéijen
e saj:

m Specialistét pér ankesat.

m Specialistét pér kontratat.

m Arkétarét (t€ atashuar né kété zyré pér ti shérbyer Kklientit dhe me varési nga Sektori i
Arkétimit).

NENI 64
PERGJEGJESI | SHERBMIT NDAJ KLIENTIT

1.Pergjegjesi i Sherbimit ndaj Klientit varet nga Drejtori Tregtar, Administratori

Ka kéto detyra funksionale:

a. Organizon, koordinon dhe drejton punén e drejtorisé, népérmjet shpérndarjes sé detyrave,
kérkesés sé llogarisé, manjes sé masave dhe paraqgitjen e propozimeve né Njési pér zbatim.

b. Eshté pérgjegjes pér arritjen e objektivave afatshkurtér, afatmesém dhe afatgjaté té
pércaktuara nga Buxheti i shogérisé apo vendime té tjera té strukturave drejtuese té Shogeérisé.
c. Organizon, ndjek dhe kontrollon té gjithé veprimtariné e sektoréve qé ka né varési .

d. Detajon planin vjetor né plane mujore dhe ndjek zbatimin e tyre nga strukturat e varésisé.

e. Kontrollon dhe firmos té gjithé shkresat né emér té drejtorisé.

f. Ka té drejté té propozojé ndryshime né Strukturen organizative té drejtorisé.

g. Ka té drejtén e propozimeve pér ndryshimin e metodologjise dhe procedurave té punés si dhe
pér marrjen e masave tekniko-organizative pér ¢éshtje gé lidhen me veprimtariné e drejtorisé.
h. Evidenten nevojat pér dhe bén vlerésimin e punés sé stafit té drejtorisé né bashképunim me
pérgjegjésit e sektoréve.

i. Kordinon punén me drejtuesit e strukturave té tjera té shogérisé né pérmbushje té objektivave
té punés sé sektorit gé drejton.

a. Organizon, koordinon dhe drejton punén me Njesite, népérmjet shpémdarjes sé detyrave,
kérkesés sé llogarisé, propozim per marrjen e masave dhe paragitjes sé propozimeve.

b. Manaxhon punén me Njesit dhe stafin gé ka né varési né pérputhje me politikat e kompanisé
duke siguruar njé standart té larté té shérbimit ndaj Klientit.

c. Kontrollen dhe firmos té gjithé shkresat né emér té sektorit.

d. Administron dhe orienton procesin pér pranimin, trajtimin dhe zgjidhjen e kérkesave dhe
ankesave té konsumatoréve ardhur nga Njesit.

e. Merr masa pér ndjekjen e praktikave shkresore, trajtimin dhe kthim pérgjigje.

f. Organizon dhe koordinon punén e zyrave sé kujdesit ndaj klientit ne Njesi.

g. Angazhohet né procesin e vierésimit té performancés sé stafit duke garantuar njé vlerésim
objektiv e té bazuar né fakte.




h. Trajnon punonjésit e rinj duke i njohur me procedura! dhe rregullat e punés né sektor.

I. Angazhohet né komunikime té drejtépérdrejta me Klientét sa heré gé éshté enevojshme.

J. Raporton mbi problematikat e sektorit dhe propozon zgjidhjet tek Drejtori i Tregetar

k. Zbaton me perpikmeri rregulloren dhe te gjithe procedural e miratuara.

I. Kontrollen zbatimin e etikés sé sjelljes e veshjes dhe rregullat e disiplinés né puné nga
punonjésit né varési.

m. Siguron kushte optimale pune pér punonjésit ne Njesi dhe kontrollon mjedisin e punés né
lidhje me kushtet higjenosanitare té ambjentit.

n. Garanten rradhén e paragitjes kérkesé/ankesés duke i dhéné prioritet personave me aftési té
kufizuara.

0. Pérgjegjési i Kujdesit ndaj Klientit orienton dhe komunikon me pergjegjesat e Njésive per
zgjidhjen e Kérkesé/Ankesat ne Njesi

NENI1 65
SEKTORI | FATURIMIT

1 .Sektori i Faturimi éshté strukturé né Sektori i Shitjeve dhe Sherbimit ndaj Klientit éshté ne
Kordinim me Njésité dhe varet nga Drejtori Tregetar,Administratori

2.Detyrat e Sektorit t&¢ Faturimit jané:

a. Ndjekja dhe analiza e treguesve té faturimit sipas kategorive dhe Njésive, pérpilimi i
statistikave pérkatése pér secilin tregues.

b. Kontrolli i progesit té faturimit mujor, vendosjes sé ujgmatésave dhe verifikimit periodik té
tyre.

c. Pérpunimi i evidencave mujore pér realizimin e treguesve té faturimit.

d. Mbyllja e dokumentacionit mujor dhe progresiv pér treguesit ekonomiko-financiar té Sektori i
Shitjeve dhe Sherbimit ndaj Klientit, dérgimi né Drejtoriné Ekonomike pér kontabilizim dhe
rakordimi periodik i tyre.

e. Mbajtja e korespondencés me té tretét pér faturimin e ujit (Njési Administrative, Institucione,
Subjekte, Individé etj) dhe dérgimi i grup faturave pér institucionet Buxhetore.

f. Shgyrtimi i problematikave té faturimit té konstatuara dhe té verifikuara nga Njésité,
népérmijet shkresave (praktika) té sjella nga to. Trajtimi i problematikave me MEMO (ngritje
gjendje, sistemim, mbifaturim, ndryshim faturimi sipas certifikatés familjare) ose kthim pérgjigje
né varési té problematikés sé parashtruar.

a. Ndjekja dhe realizimi i treguesve té faturim té parashikuar né Buxhetin e shoqérisé té miratuar
nga organet drejtuese té saj.

b. Hartimi i planeve mujore, 3-mujore, 6-mujore, 9-mujore dhe vjetore té faturimit
c. Realizimi i procesit té faturimit pér konsumatorét fundoré dhe té tretét népérmijet:
m Leximit real té€ konsumit té ujit.

m Regjistrimit t&€ sasisé sé€ ujit t€ konsumuar népérmjet matjes.

m Prodhimit té faturés dhe shpérndarjes s€ saj.

d. Realizimi i procesit té arkétimit pér té gjithé abonentét.



e. Pérpunimi i té dhénave dhe regjistrimi i sakté i tyre né Sistemin e Menaxhimit té Informacionit
pér kontratat, ujgmatésat, kontraktuesit, faturimin.

f. Hartimi i planit té paisjes sé konsumatoréve me ujématésa dhe verifikimit periodik té
ujématésave.

g. Kontrolli i procesit té ndérprerjeve té fiimizimit me ujé pér konsumatorét debitoré, lidhjeve té
ujit jashté sistemit té matjes dhe konsumatorét pa kontraté né Njésité

1. Sektori i Faturimit bén pjesé tek strukturat me varési té dyfishté. Ai varet nga ana
administrative nga Pergjegjesi i Njésisé dhe nga ana teknike dhe ajo e programit té punés nga
struktura Pérgjegjés pér Faturimin né Drejtori.

2. Zbatimi i grafikut té leximeve dhe dorézimit té faturave té hartuar nga struktura pérkatése pér
faturimin né Drejtori.

3. Ndjekja e ecurisé sé konsumit mujor té abonenteve dhe né rastet kur konsumi nuk éshté bindés
kryerja kontrolleve né vend dhe merrja e masave pérkatese

4. Trajtimi dhe zgjidhja e ankesave dhe kérkesave té konsumatoréve pér té cilat ndjek procesin e
verifikimit tekniko-administrativ té saj si dhe i harton pérgjigjen.

5 .Sektori Faturimit ka né strukturén e tij:
a.Pergjegjesi Sektorit

b.. Faturist.

c.. Operator.

e. Inspektore

NENI1 66
PERGJEGJESI | SEKTORIT TE FATURIMIT

1 .Pérgjegjési i Sektorit té Faturimit varet nga Drejtori i Tregetar.

2.Pérgjeqjési i Sektorit té Faturimit ka kéto detyra:

m Organizon, koordinon dhe drejton punén e sektorit, népérmjet shpémdarjes s€ detyrave,
kérkesés sé llogarisé, marrjen e masave dhe paragitjen e propozimeve né Njési pér zbatim.

m Kontrollen dhe firmos té gjithé shkresat né emér té sektorit.

m Ndjek punén pér shpémdarjen e faturés sipas Njésive. Rregjistron té gjitha raportet q€ dalin
nga printimi i faturave pér ¢cdo bllok duke pérpiluar pasqyrén pérmbledhése.

m Pérpilon raporte dhe statistika té ndryshme periodike (mujore) dhe/ose sipas kérkesave té
Drejtorit Tregetar.

m Mbyll dokumentacionin mujor dhe progresiv pér treguesit ekonomiko-financiar té Sektorit té
Shitjes dhe e dérgon né Drejtoriné Ekonomike pér kontabilizim dhe rakordim periodik té tyre.

m Plotéson evidencé pérfundimtare sipas aktiviteteve buxhetore, jobuxhetore, private, familjare,
kontrata, bote, fatura extra pér ¢cdo muaj né m3, leké dhe llogarit T.V.SH. Harton planet e
faturimit per Njesit.



m Ndjekja dhe analizimi i treguesve té faturimit sipas kategorive sipas Njésive, duke analizuar
shkaget e rritjes ose uljes.

m Pérpilimi i statistikave pér faturimin né€ nivel té pérgjithshém, pér ¢cdo Njési zonale dhe

duke evidentuar né ményré krahasimore ndryshimin e faturimit vjetor me vitin paraardhés,
faturimin mujor, 3 mujor, 6 mujor, 9 mujor me té njéjtén periudhé paraardhése dhe té njéjtén
periudhé té vitit parardhés.

m Hartimi i evidencave pér faturimin me matje, faturimin pa matje, faturimin e kategorisé privat,
buxhetor, jobuxhetor, familjaré.

m Kryerja e detyrave t€ ngarkuara nga eprorét.

NENI1 67
SEKTORI | ARKETIMIT

I.Sektorit té Arkétimit éshté strukturé né Sektorin e Shitjeve dhe Sherbimit ndaj Klientit éshté ne
Kordinim me Njésité dhe varet nga Drejtori Tregetar,Administratori

a. Inventarizimi mujor i arkave dhe nxjenja e diferencave né vleré.
b. Kontrolli periodik i kamaté vonesave.

c. Plotésimi i librit té arkés me azhomimet e kryera nga arkétarét.
2.Sektori i Arkétimit pérbéhet nga:

a. Pérgjegjési i Sektorit

c. Specialist Arkétar (Specialist Arkétar Banke, Specialist Arkétar)

NENI 68
PERGJEGJESII SEKTORIT TE ARKETIMIT

1 .Pérgjegjési i Sektorit té Arkétimit varet nga Drejtori Tregetar.

2 .Pérgjeqijési i Sektorit t& Arkétimit ka kéto detyra:

a. Organizon, koordinon dhe drejton punén e sektorit, népérmjet shpérndarjes sé detyrave,
kérkesés sé llogarisé, manjes sé masave dhe paraqitjen e propozimeve né Njési pér zbatim
b. Kontrollen dhe firmos té gjithé shkresat né emér té sektorit.
c. Kryen inventarin mujor pér ¢do arké duke nxjerré cdo diferencé né vleré lekésh (té nénshkruar
nga azhomuesit dhe arkétarét)
d. Ndjek kontrollin periodik té kamaté-vonesés sipas grafikut té miratuar nga Drejtori Tregetar
e. Dorézon inventarin mujor té arkave dhe postave ¢do daté 10 té muajit pasardhés tek Arkétimi.
f. Harton dokumentacionin pér ¢do problematiké té konstatuar gjaté azhornimit té arkave dhe po
stave.
g. Plotéson c¢do dité né librin e arkés azhomimet e kryera me arkétarét e zonave.
h. Kryen progedurén e sistemimeve té kreditimit dhe pagesat pjesore né SMI bazuar né vendimet
dhe praktikat e miratuara nga strukturat pérkatése.
1. Té shkarkojé té gjitha pagesat e bankés té likuiduara nga klientét né banké deri né daté 5
té muajit pasardhés.
2. Té marré nga té gjitha bankat lévizjet e llogarive bankare ¢do javé.
3. Té marre ¢do dité informacion nga arkétarét pér arkétimet ditore pér te kontrolluar
azhornimet e likuidimit te klientéve me derdhjet e likuiditeteve né banke.



4. Deri me daté 8 té ¢do muaji rakordon té ardhurat e bankés me sistemin Flare dhe me
financén.

5. Bén proces-verbalet e akordimit té arkétimit té gjitha arkave me sistemin dhe proces-
verbali té jeté i firmosur nga administratorja e arkétimit dhe arkétarja.

6. Té béjé kontabilizimin e té ardhurave dhe té rakordoj me financén.
T& béj akt rakordimin pér arkétimin e taksén e banesés dhe tarifén e ndrigim gjelbérim
pastrimit, ndérmjet SH.A U.K Vloré dhe Bashkive brenda datés 8 té muajit pasardhés.

7. Té raportoj me shkrim ose e-mail prané Drejtorise Tregetare pér ¢do problem lidhur me
arkétimin né sistemin flare.

8. Té ruaj dhe té administrojé dokumentacionin zyrtar.

9. Té nxjerré té gjithé té dhénat e arkétimit , derdhjet e likuiditeteve pér c¢do arkétaré dhe
debiné ,dhe ky informacion pércillet ne degén e financés i nénshkruar .

10. Té zbatojé me korrektési Kodin e Etikés.

NENI 69
SEKTORI | KONTRATAVE

1. Sektori i Kontratave éshté strukturé né Sektorin e Shitjeve dhe Sherbimit ndaj Klientit éshté ne
Kordinim me Njésité dhe varet nga Drejtori Tregetar,Administratori

Sektori i Kontratave ka né objektin e punés:

a. Lidhjen e kontratave pér fomizimin me ujé me konsumatorét familjar, privat ose buxhetor, né
pérputhje me kuadrin ligjor né fugi, né zonén gqé mbulon drejtoria rajonale pér objekte
individuale deri né tre kate. Ndjekja e té gjitha procedurave gé lidhen me hapjen e kontratave té
reja, duke filluar nga regjistrimi i kérkesave, deri né pajisjen e abonentit me kontraté.

b. Pranimi i kérkesave pér ndryshim dhe saktésim té té dhénave té kontraktuesve (emri, mbiemri,
adresa, etj) dhe pajisja e abonentéve me librezé .

c. Pranimi 1 kérkesave dhe plotésimi i procedurave pér “Pezullim té pérkohshém”, “Pezullim”,
“Mbyllje” dhe “Saktésim” kontratash .

d. Pérgatitja dhe plotésimi i dosjes sé konsumatorit me dokumentacionin pérkatés .

e. Plotésimi dhe kalimi i dokumentacionit pér lidhjen e kontratave pér aktivizim né

Sektorin e Shitjeve dhe Sherbimit ndaj Klientit

2.Struktura e Sektorit té Kontratave né Sektorin e Shitjeve dhe Sherbimit ndaj Klientit

pérbéhet nga:

o Pérgjegjés Sektori

O Specialist

O Specialist Azhornues

O Specialist/Hidraulik

3.Pér kontrollin e ushtrimit té detyrave funksionale punonjésit e sektorit té kontratave né njesi
kané varési nga Zyra Tregetare Pergjegjesi i Njésisé dhe Pergjegjesi Kontratave

NENI 70
PERGJEGJESII SEKTORIT TE KONTRATAVE

1 .Pérgjegjési i Sektorit té Kontratave né Sektorin e Shitjeve dhe Sherbimit ndaj Klientit ka
varési nga Drejtori Tregetar.

2 .Pérgjeqjési i Sektorit t&é Kontratave ka kéto detyra :




a. Organizon, koordinon dhe drejton punén e sektorit me Njesit, népérmjet shpémdarjes sé
detyrave, kérkesés sé llogarisé, manjes sé masave dhe paragitjes sé propozimeve.

b. Kontrollon dhe firmos té gjithé shkresat né emér té sektorit.

c. Verifikon plotésimin e praktikave dhe procedurave té ndjekura pér lidhjen e kontratave té reja,
mbylljen dhe ndryshimin e kontratave ekzistuese nga Njesit.

d. Kontrollon zbatimin e afateve dhe jep udhézime e vendos prioritetet e punés sé sektorit dhe
zbatimin e tyre ne Njesi.

e. Mban pérgjegjési pér zbatimin e urdhrave dhe udhézimeve té bréndshme pér procedural dhe
tarifat e lidhjeve té kontratave té reja.

f. Harton planet e punés sé sektorit né bazé té objektivave té pércaktuara dhe bén analiza tre
mujore té punés sé sektorit.

g. Raporton prané Drejtorit Tregetar

h. Siguron Infrastrukturen e duhur pér zbatimin e rregullave té sigurimit teknik né sektor.

NENI 71
SEKTORI I MENAXHIMIT BORXHIT

1. Sektori i Menaxhimit Borxhit éshté strukturé né Sektorin e Shitjeve dhe Sherbimit ndaj
Klientit éshté ne Kordinim me Njésité dhe varet nga Drejtori Tregetar, Administratori

Sektori i Menaxhimi Borxhite ka né objektin e
punés:

2.0bjekti i punés sé Sektorit t& Menaxhimit borxhit éshté:

a. Analiza e riskut gé paraget rritja e raportit ndérmjet debisé dhe arkétimeve.
b. Analiza e riskut pér debitorét ekzistues dhe menaxhimi i riskut népérmjet vendosjes
sé metodologjisé gé do té pérdoret pér vjeljen e borxhit.
c. Hartimi i projekt strategjive pér uljen dhe vjeljen e borxhit.
d. Hartimi i dokumentave pér fillimin e procedurave té vjeljes sé borxhit dhe ndjekja e
saj deri ne shlyerjen e ploté.
Nxjerrja e Raportit té Debisé (javor).
f. Analizé e raportit té debisé javor dhe mujor (sipas njésive, kategorive, shumave, nr.
faturave) dhe propozime mbi strategji té uljes sé debisé.
g. Pérpunim i raportimit javor dhe mujor nga Njésité mbi Akt-Marreveshjet (sipas
njésive, kategorive).
h. Pérpunim i raportimit javor dhe mujor nga Njésité mbi Prerjet (sipas njésive,
kategorive).
i. Pérpunim i raportimit javor dhe mujor nga Njésité mbi Rilidhjet (sipas njésive,
kategorive).
j.  Ndjekja e procedurave pérmbarimore.
k. Pérgatitja e listave pér Drejtoriné Juridike (pas analizave té hollsishme té portofolit té
debisé).
Pérpunim raporti sipas ¢do pérmbaruesi.
. Printim Faturash titull ekzekutiv pér gjykate dhe pér shogérité pérmbarimore.
Pérpunimi i pagesave debitore javore dhe mujore (sipas njésive, kategorive).
Analiza e pagesave debitore mbi ményrat e shlyerjes sé debisé (nga AM, prerje, apo
pérmbarim).
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p. Pérgatitja e Raporteve mujore mbi rezultatet e DSHI .
g. Kthim pérgjigje shkresave té ardhura.
Pérpunimi i listave pér abonenté qé do té ndigen nga Inspektoret.

=

NENI 72
PERGJEGJESI | SEKTORIT BORXHIT

1.Pérgjegjési i Sektorit t¢ Borxhit né Sektorin e Shitjeve dhe Sherbimit ndaj Klientit ka varési
nga Drejtori Tregetar.

2.Pérgjegjési i Sektorit té Borxhit ka kéto funksione:

a.0Organizon, koordinon dhe drejton punén e sektorit, népérmjet shpérndarjes sé detyrave,
kérkesés sé llogarisé, marrjes sé masave dhe paragitjes sé propozimeve.

b.Kontrollon dhe firmos té gjithé shkresat né emér té sektorit.

c.Kontrollon dhe verifikon regjistrin e risgeve né Sektorin e Shitjeve dhe Sherbimit ndaj
Klientit.

d.Menaxhon aktivitetin e sektorit.

e.Bén raportim ditor, javor dhe mujor mbi identifikimin dhe pércaktimin nivelit té riskut gé e ka
burimin né faturim, arkétim té shitjes me pakicé dhe shumicé apo hapje/pezullim kontratash.
f.Kontrollon dhe Raporton mbi:

Rezultatet mujore té shitjes

Raportin e debisé

Raporte mbi rezultatet nga masat e marra pér uljen e debisé

Propozime mbi masat ndaj fraud

Procesin e pezullimit té kontratave

Propozon procedura dhe strategji gé do té ndikojné né miré-identifikimin e risgeve
né shoqéri dhe ményrat e minimizimit té tyre.

Harton dhe propozon plane pér mundési té reja né drejtim té rritjes sé biznesit té ri pér té
kétij procesi.

Harton planin e provigjonimit.
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KREU VI
DREJTORIA TEKNIKE

NENI 73
OBJEKTI | PUNES DHE STRUKTURA E DREJTORISE TEKNIKE



1.0bjekti i punés sé Drejtorise Taknike éshté:

a. Drejtimi, mbikqgyrja dhe monitorimi i té gjithé aspekteve teknike té aktivitetit té Shogérisé.

b. Hartimi i projekteve té furnizimit me ujé dhe largimit té ujrave té ndotura pér zonén e
shérbimit t¢ UKV sha ku pérfshihen projekte pér investime té reja né rrjet, projekte pér
pikat e lidhjeve dhe pikat e shkarkimit si dhe projekte pér rikonstruksione dhe rehabilitime
té kétij rrjeti dhe objekteve qé i shérbejné aktivitetit parésor té shogérisé.

c. Mirémbajtja, ndértimi, rehabilitimi, rinovimi dhe modifikimi i rrjetit KUN, mbledhja dhe
shkarkimi i llumrave té depozituara nga sistemet e ujérave té ndotura individuale, pér sa
kohé gé jané ujéra té ndotura familjare.

d. Hartimi i Planit té Investimeve pér Furnizimin me Ujé dhe largimin e ujrave té ndotura

pér té gjithé zonén e shérbimit té shoqérisé bazuar né nevojén pér investime né rrjetin e

amortizuar, mbulimin e té gjithé zonés sé shérbimit me rrjet pér plotésimin e kérkesés sé

konsumatoréve dhe rritjen e cilésisé sé shérbimit.

Administrimi dhe mirémbajtja e Impjantit té Furnizimit té ujit.

Mbajtja né gjendje optimale pune e paisjeve elektromekanike.

Kontrolli dhe Kolaudimi i zbatimit té projekteve si pérfagésues i Investitorit UKV sha.

Garantimi i prodhimit té ujit té pijshém brenda paramentrave higjeno-sanitare né té gjithé

zonén e shérbimit té shoqérisé.
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NENI 74
DREJTORIA TEKNIKE

1.Drejtoria Teknike varet drejtpérsédrejti nga Administratori i Shogériseé.
2. Objekti kryesor i veprimtarisé sé saj éshté:

a.Zgjidhja e té gjitha problemeve teknike té késaj Shoqérie, té cilat pérfshihen brenda objektit té
veprimtarisé sé saj, mbi bazén e dokumentacionit teknik (studime, projekt-preventiva, analiza
teknike, relacione e oponenca teknike, detaje té hollésishme etj.)

b.Studimi, Projektimi, kontrolli dhe Kolaudimi i punimeve né rrjetin e ujesjellésit dhe
Kanalizimeve té Ujrave té Ndotura.

c.Hartimi i projekteve dhe preventivave té Shogérisé gé kané té béjné me furnizimin me ujé dhe
largimin e ujrave té pérdorura té objekteve apo kompleks objektesh gé jané té pajisura me leje
ndértimi nga Institucionet kompetente, rregullave té urbanistikés bazuar né aktet ligjore e
nénligjore né fuqi né fushén e ndértimit.

d.Harton té gjitha projektet dhe preventivat gé kané té b&jné me reabilitimin né gjatési té rrjetit
Ujésjellés-Kanalizime té Vlorés apo me rikonstruksione pjesore té tij, né zbatim te rregullave té
urbanistikés bazuar né aktet ligjore e nénligjore né fugi né fushén e ndértimit.

e.Pérgatit projekt-preventivat pér investime mbi bazén e té cilave hartohet projekt buxheti i
shoggérisé. pér vitin pasardhés.

f.Kontrollon e kolaudon zbatimin e projekteve si pérfagésues i Investitorit UKV sha.
3.Struktura e Drejtorisé Teknike pérbéhet nga:

a.Drejtori Teknik

Sektori Planifikim dhe Menaxhimi Aseteve



Kontrolli i cilesise se ujit
Uji pa te ardhura

Sektori i Ujrave te Ndotur
Operator per rrjetin KUN
Operator per ITUN
Operator per st pompimit

Sektori Furnizimit me Uje

Operatori per prodhimin e ujit te pijshem dhe prodhimit
Operatori shperndarjes dhe rezervuareve

Operator st prodhimit

Sektori i Kontrollit te Humbjeve te Ujit dhe Menaxhimit te projekteve
Pergjegjes i kontrollit te ujit, mirembatja

Operator i menaxhimit te projekteve

Operator i menaxhimit te aseteve

Menaxhimi Paisjeve E&M/OM

NENI 75
DREJTORI TEKNIK

1.Drejtori Teknik varet drejtpérdrejt nga Administratori

2.Drejtori Teknik ka pér detyré:

a.

Organizimin, koordinimin dhe drejtimin e punés sé drejtorisé, népérmjet shpérndarjes sé
detyrave, kérkesés sé llogarisé, marrjes sé masave dhe paraqitjes sé propozimeve.

Eshté pérgjegjés pér arritien e objektivave afatshkurtér, afatmesém dhe afatgjaté té
pércaktuara nga Buxheti i shogérisé apo vendime té tjera té strukturave drejtuese té
Shoqgérisé.

Organizon, ndjek dhe kontrollon té gjithé veprimtariné teknike té drejtorisé.

Detajon planin vjetor né plane mujore dhe ndjek zbatimin e tyre nga strukturat e varésisé.
Kontrollon dhe firmos té gjithé shkresat né emér té drejtorisé.

Ka té drejté té propozojé ndryshime né strukturén organizative té drejtorisé.

Ka té drejtén e propozimeve pér ndryshimin e metodologjisé dhe progedurave té punés
si dhe pér marrjen e masave tekniko—organizative pér céshtje gé lidhen me veprimtaring
teknike té drejtorisé.

Kontrollon dhe nénshkruan projekt-preventivat e zbatimit té hartuara nga Sektori i
Projektimeve dhe mban pérgjegjési pér zgjidhjet teknike.

Drejton punén pér kordinimin, menaxhimin e kolaudimin e zbatimit té projekteve né
rrjetin e ujésjellésit dhe Kanalizimeve té Ujrave té Ndotura dhe marrjen né dorézim né
afatet e caktuara né ligj dhe pér kushtet teknike té zbatimit té tyre.



SEKTORI PLANIFIKIM DHE MENAXHIMI ASETEVE

NENI 76
PLANIFIKIM DHE MENAXHIM ASETEVE

1.0Objekti kryesor i veprimtarisé sé kétij sektori éshté dhénia e zgjidhjeve pér té gjitha problemet
teknike qé kané lidhje té drejtpérdrejté me rrjetin KUN dhe veprat hidroteknike té& Shogeérisé,
projektimi i ndérhyrjeve né rrjetin KUN si dhe azhornimin e kétij rrjeti me té gjitha ndérhyrjet
gé kryhen nga ana e Shoqérisé.

2.Né ményré mé té detajuar Sektori i Projektimit ka pér detyré:

a.

Hartimi i té gjithé projekteve dhe preventivave gé kané té béjné me investimet dhe/apo
ndérhyrjet qé Shoqéria ka parashikuar té realizojé né rrjetin e furnizimit me ujé dhe até
té largimit té ujrave té ndotura té objekteve apo kompleks objekteve gé jané té pajisura me
leje ndértimi, né zbatim té, rregullave té urbanistikés bazuar né aktet ligjore e nénligjore
né fuqi né fushén e ndértimit.

Hartimi i projekteve dhe preventivave gé kané té béjné me rehabilitimin né gjatési té rrjetit
KUN dhe/apo me rikonstruksione pjesore té tij.

Gjetja e zgjidhjeve teknike pér problematikat e furnizimit me ujé dhe shkarkimit té ujrave
té ndotura.

Kryen analiza t&¢ ¢mimeve té materialeve, gé jané pjesé pérbérése e preventivit té njé
Projekti té hartuar dhe kontrollon kryerjen e analizés sé ¢cmimeve pér mallra ose puné qé
nuk jané pjesé e Buletinit té cmimeve dhe t’i pérfshijé ato né Buletin.

Pérgjigjet pér hartimin e projekt — buletinit té analizés sé ¢mimeve dhe pér dorézimin e tij
pér miratim tek eprorét pérkatés.

Garanton mirémbajtjen, ruajtjen dhe renditjen sistematike té té gjithé dokumentacionit
teknik té Shogeériseé.

3.Sektori i Planifikim dhe Menaxhim Aseteve ka né vartési kéto sruktura:

a.

Pérgjegjési i

Sektorit

b

C.

d

. Ing Projektues

Ing Preventivues/Kostoist

. Ing.Topograf

e. Arkivues

NENI 77
PLANIFIKIM DHE MENAXHIM ASETEVE

1.Pérgjegjési i Sektorit té planifikim dhe menaxhimi i aseteve varet nga Drejtori Teknik i
Shoqérisé.

2. Pérgjegjési i Sektorit té planifikim dhe menaxhimi i aseteve ka kéto funksione:

a.

b.

Organizimin, koordinimin dhe drejtimin e punés sé sektorit, népérmjet shpérndarjes sé
detyrave, kérkesés sé llogarisé, marrjes sé masave dhe paragitjes sé propozimeve.
Eshté pérgjegjés pér arritien e objektivave afatshkurtér, afatmesém dhe afatgjaté té



pércaktuara nga Projekt Buxheti apo vendime té tjera té strukturave drejtuese té Shogeérisé.

Organizon, ndjek dhe kontrollon té gjithé veprimtariné teknike té sektorit.

Detajon planin vjetor né plane mujore dhe ndjek zbatimin e tyre nga strukturat e varésisé.

Kontrollon dhe firmos té gjithé shkresat né emér té sektorit.

Ka té drejté té propozojé ndryshime né strukturen organizative té sektorit.

Ka té drejtén e propozimeve pér ndryshimin e metodologjisé dhe progedurave té punés

si dhe pér marrjen e masave tekniko—organizative pér ¢éshtje gé lidhen me veprimtarine

teknike té sektorit.

h. Pérgjigjet pér mundésiné e realizimit té zgjidhjeve teknike té dhena nga Sektori i
Projektimit. Zgjidhjet e dhéna duhet té jené efikase dhe thjeshtésisht té realizueshme né
zbatim.

I. Pérgjigjet pér hartimin e pjesés projektuese té Planit t& Investimeve (pjesé e Projekt
Buxhetit) si dhe pér hartimin e projekt-preventivave pérkatése né zbatim té rregullave té
urbanistikés bazuar né aktet ligjore e nénligjore né fugi né fushén e ndértimit..

J-  Kontrollon dhe ndjek zgjidhjet teknike pér eliminimin e ndotjeve té ujit.

k. Kontrollon dhe ndjek plotésimin e dokumentacionit teknik pér ndérhyrjet né rrugé ose
trotuare (Azhornimi i rrjetit inxhinjerik) nga Institucionet pérkatése, (marrja e lejes sé
ndérhyrjes né rrjetin rrugor sé bashku me konfirmimin né strukturat e Policisé).

I. Pérgjigjet direkt pér kryerjen e analizave té cmimeve té materialeve, gé jané pjesé
pérbérése e preventivit té njé Projekti té hartuar.

m. Eshté pérgjegjés pér hartimin e projekt — buletinit t& analizés sé ¢mimeve dhe pér
dorézimin e tij pér miratim né strukturén pérkatése pér ¢cmimet gé nuk pérfshihen né
VKM pérkatése.

n. Mban pérgjegjési pér hartimin e projekt-preventivave té furnizimit me ujé, shkarkimit té
ujrave té ndotura dhe investimet e rikonstruksionet né kété rrjet sipas kushteve teknike
té projektimit.

0. Shqyrton kérkesat pér furnizim me ujé dhe shkarkim né rrjetin KUN.
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Ekspertizé Teknike né UKR, né koordinim té Drejtorit Teknik t& UK

Krijimi i kapaciteteve planifikuese né UKR pér té lejuar UKR-né té organizojé investime té
ardhshme né infrastrukturén e UKR-sé

Pérgatitja e ToR dhe Dokumentet e Tenderit pér Investimet né Infrastrukturé té financuara né
nivel kombétar

Koordinon me konsulenté ndérkombétaré né pérgatitjen, planifikimin dhe zbatimin e
Investimeve né Infrastrukturé

Ndihma né Vlerésimin e projekteve té ujit dhe ujérave té zeza

Asistimi né Vlerésimin dhe menaxhimin e projektit té ujit dhe ujérave té zeza zhvillimin dhe
zbatimin Né bashképunim me drejtorin dhe kryeinxhinierin, udhézimet e konsulentéve

Menaxhimi i projekteve zbatuese

Menaxhimi i kontratés

NENI 78



INXHINIERI PROJEKTUES

1.Inxhinieri Projektues varet nga Pérgjegjési i Sektorit

2.Inxhinieri Projektues ka kéto detyra:

Harton projektin dhe zgjidhjet teknike té detajuara né projekt.Pérgjigjet pér cilésiné e
projektit.

Mban pérgjegjési pér hartimin e projektit né pérputhje me kérkesat urbanistike, kushtet
teknike té projektimit, kushtet teknike té zbatimit, si dhe me destinacionin e tyre, duke
pasur parasysh edhe anén ekonomike té tyre .

Mban pérgjegjési direkte pér dorézimin e dokumentacionit teknik né Arkivén Teknike té
Shoqérisé, sipas procedurave té vendosura nga Shogéria.

Projektuesi i Shogérisé bén zbérthimin e projekt - preventivave, paraprakisht té miratuara
nga strukturat pérkatése té Shoqérisé, pér ¢cdo objekt té vecanté pjesé té tij.

Harton zérat e punimeve dhe volumet e materialeve, si pjesé pérbérése e preventivit dhe
I miraton ato paraprakisht tek Pérgjegjési i Sektorit dhe Drejtori Teknik

NENI 79
PREVENTIVUESI/KOSTOISTI

1.Preventivuesi varet nga Pérgjegjési i Sektorit, dhe ka keto detyra funksionale:

Harton preventivat né bazé té projekteve té zbatimit.

Bén zbérthimin e projekt - preventivave, paraprakisht té miratuara nga strukturat pérkatése
té Shogérisé, pér cdo objekt té vecanté, pjesé té tij né pérputhje me kérkesat urbanistike,
kushtet teknike té projektimit, kushtet teknike té zbatimit, si dhe me destinacionin e tyre,
duke pasur parasysh edhe anén ekonomike té tyre ..

Harton projekt-buletinin e Analizave Teknike t¢ ¢mimeve i cili miratohet me Vendim
té Késhillit Tekniko-Ekonomik té Shogérisé.

Kryen azhornimin e Buletinit t&¢ Cmimeve té Shogérisé me até t€ miratuar me Vendim
té Késhillit t& Ministrave.

Harton analiza té ¢mimeve pér zéra qé nuk pérfshihen né dy Buletinet e parashikuara me
lart.

Harton preventivat tip pér pikat e lidhjeve pér objekte deri né 3 kate gé zbatohet nga
njésité zonale.

NENI 80
TOPOGRAFI

1.Topografi varet nga Pérgjegjési i Sektorit.

2.Topografi kryen né kohé e me cilési té gjitha matjet topografike gé i shérbejné Shoqérisé pér:

a.

Azhornimin e rrjetit né zonén e shérbimit té UKV.

Hartimin e projekteve “Ndértim ose Rikonstruksion rrjeti”

Zgjidhjet e ndryshme teknike gé ¢ojné né pérmirésimin e funksionimit té rrjetit KUN
bazuar né kérkesat dhe nevojat e strukturave té tjera té shogérise.

Kolaudimin e rrjetit KUN té godinave té banimit, mbi bazén e lejeve té ndértimit dhe
kolaudimin e njé rrjeti té ri té ndértuar nga subjekte té treta.



3.Mban pérgjegjési ligjore pér té gjitha matjet topografike ose topogjeodezike té béra pér zérat
e lartépérmendura si dhe pér zéra gé kané té béjné me objektin kryesor té veprimtarisé sé
Shoqgérisé.

NENI 81
ARKIVUESI/JURIST

1.Punonjési i arkivés teknike varet nga Pérgjegjesi i Sektorit te Projektimit.
2.Punonjési i arkivés teknike ka kéto detyra kryesore:

a. Té hartojé apo rifreskojé né ményré sistematike regjistrin statistikor té& dokumentacionit
teknik gé éshté arkivuar.

b. Mban pérgjegjési né lidhje me ruajtjen dhe mirémbajtjen e dokumentacionit teknik té
arkivuar.

c. Vetém me autorizim me shkrim, té Pérgjegjésit té Sektorit dhe Drejtorit Teknik, lejon
dhénien e dokumentacionit teknik té arshivuar pér nevojat e strukturave té shogérise
apo pér subjekte té treté jashté shoqérisé.

d. Harton, plotéson dhe ruan proges-verbalin e dorézimit dhe rikthimit té dokumentacionit

té nxjerré jashté arkiveés.

Verifikon dhe nénshkruan inventarin e dokumentacionit té dorézuar né arkivé;

Trajton kérkesat pér vértetime dhe marrje informacioni nga arkiva;

Miraton nxjerrjen e kopjeve té dokumentacionit nga arkiva sipas legjislacionit né fuqi;

Pérgjigjet pér ruajtjen e dokumentacionit té arkivuar nga humbjet dhe démtimet sipas

legjislacionit né fuqi pér arkivat;
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NENI 82
KONTROLLI CILESISE SE UJIT

1.Pérgjegjési i Sektorit té Kontrollit Cilesise se Ujit varet nga Drejtori Teknik i Shogérisé.
2. Pérgjegjési i Sektorit té Kontrollit Cilesise se Ujit ka kéto funksione:

Organizimin, koordinimin dhe drejtimin e punés sé sektorit, népérmjet shpérndarjes sé detyrave,
kérkesés sé llogarisé, marrjes s€ masave dhe paraqitjes sé propozimeve.

Eshté pérgjegjés pér arritjen e objektivave afatshkurtér, afatmesém dhe afatgjaté té pércaktuara
nga Projekt Buxheti apo vendime té tjera té strukturave drejtuese té Shogeérise.

Organizon, ndjek dhe kontrollon té gjithé veprimtariné teknike té sektorit.

Detajon planin vjetor né plane mujore dhe ndjek zbatimin e tyre nga strukturat e varésise.
Kontrollon dhe firmos té gjithé shkresat né emér té sektorit.

Ka té drejté té propozojé ndryshime né strukturen organizative té sektorit.

Ndihmon drejtorin né koordinimin e té gjitha ¢éshtjeve té kompanisé gé lidhen me cilésiné e ujit

Kryhen vlerésimi i projekteve té furnizimit me ujé fokusohet né cilésiné e ujit

Kryhen kontrollin dhe mirémbajtja e cilésisé sé ujit



Kryhen dhe menaxhon i laboratorit té ujit

Raport ne lidhje me menaxhimin i té dhénave lidhur me cilésiné e ujit dhe pérgatitja e raporteve
Kryhen Menaxhimin e cilésisé sé ujit né té gjitha objektet e ujésjellésit

Kryhen Menaxhimin e cilésisé sé ujit né té gjithé rezervuarét e ujit

Kryhen Menaxhimin e cilésisé sé ujit né té gjithé rrjetin e shpérndarjes

Kryhen Menaxhimin e cilésisé sé ujit né té gjitha lidhjet e konsumatoréve

Kryhen Menaxhimin e cilésisé sé ujit

Koordinimi i dezinfektimit dhe monitorimi i klorit t¢é mbetur né ¢do vendndodhje té rrjetit té
ujésjellésit

Te ndjeke dhe te pérditésohet me zhvillimet me te fundit, dhe te hartoje strategji zhvillimi ne
pérputhje me to

Te identifikojé ndérlidhjet: rregulloret ligjore — teknikat e shpérndarjes se ujit, strategjité pér
reduktimin e humbjeve te ujit dhe te hartoje masa te pérshtatshme operacionale

NENI 83
SEKTORIT LABORATORIK

a. Organizimin, koordinimin dhe drejtimin e punés sé sektorit, népérmjet shpérndarjes sé
detyrave, kérkesés sé llogarisé, marrjes sé masave dhe paragitjes sé propozimeve.
Kontrollon dhe firmos té gjithé shkresat né emér té sektorit.

c. Pérgjigjet pér zbatimin e rregullores sé sigurimit teknik, né pérputhje me specifikén e
punés sé sektorit.

Kontrollon shkallén e gadishmérisé té pajisjeve laboratorike.

e. Ndjek me pérparsi rastet e ndotjeve té ujit té pijshém né bashképunim me sektorét e tjeré

té shogérisé.

NENI 84
KIMISTI-BIOLOGE

1.Kimisti-Biolog varet nga Pérgjegjési i Kotrollit cilesise se ujit

2.Kimisti ka kéto funksione:

a. Kryerja njéheré né vit e analizave té plota fiziko-kimike pér 22 tregues ndotés né té
gjitha burimet e furnizimit me ujé (burime, pus-shpime).

b. Kryerja njéheré/disa heré né muaj (sipas rastit) e analizave té plota fiziko-kimike pér 11
tregues: depot, puset apo gendrat e dizinfektimit.

c. Analizimi ditor né 5 tregues kimike ndotés té pikave monitoruese (té pércaktuara nga
Departamenti ne bashkepunim me D.H.E) dhe 1 here ne jave per 11 tregues kimike
ndotés.Rezultatet e analizave raportohen me shkrim prané Sektori i Shpérndarjes.

d. Kryenanaliza fiziko — kimike té ujit pér ¢do ankesé té reklamuar nga Sektori i Shfrytézimit



prané laboratorit pér ndotje fekale, turbullire, ere etj. dhe raporton brenda dités me fleté
analize prané Departamentit.

e. Kryen analiza fiziko — kimike té ujit pér ¢cdo ankese qytetari prané laboratorit pér ndotje
fekale, turbullire etj. dhe raporton brenda dités me flete analize prané D/Shpérndarjes.

f. Pér rezultate analizash jashté standartit shtetéror i raporton brenda dités Drejtorit.

g. Kryen analizat pér % e klorit aktiv né hipoklorit pér mostrat gé vijné né laborator nga
repartet apo komisioni i kolaudimit té Iéndéve dizinfektuese.

h. .Kryen analizat té plota baktereologjike té ujit pér té gjithé burimet e furnizimit me ujé
(puse e burime) e depo.

I. .Kryen analizat té plota baktereologjike té ujit pér 3 tregues né 16 pikat monitoruese
té pércaktuara nga Departamenti né bashképunim me Drejtoriné e Higjenés.

J.  Kryen analizat té plota baktereologjike té ujit pér ¢cdo ankesé té béré nga qytetarét prané
laboratorit apo prané Sektorit té Shfrytézimit.

k. Kryen analizat té plota baktereologjike té ujit né zonat e ndotura deri sa té eliminohet
ndotja dhe rezultatet té dalin brenda normave 3 here rrjesht.

I. Pér rastet e parametrave jashté normave, standarte shtetérore lajméron me shkrim
Drejtorin

NENI 85
UJI PA TE ARDHURA

1.Operatori uje pa te ardhura varet nga Drejtori Teknik.

2. Operatori uje pa te ardhura

a. Ndjek dhe zbaton politikat pér menaxhimin e humbjeve té ujit né rrjetin shpémdarés té Njésisé
Zonale/Drejtorisé Rajonale népérmjet matjes dhe monitorimit té matésave té bilancit.

b. Kontrollen gjendjen teknike té ujématésave té abonentéve familjar né Njésiné
Zonale/Drejtoriné Rajonale si dhe harten progedurat pér zévendésimin e tyre pér ¢do rast kur
konstaton mungesé té elementéve té sigurisé apo fuksionimit té tyre, bene analiza dhe plotesot
gjith formularet, ne lidhje me humbijet e uijit.

Ne baze te bilanceve te ujit percakton zonat me risk.

Kryhen verifikime ne rrjetin e shperndarjes dhe trasmetimit, percakton humbjet aso abuzim

c. Kryen azhornimin e matésave té bilancit dhe raporton pér ¢do problematikété konstatuar

d. Kontrollen dhe ndjek procesin e kolaudimit té ujématésave mban evidenca té matésave té
kolauduar dhe té pakolauduar.

e. Verifikon ¢do ankesé té abonentéve familjar/privat/buxhetor/jo-buxhetor té lidhur me
ujématésat, sistemimin e gabimeve né regjistrimin e tyre dhe faturimin e paraqitur né Sektoret
Faturim Arkétim dhe harton kthim pérgjigjet.

f. Ndjek progesin faturimit té kontratave pa matje dhe zbaton progedurat pér ndryshimin e
plotésimin me ujématésa té kétyre abonentéve.

Kryehen analiza teknike ne lidhje me ujin pa te ardhura.

Mbane te dhena dhe rakordime ne lidhje me bilancet e ujit raporton ato sipas periudhave.

NENI 86
SEKTORI UJERAVE TE NDOTUR DHE TRAJNIMI UJERAVE TE NDOTUR

1.0bjekti kryesor i punés sé Sektorit

a. Mirémbajtja, ndértimi, rehabilitimi, rinovimi dhe modifikimi i rrjetit KUN.
b. Mbledhja dhe shkarkimi i llumrave té depozituara nga sistemet e ujérave té ndotura



individuale, pér sa kohé gé jané ujéra té ndotura familjare.

c. Monitorimi i respektimit t¢ parametrave dhe cilésisé sé ujrave té ndotura, népérmjet
kontrollit dhe analizave, qé shkarkohen né rrjetin KUN nga konsumatorét dhe nga
subjektet tregétare dhe industriale.

d. Azhornimi i rrjetit ekzistues dhe atij té ndértuar rishtazi apo rikonstruktuar nga subjekte
té treta né rrjetin rrugor té zonés sé shérbimit té shogérisé dhe hedhjen e tyre né formatin
elektronik dhe né planshetat e arshivuara té Shogériseé.

2. Sektori | Ujerave te Ndotura dhe Trajtimit te Ujerave ka né varésiné e saj kéto struktura:

Operator per rrjetin KUN
Operator per ITUN
Operator per st pompimit

NENI 87
OPERATORI PER RRJETIN KUN

Operatori pér rrijetin KUN varet drejtpérdrejté nga, Drejtori Teknik dhe koordinon punet me Njesit,
ka kéto detyra dhe funksione:

Organizon, koordinon dhe drejton punén e sektorit , népérmjet shpérndarjes sé detyrave, kérkesés sé
llogarisé, marrjes sé masave dhe paragitjes sé propozimeve.

a. Koordinon dhe ndjek hartimin e korrespondencés pér pércaktimin e pikave té shkarkimit
pér técilat kérkohet projekt dhe rikonstruksione e ndértim rrjet kanalizimesh té ujérave té
ndotura.

b. Organizon, ndjek dhe kontrollon té gjithé veprimtariné teknike té sektorit.

c. Detajon planin vjetor né plane mujore dhe ndjek zbatimin e tyre nga strukturat e varésisé.
d. Kontrollon. ndjek dhe firmos té gjithé shkresat né emér té sektorit deri né zgjidhjen e
problematikés.

e. Ka té drejté té propozojé ndryshime né strukturén organizative té sektorit.

f. Ka té drejtén e propozimeve pér ndryshimin e metodologjisé dhe procedurave té punés si
dhe pér marrjen e masave tekniko-organizative pér ¢éshtje gé lidhen me veprimtariné teknike
té sektorit.

g. Harton programin mujor dhe vjetor té ndérhyrjeve né rrjetin ekzistues ty KUN .népérmjet
rikonstruksioneve pjesore té tij.

h. Konfirmon dhe pérgjigjet pér té gjitha zgjidhjet teknike gé kané té béjné me funksionimin
sa mé té miré té rrjetit té KUN si dhe ndértimin e rrjetit té kanalizimeve pér zonat ku mungon.
i. Kontrollon dhe pérgjigjet pér pikat e shkarkimit té objekteve shtetérore apo private.

J. Ndjek problemet gé kané lidhje me azhornimin e rrjetit KUN.

K. Né bashképunim me sektorét e tjeré té shogérisé jep mendim pér zgjidhjet e mundéshme
teknike pér eliminimin e ndotjeve nga kontrolli i ushtruan né terren.

I. Pérgatit pér zbatimin e rregullores sé sigurimit teknik ,né pérputhje me specifikén e punés
sé sektorit dhe né ményré sistematike kontrollon dhe mban dokumentacionin pérkatés té
sigurimit teknik ,pér té gjithé punonjésit e Sektorit ,duke mbajtur pérgjegjési sipas
pércaktimeve té akteve ligjore e nénligjore gé rregullojné kété fushé.

m. Pérgatitja e propozimeve pér projekte té ndérhyrjeve pér rehabilitimin, rikonstruksionin
apo ndértimin e rrjetit té ri té Kanalizimeve té Ujérave té Ndotura.

n. Pércaktimi i pikave té shkarkimit né rrjetin e kanalizimeve pér projekte gé harton Drejtoria



Teknike.

0. Hartimi i Raporteve dhe akt- konstatimeve pér ndérhyrje né rrjetin e kanalizimeve té
ujérave téndotura e géllim pérgatitjen e projekteve.

p. Pérgatitja e strategjive pér zgjerimin e shtrirjen e rrjetit té kanalizimeve té ujérave té
ndotura né territorin ge mbulon Shogéria Rajonale, sipas zhvillimit té saj.

NENI 88
OPERATORI ITUN

Pérgjegjési i Impiantit té Trajtimit té Ujérave té Ndotura varet nga Drejtori Teknike
Detyrat e Pérgjegjésit jané :
1.0rganizon, drejton dhe raporton pér ¢cdo avari té Impiantit tek Drejtori i Degés Teknike.

2.Kontrollon punonjésit pér zbatimin me pérpikméri té rregullores sé sigurimit teknik, né pérputhje
me specifikén e punés.

3.Bashképunon me Sektorét e tjeré té Shogérisé pér problemet e ndryshme gé mund té dalin né
Impiant.

4.Punon me plane pune mujore té miratuar nga Drejtori i Degés Teknike, si dhe harton plane pér
gadishmériné, né raste festash dhe avarish.

5.Kontrollon shfrytézimin e kohés sé punés té punonjésve,evidenton mungesat né puné, thyerjet
e disiplinés dhe té rregullave né puné dhe sipas rasteve, merr masat pérkatése brenda kopentecave,
pér mbarévartjen e punés, duke njoftuar edhe Drejtorin te Degés Teknike apo Drejtuesit e
Shoqgérise.

6.Pér njé mbarévajtje mé té miré té punés gjaté vitit, bén kérkesat pér bazé materiale té cilén ja
paraget pér miratim Drejtorit té€ Degés Teknike. Gjaté vitit insiston gé kjo bazé té sigurohet né
kohé, sasi e cilési.

7.Raporton ¢do muaj raportin mujor té impiantit ku pérfshiné analizat laboratorike gé jané
realizuar si dhe raportimin e fluksit, e té energjisé qé éshté konsumuar prané Drejtorit té Degés
Teknike.

NENI 89
OPERATORI PER ST POMPIMIT

1.Operatori i ST pompimit varet nga Drejtori Teknik.
2. Operatori i ST pompimit ka kéto funksione:

a. Organizimin, koordinimin dhe drejtimin e punés népérmijet shpérndarjes sé detyrave,
kérkesés sé llogarisé, marrjes sé masave dhe paraqitjes sé propozimeve.

Organizon, ndjek dhe kontrollon té gjithé veprimtariné teknike dhe elektrike té sektorit.
Detajon planin vjetor né plane mujore dhe ndjek zbatimin e tyre nga strukturat e varésise.
Kontrollon dhe firmos té gjithé shkresat né emér té sektorit.

Ka té drejté té propozojé ndryshime né strukturen organizative té sektorit.

Ka té drejtén e propozimeve pér ndryshimin e metodologjise dhe procedurave té punés
si dhe pér marrjen e masave tekniko—organizative pér céshtje gé lidhen me veprimtarine
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teknike té sektorit.

g. Hartimin dhe zbatimin e planit té remonteve pér pajisjet té stacioneve té pompimit.

h. Hartimin dhe rifreskimin e Rregulloreve té Brendshme té Stacioneve té Pompimit (Pér
mirémbajtjen dhe shfrytézimin e tyre) dhe paraqtjen e tyre pér miratim tek Drejtori.

i. Kontrollin né ményré sistematike té dokumentacionin pérkatés pér té gjitha makinerité dhe
pajisjet elektro — mekanike té instaluara népér objektet e shogérisé si dhe ndjekjen shkallés
Sé amortizimit té tyre.

J. Pérgjigjet pér zbatimin e rregullores sé sigurimit teknik, né pérputhje me specifikén e
punés sé sektorit.

k. Kontrollon shkallén e gadishmérisé té pajisjeve té Stacioneve té Pompimit.

I.  Kontrollon dhe ndjek me korrektési zgjidhjen ekzakte té problemeve té karakterit elektrik
dhe mekanik.

m. Analizon harxhimin dhe faturimin mujor té energjisé elektrike.

n. Rakordon dhe analizon shpenzimet e energjisé elektrike, né pershtatje té fuqisé sé
instaluar, duke propozuar masa konkrete pér kursimin e energjisé elektrike dhe
mekanike.

0. Harton grafikun e remontit té pajisjeve elektrike dhe mekanike si dhe ndjek me pérgjegjési
realizimin e tij.

p. Né ményré sistematike kontrollon dhe mban dokumentacionin pérkatés té sigurimit
teknik, pér té gjithé punonjésit

g. Organizon, kontrollon dhe ndjek punen per mirembajtjen té Stacioneve t€ Pompimit te
objekteve, mjeteve, pajisjeve te cilat i shfrytezon Shogeria per realizimin e objektit
Kryesor te veprimtarise se saj.

r. Harton grafikun e remontit té pajisjeve té Stacioneve té Pompimit dhe ndjek me pérgjegjési
realizimin e tij.

NENI 90
SEKTORI FURNIZMIT ME UJE

1.Sektori i Prodhim Shpémdarjes éshté strukturé né varési té Drejtorisé Teknike
2.0bjekti i veprimtarisé sé kétij sektori éshté:

a. Prodhimi i ujit té pijshém né objektet e prodhimit té Drejtorisé Rajonale.

b. Futja e ujit té pijshém té prodhuar né rrjetin shpémdarés té administmar nga shogéria.

c. Fumizimi me ujé i zonés sé shérbimit té drejtorisé .

d. Kontrolli i procesit té prodhimit té ujit né Puset, Burimet e pavamra, Stacionet e Pompimit,
Depot e ujit né zonén e shérbimit té Drejtorisé.

e. Mirémbajtja né gjendje pune e puseve dhe stacioneve té pompimit, depove té grumbullimit,
manovrimi, klorinimi, transmetimi dhe shpérmdarja e ujit té pijshém né té gjithé zonen e
kompetencés sé Drejtoriseé.

f. Hartimi i planit dhe grafikut té fiimizimit me ujé né té gjithé zonén e shérbimit té Drejtorisé
Rajonale.

g. Kordinimi i punés me Sektorin Elektromekanik pér mirémbajtjen e elektrompave dhe paisjeve
té tjera mekanike.

h. Garantimi i cilésisé sé ujit gé fiitet né rrjetin shpémdarés népérmjet klorinimit.

NENI 91



PERGJEGJESI | SEKTORIT PER PRODHIMIN E UJIT TE PIJSHEM DHE
TRASMETIMIT

1 .Pérgjegjési i Sektorit té Prodhim Shpémdarjes varet nga Drejtori Teknik.
2 .Detyrat e Pérgjegjésit té Sektorit té Prodhim Shpérndarjes jané:

a. Kontrollen procesin e prodhimit té ujit dhe progesin e punés né Puset, Burimet e pavarura,
Stacionete Pompimit, Depot e ujit né zonén e shérbimit té Drejtorisé Rajonale.

b. Mbikqyr cilésiné e ujit gé futet né njetin shpémdarés pér té garantuar ujé higjenikisht té pastér.
c. Propozon objektet qé duhet té pérfshihen né planin vjetor té investimeve dhe té remonteve.

d. Pérgjigjet pér mirémbajtjen dhe rifreskimim e té gjithé dokumentacionit teknik gé disponon
Sektori.

e. Né bashképunim me Laboratorin e shogérisé organizon dhe ndjek marrjen e mostrave pér
klorin mbetés né rrjet pér pikat fundore.

f. Kujdeset pér miréfiinksionimin e gatishmériné e sistemit té klorinimit té depove dhe burimeve.
g. Ndjek me pérgjegjési té ploté ankesat dhe kerkesat e konsumatoréve pér ujé té pijshém.

h. Organizon punén pér evidentimin e ndotjeve té ujit té pijshém né bashképunim me strukturat e
tjera té shoqgérisé.

i. Kontrollen dhe siguron respektimin e kushteve higjenosanitare pér ¢do objekt té prodhimit té
ujit.

J. Pérgjigjet pér zbatimin e rregullores sé sigurimit teknik, né pérputhje me specifikén e punés sé
sektorit dhe né ményré sistematike kontrollon dhe mban dokumentacionin pérkatés té sigurimit
teknik, pér té gjithé punonjésit e Sektorit, duke mbajtur pérgjegjési sipas pércaktimeve né aktet
ligjore e nénligjore gé rregullojné kété fushé dhe né nenin 21 té késaj rregulloreje.

NENI 92
OPERATORI | SHPERNDARJES DHE REZERVUAREVE

1 .Operatori prodhimit dhe shperndarjes varet nga Drejtori Teknik
2 .Detyrat e Operatori prodhimit dhe shperndarjes.

a. Organizon punén dhe pérgjigjet pér té gjithé veprimtariné e stacioneve té pompimit té ujit dhe
burimeve té tjera.

b. Ndjek shfrytézimin dhe mirémbajtjen e makineri-paisjcve sipas parametrave teknike dhe
kryerjen e shérbimeve korente (si grasatim, ndrrimc litari te pompave etj) né kohé nga pompistét.
c. Né bashképunim me punonjésit e riparimit té elektropompave harton normat (afatet kohore)
pér kryerjen e shérbimeve teknike, remonteve té mesém dhe atyre kapitale té elektropompave
dhe mbi kété bazé harton grafikét pérkatés pér kryerjen e kétyre shérbimeve.

d. Ndjek realizimin né kohé té grafikut té shérbimeve teknike dhe remonteve té planifikuara nga
ana e sektori pérkatés si dhe realizimin e investimeve té planifikuara pér stacionet e pompimit.
e. Merr né dorézim me proces-verbal elektropompat etj paisje qé u béhet remonti, mbas
kolaudimit té tyre.

f. Ushtron kontrolle né stacionet e pompimit pér mbarévajtjen e punés, mbajtjen e
dokumentacionit ditor, forcimit té disiplinés teknike dhe zbatimit té masave té sigurimit teknik e
mbrojtjes né puné.Pér avarité dhe difektet e renda né makineri-paisjet e stacioneve té pompimit
mban proges- verbal mbi shkaget e tyre.

g. Bén instruktimin e pompistéve pér shfrytézimin dhe mirémbajtjen e elektropompave si dhe
afishon né ¢do stacion parametrat teknike té elektropompave.



h. Evidenton ¢cdo muaj né pasqgyrat pérkatése punén e kryer nga ¢do stacion dhe elektropompe
dhe i raporton tek Pergjegjesi Prodhimit.

I. Bén informacione periodike pér gjendjen e objekteve té stacioneve té pompimit, agregateve,
prodhimit té ujit, bashképunimit me sektorét e tjeré pér gjithcka gé ka té béjé me pérmirésimin e
treguesve teknike té shfrytézimit té stacioneve dhe gjendjes fizike té tyre.

J. Firmos kohéshénuesit e stacioneve té pompimit.

k. Pérgjigjet pér prodhimin e ujit nga stacionet e pompimit.

I. Kujdeset pér respektimin e kushteve higjenosanitare pér ¢do objekt té prodhimit té ujit.

m. Ka pér detyré té pajiset me librezén e shéndetsisé konform rregullave né fuqi, dhe nuk lejohet
té kryejé shérbimin né stacion n.q.se nuk e ka plotésuar até periodikisht.

n. Siguron né ¢do kohé ndricimin e stacioneve, puseve dhe depove.

a. Pérgjigjet pér kryerjen e shérbimit té manovrimit sipas grafikut té miratuar.

b. Eshté pérgjegjés pér cdo moszbatim té grafikut ose pér ndryshimin e tij pa miratimin e
eproréve.

c. Lajméron Pérgjegjésin e Sektorit pér ¢cdo problem gé ka lidhje me mbarévajtjen e punés né
depo.

d. Planifikon pastrimin e depove,

e. Pérllogarit nevojat pér klor dhe merr masat pér sigurimin e tij.

f. Bén kontroll ditor té punés né depo dhe relatori tek Pérgjegjesi i Sektorit.

g. Harton grafikun mujor té tumeve dhe e paraget pér miratim tek Pérgjegjesi i Sektorit.

h. Bén bilancia e harxhimit te Klorit.

i. Né rastet te mungesave té punonjésve, Brigadieri ka té drejté té kKiyejé veté zévendésimet e
nevojshme duke véné né dijeni Pérgjegjésin e Sektorit.

J. Kontrollen pajisjen personelit té depove me librezat shéndetésore dhe merr masa pér
zévendésimin e personelit q nuk éshté i pajisur me té.

k. Ben fiitjen dhe nxjerijen Klorit nga depoja e rezerves per ne objekt.

I. Pérgjigjet pér mirembajtje e né Depove dhe territorin rreth tyre.

NENI 93
OPERATOR | STACIONEVE TE POMPIMIT

1 .Operatori per st pompimit varet nga Drejtori Teknik
2 . Operatori per st pompimit ka keto detyra

a. Té mbajé né gatishméri dhe té shfrytézojé sipas rregullave teknike burimin.

b. Té marré dhe té dorézojé tumin duke shénuar né proces-verbal problemet e tumit.

c.Ndjek burimet me elektricist per léshimin e pompave ge béhet né bashképunim midis pompistit
dhe elektricistit.

d. Njek e zbaton rregulloren teknike pér vénien né puné té elektropomave nga manovruesit

e. Mban lidhje me eprorét pér probleme qgé dalin gjaté tumit.

f. Ndjek zbatimin e zevendesimeve per punonjesit.

g. Merr pjesé né remontet e kryera nga grupi i remonteve mekanike.

h. Plotéson rregullisht librin e shfrytézimit té Stacionit.

i.Njek Zbatimin me pérpikméri Rregulloren e Sigurimit Teknik né puné..

J. Ka pér detyré té pajiset me librezén e shéndetésisé konform rregullave né fugi, dhe nuk lejohet
té kryejé shérbimin né stacion nése nuk e ka plotésuar até periodikisht.

k. kryen monitorimin e pompave per (ndérrimin litarét e pompave, grasatimin e kuzhinetave,
karikimin e pompés pérpara léshimit etj.), mbasi éshté siguruar gé i ka stakuar ato nga rrjeti
elektrik.

I. Nxjerr jashté pune puset nga té eilet konstatohet se uji vjen me ndotje (i turbullt etj) né



bashképunim me klorinuesin dhe njofton menjéheré Pergjegjesin e Prodhimit

SEKTORI | KONTROLLIT TE HUMBJEVE TE UJIT DHE MENAXHIMIT TE
PROJEKTEVE

NENI 94
PERGJEGJES | KONTROLLIT TE HUMBJEVE TE UJIT MIREMBATJA

1.0bjekti kryesor i punés sé Sektorit t& Mirémbajtjes
éshté:

a. Pérgjigjet pér mirémbajtjen e rrjetit, eliminimin e avarive té rrjetit dhe eleminimin e humbjeve
né linjat e transmetimit.

b. Merr masat pérkatése teknike dhe organizative pér evidentimin dhe korrigjimin e té gjitha
shkeljeve dhe démeve gé i shkaktohen linjave kryesore té transmetimit.

c. Siguron informacion ditor dhe mujor pér mirémbajtjen e rrjetit dhe eleminimin e avarive né
linjat kryesore té transmetimit dhe né rrjetin shpérndarés.

d. Bashképunon me sektoré té tjeré té shoqérisé pér probleme té ndryshme gé mund té dalin né
lidhje me avarité, prerjet dhe investime né linjat e transmetimit dhe rrjetit shpérndarés té
furnizimit me ujé.

e. Realizon remontin e linjave té transmetimit, rikonstruksionin, ndregjen e avarive e difekteteve,
riparimet né shkarkuesit, ajruesit, pusetat kryesore, nyjet hidroteknike, riparimin dhe
zEévendésimin e saracineskave né linjat e trasmetimit dhe né depot, stacionet e pompimit etj.

f. Realizon eliminimin e humbjeve né té gjithé linjat kryesore té trasmetimit dhe linjat
shpérndarése kryesore té qytetit.

g. Realizon konform projekt-preventivave té hartuara dhe té miratuara, investimet né linjat e
trasmetimit dhe té shpérndarjes, né shtrirjen e linjave té reja pér furnizimin me ujé.

h. Sipas projekt-preventivave té hartuar nga Departamenti Teknik zbaton pikat e lidhjeve me
rrjetin e Ujésjellésit.

i. Né bashképunim me sektorét e tjeré t€ Shoqgérisé realizon zgjidhjen e problemeve gé mund té
dalin né lidhje me furnizimin normal me ujé.

J. Punon pér zbatimin e planeve mujore té punés té hartuara nga Departamenti mbi bazen e
Buxhetit té miratuar, né pérputhje me objektivat e pércaktuara nga organet drejtuese té Shogériseé.

2. Sektori pérbéhet nga:
a. PérgjegjésSektori
b. Ing. Zbatimi
c. Hidraulik
d.Elektricist

e. Punétor

NENI 95
PERGJEGJESI | SEKTORIT TE MIREMBAJTJES



1.Pérgjegjési i Sektorit varet nga Drejtori Teknik.
2.Pérgjegjési i Sektorit ka kéto funksione:

a.0rganizimin, koordinimin dhe drejtimin e punés sé sektorit, népérmjet shpérndarjes sé detyrave,
kérkesés sé llogarisé, marrjes sé masave dhe paraqitjes sé propozimeve ne Njesi.

b.Eshté pérgjegjes pér arritien e objektivave afatshkurtér, afatmesém dhe afatgjaté té
pércaktuara nga Plan Buxheti apo vendime té tjera té strukturave drejtuese té Shogeérisé.

c.Organizon, ndjek dhe kontrollon té gjithé veprimtariné teknike té sektorit.

d.Detajon planin vjetor né plane mujore dhe ndjek zbatimin e tyre nga strukturat e varésisé.
e.Kontrollon dhe firmos té gjithé shkresat né emér té Sektorit.

f.Ka té drejté té propozojé ndryshime né strukturen organizative té Sektorit.

g.Ka té drejtén e propozimeve pér ndryshimin e metodologjise dhe procedurave té punés si dhe
pér marrjen e masave tekniko—organizative pér céshtje qé lidhen me veprimtarine teknike té
Sektorit.

h.Eshté pérgjegjés pér eliminimin e avarive, humbjeve ne linjat e transmetimit dhe rrjetit
shperndares.Harton planin ditor té punés pér eleminimin e avarive ne rrjetin kryesor dhe
shperndares.

i.Analizon se bashku me sektoret e vartesise se tij, avarite e ndodhura ne linjat kryesore,
rrjetin shperndares dhe merr masat e nevojshme per riparimet e tyre, si dhe propozon masa ndaj
punonjésve te sektoreve per mosrealizmin e detyrave.

J. Harton projekt plan-pune per gadishmerite ne raste festash, avarish dhe e paraget até pér
miratim.

k. Ndjek dhe kontrollon ne menyre rigoroze hartimin e gjithe dokumentacionit teknik (situacione,
libreze masash, flete-daljet nga magazinat) te paraqitur nga pergjegjesit e sektoreve ne fund te
cdo muaji.

I. Punon me pergjegjesi per mirembajtjen dhe rifreskimin e te gjithe dokumentacionit teknik ge
disponon Sektori.

m.Per ¢do avari ge ka te beje me linjat e transmetimit njofton Drejtorin

n.Organizimin, koordinimin dhe drejtimin e punés sé sektorit, népérmijet shpérndarjes sé detyrave,
kérkesés sé llogarisé, marrjes s€ masave dhe paraqitjes sé propozimeve.

0. Pérgjigjet pér zbatimin e rregullores sé sigurimit teknik, né pérputhje me specifikén e punés
sé repartit.

p. Zbaton planet mujore té punés té miratuara nga Drejtori si dhe harton plane pune pér
gadishmériné, né raste festash, avarish dhe riparimesh.

g. Merr pjesé né analizén e avarive té ndodhura né rrjetin e jashtém dhe jep mendime pér ményrén
e zgjidhjes sé tyre. Bén evidentim e tyre né librin e posacém té hartuar pér kété géllim.

r. Jep informacion té rregullt ditor pér gjéndjen, avarité né rrjet, nxjerr konkluzionet pérkatése
dhe merr masat e duhura pér stabilizimin e tyre. Informacioni i pércillet Drejtorit.



NENI 96
OPERATORI MENAXHIMIT TE PROJEKTEVE

1.0bjekti i punés sé Operaroti té Menaxhimit té Projekteve éshté:

a.

Menaxhimi dhe kontrolli i zbatimit t&¢ projekteve gé kryhen nga shogéria pér llogari té
saj apo pér llogari té shoqérisé.

Kordinimi i punés né mes shogérive sipérmarrése qé kané lidhur kontrata me UKTV-
né dhe Mbikqgyrsat e Punimeve;

Mbajtja e dokumentacionit (korrespondencés zyrtare) mes firmave sipérmarrése dhe
Investitorit UKV sh.a e Mbikqgyrésit t¢ Punimeve duke u kujdesur gqé ¢do komunikim té
formalizohet me shkrim.

Ndjekja e zbatimit té afateve pér zbatimin e projekteve dhe raporton tek Drejtori i Drejtori
Teknik mbi problematikat e konstatuara duke propozuar dhe zgjidhjen e tyre..
Kordinimi i punés pér dérgimin e projekteve pér zbatim né Njési, né Drejtoriné Rajonale
dhe Drejtoriné Operacionale dhe pas zbatimit té punimeve sipas projektit t& miratuar
mbledhja e dokumentacionit té dosjes pér cdo projekt- preventiv té plotésuar me
situacionin e punimeve.

Kolaudimi i Punimeve gé kryhen né bazé té projekteve dhe kontratave té sipérmarrjes né
té cilat UKV sh.a éshté Investitor.

Kontrolli i zbatimit té projekteve pér punimet e kryera nga strukturat e UKV sh.a pér
llogari té saj apo pér llogari té té tretéve.

Kontrolli i zbatimit té projekteve té pikave té lidhjeve pér punimet e kryera nga Drejtoria
Operacionale/Sektori i Investimeve dhe Sektorét e Mirémbajtjes né Njésité zonale dhe
Drejtoriné Rajonale.

Zbatimi i legjislacionit shqiptar né fugi pér zbatimin e punimeve

NENI 97
OPERATOR | MENAXHIMIT TE ASETEVE

1.Specialisti i Sektorit t& Aseteve me profil Jurist, ka varési té drejtpérdrejté nga
Pérgjegjési iSektorit Drejtori tregetar dhe i raporton né lidhje me realizimin e detyrave
té tij funksionale, pér:

a. Pjesémarrjen né procesin e inventarizimit té pasurive té luajtshme dhe té
paluajtshme téshogérisé, si dhe klasifikimin e tyre.

b. Administrimin e dosjeve me dokumentacionin ligjor té kalimit té pasurive té
paluajtshme néadministrim/pérdorim dhe/apo pronési té shogérisé.

c. Pérgatitjen e dokumentacionit dhe aplikimin pér verifikim té statusit juridik té pronave.

d.

e. Pérgatitjen e raportit periodik dhe evidencés, mbi gjendjen juridike dhe fizike té
aseteve, sidhe azhornimet pérkatése.

f. Pérditésimin e regjistrit té aseteve né administrim/pérdorim apo né pronési té shogérisé.



g.Ndjekjen e procesit té regjistrimit té pasurive té paluajtshme né regjistrat publiké,
sipaspércaktimeve té legjislacionit né fuqi.

h. Adrninistrimin e dosjes ne dokumentacionin ligjor pér rastet e procedurave té
shpronésimitdhe marréveshjeve kufizuese né funksion té tyre.

I. Pérgatitjen e ¢do njoftimi apo akti juridik, gé shérben né procedurén e regjistrimit
dhe/apoplotésinit té dosjes sé shpronésimit dhe marréveshjeve kufizuese né funksion té
saj.

J- Evidentimin e ¢do problematike gé ka lidhje me procesin e regjistrimit té
pasurive tépaluajtshme si dhe ropozimin pér formén dhe ményrén e ndérhyrjes
né zgjidhjen e saj.

MENAXHIMI PAISJEVE E&M/OM

NENI 98
SEKTORI ELEKTRO-MEKANIK

1.0Objekti i punés sé Sektorit éshté:

a.Mirémbajtja e té gjitha pajisjeve elektro-mekanike qé pérdoren nga shoqéria pér prodhimin
dhe shpérndarjen e ujit té pijshém.

b.Remonti periodik i té gjitha pajisjeve elektro-mekanike qé pérdoren nga shogéria pér
prodhimin dhe shpérndarjen e ujit té pijshém.

c. Hartimi dhe propozimi i projekt planeve vjetore té remontit.

d. Hartimi i projekt rregulloreve teknike pér shfrytézimin e pajisjeve elektromekanike.
2.Sektori Elektro-Mekanike pérbéhet nga:

a. Operator kryesor i mjeteve dhe i pajisjeve operim mirembajtje

b. Specialist logjistika dhe mjetet e renda

c. Tornitor

d. Saldator

e. Mekanik

f. Elektricist

NENI 99
OPERATORI KRYESOR | MJETEVE DHE PAISJEVE OPERIM MIREMBATJE

1. Operator kryesor i mjeteve dhe i pajisjeve operim mirembajtje Varet nga Pergjegjesi -Drejtori
Teknik. Ai duhet te jete inxhinier mekanik ose inxhinier elektrik.

2. Operator kryesor i mjeteve dhe i pajisjeve operim mirembajtje ka kéto funksione:

s.  Organizimin, koordinimin dhe drejtimin e punés sé sektorit, népérmjet shpérndarjes sé
detyrave, kérkesés sé llogarisé, marrjes sé masave dhe paragitjes sé propozimeve.
t. Eshté pérgjegjes pér arritjen e objektivave afatshkurtér, afatmesém dhe afatgjaté té



< X g < €&

aa.

bb.

CC.

dd.
ee.

99.

hh.

ii

kK.

pércaktuara nga Buxheti i shoqérisé apo vendime té tjera té strukturave drejtuese té
Shoqgérisé.

Organizon, ndjek dhe kontrollon té gjithé veprimtariné teknike dhe elektrike té sektorit.
Detajon planin vjetor né plane mujore dhe ndjek zbatimin e tyre nga strukturat e varésisé.

. Kontrollon dhe firmos té gjithé shkresat né emér té sektorit.

Ka té drejté té propozojé ndryshime né strukturen organizative té sektorit.

Ka té drejtén e propozimeve pér ndryshimin e metodologjise dhe procedurave té punés
si dhe pér marrjen e masave tekniko—organizative pér céshtje gé lidhen me veprimtarine
teknike té sektorit.

Hartimin dhe zbatimin e planit té€ remonteve pér pajisjet elektro-mekanike té stacioneve
té pompimit.

Hartimin dhe rifreskimin e Rregulloreve té Brendshme té Stacioneve t& Pompimit (Pér
mirémbajtjen dhe shfrytézimin e tyre) dhe paraqtjen e tyre pér miratim tek Drejtori.
Kontrollin né ményré sistematike t€ dokumentacionin pérkatés pér té gjitha makinerité dhe
pajisjet elektro — mekanike té instaluara népér objektet e shogérisé si dhe ndjekjen shkallés
Sé amortizimit té tyre.

Pérgjigjet pér zbatimin e rregullores sé sigurimit teknik, né pérputhje me specifikén e
punés sé sektorit.

Kontrollon shkallén e gadishmérisé té pajisjeve elektrike dhe mekanike.

Kontrollon dhe ndjek me korrektési zgjidhjen ekzakte té problemeve té karakterit elektrik
dhe mekanik.

Analizon harxhimin dhe faturimin mujor té energjisé elektrike.

Rakordon dhe analizon shpenzimet e energjisé elektrike, né pershtatje té fuqisé sé
instaluar, duke propozuar masa konkrete pér kursimin e energjisé elektrike dhe
mekanike.

Harton grafikun e remontit té pajisjeve elektrike dhe mekanike si dhe ndjek me pérgjegjési
realizimin e tij.

. Né ményré sistematike kontrollon dhe mban dokumentacionin pérkatés té sigurimit

teknik, pér té gjithé punonjésit elektricisté dhe mekanike té Sektorit, duke mbajtur
pérgjegjési ligjore pér cdo mangési né kéto dokumenta.

Organizon, kontrollon dhe ndjek punen per mirembajtjen mekanike te objekteve, mjeteve,
pajisjeve te cilat i shfrytezon Shoqgeria per realizimin e objektit kryesor te veprimtarise
se saj.

Ne menyre sistematike kontrollon dhe mban dokumentacionin perkates te sigurimit
teknik, per te gjithe punonjesit mekanike te sektorit, duke mbajtur pergjegjesi ligjore per
cdo mangesi ne keto dokumenta.

. Harton grafikun e remontit té pajisjeve mekanike dhe ndjek me pérgjegjési realizimin e tij.

NENI 100

PERGJEGJESI | SEKTORIT TE MENAXHIMIT TE MJETEVE TETRANSPORTIT

Pérgjegjési i Sektorit varet nga Drejtori Teknik i Shogérisé dhe ka kéto detyra:

a. Organizimi , koordinimi dhe drejtimi i punés sé sektorit népérmjet shpérndarjes se
detyrave, kérkesés sé llogarisé, marrjes sé masave dhe paraqitjes sé propozimeve.

b. Bén shpérndarjen e punés he ¢éshtjeve gé i adresohen Sektorit si dhe ndjek e kontrollon
punéngé béhet nga strukturat né varési té ti.



c. Kontrollon dhe firmos té gjithé shkresat né emér té Sektorit.

d. Pérgatit planet e punés vjetore dhe mujore. Bén analize né nivel Sektori, né zbatim té
detyravete pércaktuara nga plani i masave.

e. Pérgatit shkresat pér té tretét gé i pérkasin proceseve té punés gé kané lidhje me zbatimin
e detyrave funksionale té pércaktuara né kété rregullore.

f. Mban pérgjegjési pér pércaktimin e normativave té& konsumit té karburantit pér té gjithé
automjetet e Shogeérisé si dhe pér respektimin e tyre.

g. Menaxhon procesin e pagesés sé taksave vjetore, kontrollit teknik dhe sigurimit motorrik
té mjeteve.

h. Kontrollon né ményré sistematike dokumentacionin pérkatés pér te gjitha makinerité dhe
ndjek shkallén e amortizimit té tyre.

i. Né bashképunim me sektorét né varési, harton planin vjetor té bazés materiale té
specifikuar sipas zérave dhe e paraget pér miratim tek Administratori dhe Drejtori Teknik.

j. Pér té gjithé korrespondencén, qé paraqitet pér problemet teknike te Drejtorisé, jep
rrugézgjidhje dhe pérgjigje zyrtare brenda afateve te pércaktuara ne Urdhrat e Brendshém te
Shoqgérise.

k. Siguron infrastrukturén e duhur pér zbatimin e rregullave té sigurimit teknik né Sektor.

I. Kontrollon dhe firmos té gjitha shkresat né emér té sektorit

m. Pérgatit urdhrin e punés pér ofiginén ,ne te cilén pércakton;

Llojin e defektit

Kohén e riparimit té mjetit
Kontrollin pérfundimtar té tij
Personat gé do té kryejné punimet.

n. Garantimi i shérbimeve té transportit dhe punéve me mjetet dhe automjetet e parkut té
shogeériseé.

0. Mbajtja gjithnjé né gjendje gatishmérie e automjeteve té parkut dhe vénia né verim e tyre
né kohén mé té shkurtér té mundshme sipas kérkesave dhe urdhrave té punés gé i delegohen
pér zbatim sektorit.

p. Ndjek sistematikisht kontrollin e riparimit té automjetit ,duke hartuar té gjithé
dokumentacionin e nevojshém pér llojin dhe defektit si dhe kérkesén pér bazé materiale pér
eliminimin e defektit.

g. Mban konform rregullave té aprovuara dokumentacionin pér cdo automjet gé paraqgitet né
repart pér riparim

r. Mban pérgjegjési pér gjendjen e automjeteve qé dalin né puné.

rr. Harton grafikun e shérbimit té automjeteve dhe makinerive té shogérisé dhe e paraget pér
miratim tek Drejtori Teknik.

s. Ndjek zbatimin e grafikut dhe mban pérgjegjési pér mos zbatimin e tij.
sh. Bén instruktimin e punonjésve té vartésisé me Rregulloren e Sigurimit Teknik dhe kontrollon
zbatimin e saj.

t. Ndjek procedurat pér rastet e aksidenteve
u. Mban pérgjegjési pér nxjerrjen e mjeteve né puné.

v. Pérgjigjet pér zbatimin e rregullores sé sigurimit teknik ,né pérputhje me specifikén e
punés sésektorit dhe né ményré sistematike kontrollon dhe mban dokumentacionin
pérkatés té sigurimit teknik ,pér té gjithé punonjésit e sektorit, duke mbajtur pérgjegjési
sipas pércaktimeve né aktet ligjore dhe nénligjore né fuqi gé rregullojné kété fushé



NENI 101
SPECILIST LOGJISTIK DHE MJETET E RENDA

Specialist logjistika dhe mjetet e renda varet nga Pergjegjesi i Sektori dhe ka kéto detyra:

Organizimi, koordinimi dhe drejtimi i punés népérmjet shpérndarjes se detyrave, kérkesés sé
llogarisé, marrjes sé masave dhe paragitjes sé propozimeve.

Bén shpérndarjen e punés, dhe organizon shperndarjen e mjeteve si dhe ndjek e kontrollon
punéngé béhet nga strukturat né varési té ti.

Kontrollon dhe firmos té gjithé shkresat né emér té Sektorit.

Pérgatit planet e punés kryhen sherbimet per te cilat ofrohen gyterave kundrejte tarifave.
Bén analize né nivel Sektori, né zbatim té detyravete pércaktuara per nevoja te sektorit
Bashkepunon me sektoret e tjere te Drejtorise pergatit raportit e sherbimeve

Pérgatit shkresat pér té tretét gé i pérkasin proceseve té punés gé kané lidhje me zbatimin e
detyrave funksionale té pércaktuara né kété rregullore.

Menaxhon procesin e pageses se tarifave, informon Pergjegjesin e Sektorit

Menaxhon procesin e pagesés sé taksave vjetore, kontrollit teknik dhe sigurimit motorrik té
mjeteve.

Kontrollon né ményré sistematike dokumentacionin pérkatés pér te gjitha makinerité dhe ndjek
shkallén e amortizimit té tyre.

Né bashképunim me sektorét e tjere, harton planin pune té bazés materiale té specifikuar sipas
zérave dhe e paraget pér miratim tek Administratori dhe Drejtori Teknik.

Pér té gjithé korrespondencén, gé paraqitet pér problemet teknike te Drejtorisé, jep rrugézgjidhje
dhe pérgjigje zyrtare brenda afateve te pércaktuara ne Urdhrat e Brendshém te Shogérisé.

Siguron infrastrukturén e duhur pér zbatimin e rregullave té sigurimit teknik

Garantimi i shérbimeve té transportit dhe punéve me mjetet dhe automjetet e renda téshoqgériseé.
Mbajtja gjithnjé né gjendje gatishmérie e automjeteve té parkut dhe vénia né vendim e tyre né
kohén mé té shkurtér t&€ mundshme sipas kérkesave dhe urdhrave té punés gé i delegohen pér

zbatim sektorit.

Ndjek sistematikisht kontrollin e riparimit té automjetit ,duke hartuar té gjithé dokumentacionin
e nevojshém pér llojin dhe defektit si dhe kérkesén pér bazé materiale pér eliminimin e defektit.

Mban konform rregullave té aprovuara dokumentacionin pér ¢cdo automjet qé paragitet né repart
pér riparim

Mban pérgjegjési pér gjendjen e automjeteve gé dalin né puné.

Harton grafikun e shérbimit té automjeteve dhe makinerive té shogérisé dhe e paraget pér miratim tek
Pergjegjesi Sektorit,Drejtori Teknik.



Ndjek procedurat pér rastet e aksidenteve
Mbane pérgjegjési pér nxjerrjen e mjeteve né puné.

Pérgjigjet pér zbatimin e rregullores sé sigurimit teknik ,né pérputhje me specifikén e punés sésektorit
dhe né ményré sistematike kontrollon dhe mban dokumentacionin pérkatés té sigurimit teknik ,pér té
gjithé punonjésit e sektorit, duke mbajtur pérgjegjési sipas pércaktimeve né aktet ligjore dhe nénligjore
né fuqi gé rregullojné kété fushé

NENI 102
DETYRAT E SPECIALITETIT TORNITOR TE REPARTIT

Specialisti tornitor i repartit te Transportit (oficines) varet direkt nga Pergjegjesi i Repartit dhe ka
keto detyra kryesore:

1. Te mirembaje dhe shfrytezoje me efikasitet kapacitetin prodhues te tornos ge ka ne ngarkim.
2. Te realizoje detyrat e ngarkuara nga Pergjegjesi i Repartit apo Drejtorit Teknik per plotesimin
e nevojave ge kane repartet dhe sektoret e Shogerise per pjese kembimi apo prodhime te reja ge
pershtaten me kapacitetin e tornos.

3. Te zbatoje me korrektesi disiplinen ne pune dhe te nxjerre punen me cilesi, per t’iu pergjigjur
nevojave te Shogerise, duke mbajtur pergjegjesi per ¢do thyerje disipline apo mos realizim
detyre dhe pune pa cilesi.

4. Te zbatoje me korrektese kerkesat e rregullores se sigurimit teknik, duke mbajtur pergjegjesi

NENI 103
ELEKTRICISTI
1.Elektricisti varet nga Inxhinieri i Sektorit Elektromekanik.
2.Elektricisti ka kéto funksione:

a.Té rrise shkallén e gadishmérisé sé pajisjeve elektrike té shogérisé népérmjet mirémbajtjes,
remonteve ose zévendésimeve periodike té tyre.

b.Mbajtjen e instalimeve dhe paisjeve elektrike konform rregulloreve pérkatése té shfrytézimit
dhe sigurimit teknik.

c.Gjaté mirémbajtjes dhe remonteve, kryen kéto detyra:

= Kontrollon izolimin pér motorrat dhe kabllot elektrike.

= Kontrollon lubrifikimin e motorrave elektrike.

= Kontrollon nivelimin e motorave duke filluar nga bazamenti deri te kollonetat e xhuntos.
= Kontrollon dhe riparon e paisjeve mbrojtése.

= Kontrollon tokézimin.

d.Kryen remontet e linjave elektrike t&€ Shogérisé.

e.Né bashkérendim me grupin e remontit mekanik kryen zévendésimet dhe zmontim-montimet
e pajisjeve elektrike apo té motorrave elektrik té elektropompave.

f.Zbaton kérkesat e katallogut té pajisjes pér kontrollin dhe veprimet gé duhen kryer né
motorrat elektrike té elektropompave zhytése para se té futen né puné.



NENI 104
MEKANIKU

1.Mekaniku varet nga Inxhinieri i Sektorit Elektromekanik.
2.Mekaniku ka kéto detyra:

a.Té rrisé shkallén e gadishmérisé sé pajisjeve dhe makinerive té Stacioneve té Pompimit
népérmjet mirémbajtjes, remonteve ose zévendésimit té tyre, konform rregulloreve pérkatése té
shfrytézimit dhe sigurimit teknik.

b.Gjaté progesit té mirémbajtjes, riparimeve apo zévendésimeve, mekaniket kryejné kontrollet dhe
punimet si mé poshté:

i.Kontrollin e pajisjeve,
ii.Lubrifikimin e tyre
iii.Kontrollin e kushinetave, ballancimin e tyre etj.

iv.Kontrollin e nivelimit t¢ Pompave duke u nisur nga bulonat e bazamentitderi te kollonetat e
xhuntos.

v. Zbatimin me rigorozitet té kérkesave té katalogut pérkatés pér transportin dhe vénien né puné
té Elektropompave zhytése.

c.Né bashkérendim me grupin e remonteve elektrike kryejné zévendésimet, zmontim-montimet
e paisjeve mekanike apo pompave té Stacioneve té Pompimit.

NENI 105
SALDATORET

1.Saldatori varet nga Inxhinieri i Sektorit Elektromekanik.

2.Saldatori kryen kéto detyra:

a. Kryen saldimet e tubave té celikut me dimension 80 ml deri 1200 ml.
b. Riparimin e tubacioneve te demtuar nga ndryshku.

c. Lidhje me rrjetin FUP.

d. Zevendesimin e saracineskave né té gjithe zonen e shérbimit.

e. Prodhojné brryla, reduksione, pjese speciale duke i pérshtatur me kushtet e terrenit ku
vendosen.

NENI 106
INXHINIERI

Inxhinieri varet nga Pergjegjesi i Sektorit Elektromekanik dhe ka keto detyra:

a. Mirembajtjen nga ana elektrike e mekanike e té gjitha pajisjeve e mjeteve né pronési
té Shoqgérisé.
b. Rakordimi dhe analiza e shpenzimeve té energjise elektrike, né pérputhje me fuginé e



instaluar.

c. Mbajtjen e instalimeve dhe paisjeve elektrike konform rregulloreve perkatese te
shfrytezimit dhe sigurimit teknik.

d. Té rrise shkallén e gadishmérisé sé pajisjeve elektrike té shoqgérisé népérmjet
mirémbajtjes, remonteve ose zevendesimeve periodike te tyre.

. Propozimi i masave konkrete pér kursimin e energjise elektrike.

f. Hartimi dhe zbatimi i grafikut té remontit elektrik té pajisjeve elektike dhe
elektromekanike né pronési dhe apo pérdorim té shoqérisé.

g. Hartimi i rregulloreve pér pérdorimin e pajisjeve elektrike dhe elektromekanike né
pronési dhe apo pérdorim té shogérisé.

NENI 107
DETYRAT E SPECIALISTEVE MOTORRIST DHE XHENERIKE

Punonjesit e specialitetit motorrist dhe xhenerik te Repartit te Transportit varen direkt nga
Pergjegjesi i Repartit dhe kane keto detyra kryesore:

1.Te zbatojne me korrektesi dhe profesionalizem te gjitha detyrat e ngarkuara nga Pergjegjesi i
Repartit apo Drejtor Teknik.

2.Me marrjen e Urdherit te punes nga pergjegjesi i repartit do te fillojne kontrollin teknike te
automjetit per riparim, duke plotesuar me pergjegjesi formularin perkates qe shogeron urdherin e
punes, duke percaktuar llojin e difektit dhe bazen materiale per riparimin e tij.

3.Brenda nje kohe sa me normale kryejne te gjitha sherbimet e nevojeshme te mjeteve, sipas
profesioneve perkatese ge kane dhe llojit te difektit te mjetit.

4.Ne perfundim te riparimit te mjetit, plotesojne proces-verbalin permbylles te riparimit duke
marre edhe konfirmimin e shoferit te mjetit per punen e kryer.

5.Zbatojne me perpikmeri rregulloren e brendeshme te oficines dhe mbajne pergjegjesi ligjore
dhe administrative.

6.Te mbajne ne rregull dhe paster vendin e punes, te ruajne dhe perkujdesen per veglat e tyre te
punes dhe te zbatojne me korrektesi rregullat e sigurimit teknik ne pune.

7.Te zbatojne me korektesi disiplinen ne pune dhe detyrat e ngarkuara nga Eproret.
8.Pergjigjen tek P/Repartit dhe Drejtor Teknik per kryerjen ne afat dhe me cilesi te detyrave te
ngarkuara.

KREU VII
NJESIT

NENI 108
NJESIT, ORGANIZIMI, STRUKTURA DHE DETYRAT E SAJ

I.Pergjegjes i Njesise té UKRV sh.a kané varési té drejtpérdrejté Administratori. Organizimi dhe
detyrat e Njesise reflektojné organizimin e Drejtorisé té UKRV sh.a. Nisur nga fakti qé detyrat e
ushtruara nga personeli né varési té Njesise jané detyra té deleguara nga strukturat Drejtorisé té
UKV sh.a, personeli i tyre ka varési té dyfishté. Strukturat varen nga Pergjegjesi Njesise pérsa i
pérket veprimtarisé administrative dhe nga strukturat e vecanta té Drejtorisé pérsa i pérket
detyrave teknike gé ata ushtrojné né Njesi.

2.Sipas kompetencés territoriale te Njesise nr.l, mbulon me shérbim Njésité Administrative te
Bashkise Vlore, Njeise nr.2, mbulon me shérbim Njésité Administrative te Bashkise Selenice,
Njeise nr.3, mbulon me shérbim Njésité Administrative te Bashkise Himare



3.0bjekti i punés sé Njesise éshté:

a. Fumizimi me ujé i zonés sé shérbimit té Njesise duke synuar rritjen e sasisé, cilésisé dhe
orareve té fumizimit né bashk&punim me strukturat e tjera té shogérisé.

b. Administrimi i objekteve té prodhimit, transmetimit, grumbullimit dhe shpémdarjes sé
fumizimit me ujé né zonén e shérbimit té késaj Njesie, qé kryhet népérmijet puseve, stacioneve té
pompimit, puseve, tubacioneve té transmetimit dhe njetit té shpémdarjes .

c. Administrimi i procesit té Faturimit dhe arkétimit té ujit né té gjithé zonén gé pérfshin kjo
drejtori.

d. Lidhja e kontratave té reja té fumizimit me ujé dhe kanalizimeve té ujrave té ndotura .

e. Pajisja e konsumatoréve me ujématésa té kolauduar dhe té vulosur.

f. Ndérprerja e fumizimit me ujé pér konsumatorét debitoré dhe kontrolli i nivelit té arkétimeve
té ardhura si rezultat i kétyre ndérpreijeve .

g. Kontrolli dhe procedimi administrativ i rasteve té shpérdorimit té ujit té pijshém .

h. Kontrolli dhe denoncimi i rasteve té ndértimeve pa leje mbi tubacionin e ujésjelléesit dhe té
KUN.

I. Ulja e debisé dhe rritja e nivelit té arkétimeve pér zonén e administruar nga Njesia.

J- Informimi i konsumatoréve .

k. Evidentimi i lidhjeve té paligjshme né rrjetin e ujésjellésit dhe kanalizimeve dhe
bashképunimi me strukturat e tjera té shogérisé pér uljen e nivelit té humbjeve né rrjet.

4.Struktura e Njesise pérbéhet nga:

Pergjegjesi Njesise

Pergjegjes njesia zonale, Novosele,Orikum,Qender Shushice
Zyra Tregtare

Mardhenie me Klientin

Faturimi / Inspektore

Arketimi

Menaxhimi Kontrates Klientit

Menaxhimi Borxhit

Stafi Magazines

Zyra Teknike

Kontrolli Humbjeve te Ujit dhe Mirembatja
Ujesjelles,Prodhim, Trasmetim,Rezervuare, ST Pompimit
Rrjeti Ujerave te Ndotura dhe ST Pompimit & ITUN
Paisjet O&M dhe automjetet

Sanitar

Specialist/Hidraulik

Inxhinier Matje

Teknik Bilanci

Faturues

Hidraulik

Sektori i Prodhim shpémdarjes:

Specialist prodhimi

Elektricist

Mekanik

Pompi st/Klorinues

Manovrues/Klorinues

NENI 109
PERGJEGJESI | NJESISE



1 .Pergjegjesi Njesise varet drejtperdrejt nga Administratoti.

2. Perqgjedjesi Njesise ka kéto detyra:

a. Zbaton planet, programet e punés dhe siguron arritjen e objektivave gé i delegohen Njesise pér
zbatim nga Drejtoria.

b. Té kryejé té gjitha veprimet e administrimit té veprimtarisé sé Njesise.

c. Té pérfagésojé shogériné né marrdhéniet me té tretét brenda zonés territoriale gé mbulon
Njesia.

d. Brenda kompetencave té tij t’u japé nj€ ose disa punonjésve t€ Njesise, t€ drejtén pér t& kryer
veprime té vecanta apo kategori veprimesh, me té drejtén e néndelegimit.

e. Bén organizimin dhe drejton punén e strukturave né varési né lidhje me realizimin e
objektivave dhe detyrave té drejtorisé pér arritjen e performancés .

f. Organizon, drejton punén dhe bashképunon me strukturat e tjera té shogérisé pér vénien né
eficiencé té ploté té njetit hidrik i cili furnizon me ujé Njésité Administrative né zonén e
administrimit té Drejtorisé.

g. Drejton punén e té gjithé sektoréve dhe kujdeset gqé veprimtaria e tyre té mbéshtetet né
dispozitat ligjore dhe rregullat e caktuara nga UKV sh.a né kété rregullore.

h. Ndérmerr masa organizative dhe teknike pér njé shfrytézim sa mé racional té skemave té
fumizimit me ujé té zonés gé mbulon kjo drejtori.

i. Mban pérgjegjési pér zhvillimin e analizave mujore dhe vjetore rreth funksionimit té drejtorisé
rajonale.

J. Paraget planin e punés pér Njesin dhe bén raportime ditore, javore dhe mujore né lidhje me
realizimin e detyrave té Drejtorisé Né kété kuadér harton dhe ndjek realizimin e planeve mujore
si edhe harton plane pune pér gatishmériné né raste festash, avarish dhe investimesh.

k. Drejton punén pér evidentimin e té gjitha shkeljeve dhe cénimeve gé i béhen rregullave té
shfrytézimit té rrjetit té& Ujésjellésit dhe merr masa pér eliminimin e tyre.

I. Ndjek dhe kontrollon népermjet laboratorit té Shoqgérisé apo té laboratoréve jashté saj, cilésiné
e ujit dhe evidenton e propozon masa pér eliminimin e ndotjeve té konstatuara ne rrjet.

m. Kontrollon dhe pérgjigjet pér zbatimin e rregullores sé sigurimit teknik, né pérputhje me
specifikén e punés sé sektoréve té Njesise.

n. Bashképunon me strukturat e tjera té Shoqgérisé pér problemet e ndryshme gé mund te dalin ne
lidhje me fumizimin normal te konsumatoréve me ujé, né vecanti pér eliminimin e difekteve té
rénda, pér riparimin e elektropompave, elektromotorréve, paisjeve té tjera dhe mbajtjen e tyre né
gjendje pune.

0. Bén analiza pune mujore, 3-mujore dhe vjetore né drejtori dhe jep llogari pér mbarévajtjen e
punés para Administratorit.

p. Propozon zyrtarisht marrjen e masave disiplinore per punonjésit e Njesise, pér ¢do thyeije
disipline né puné apo mosrealizim té detyrave té ngarkuara duke respektuar dispozitat e Kodit té
Punés dhe Kontratés Kolektivc té Punés.



g. Pér njé mbarévajtje mé té miré té punés gjaté vitit, harten kérkesat pér bazé materiale té cilén
e paraget né Drejtoring.

r. Ka té drejtén e nxjerrjes sé urdhrave pér strukturat né varési né zbatim té rregullores sé
brendshme té shogérisé dhe urdhrave e udhézimeve té Administratorit.

s. Ka té drejté té paragesé propozojé ndryshime né strukturén organizative té Drejtorisé.
t. Siguron infrastrukturén e duhur pér zbatimin e rregullave té sigurimit teknik né Njesi.

v.Bashkepunon me Pergjegjesat e Sektorit i Shitjeve dhe Sherbimi ndaj Klientit per organizimin
e punes dhe zbatimin e detyra te ardhura nga drejtoria.

Zbaton dhe ndjek urdherat e eprorit

2-Struktura e Njesise pérbéhet nga:
Pergjegjes zonal Novosele, Orikum, Qender Shushice
Zyra Tregetare
Zyra Teknike
NENI 110
PERGJEGJES | NJESISE ZONALE

1.Pergjegje i Njesise Zonale varet nga Pergjegjes i Njesise.
2.Ky sektor ka si detyré parésore té garantojé shérbimet ne Njesit Zonale

Zbaton planet, programet e punés dhe siguron arritjen e objektivave gé i delegohen nga Njesia
pér zbatim nga Drejtoria.

b. Té kryejé té gjitha veprimet e administrimit té veprimtarisé sé Njesise Zonale.

c. Té pérfagésojé shogériné né marrdhéniet me té tretét brenda zonés territoriale gé mbulon
Njesia Zonale.

d. Brenda kompetencave té tij t’u japé nj€ ose disa punonjésve té Njesise, t& drejtén pér t& kryer
veprime té vecanta apo kategori veprimesh

e. Bén organizimin dhe drejton punén e strukturave né varési né lidhje me realizimin e
objektivave dhe detyrave té drejtorisé pér arritjen e performancés .

f. Organizon, drejton punén dhe bashképunon me strukturat e tjera té shoqgérisé pér vénien né
eficiencé té ploté té njetit hidrik i cili furnizon me ujé Njésité Administrative né zonén e
administrimit té Drejtorisé.

g. Drejton punén e té gjithé sektoréve dhe kujdeset gé veprimtaria e tyre té mbéshtetet né
dispozitat ligjore dhe rregullat e caktuara nga UKV sh.a né kété rregullore.

h. Ndérmerr masa organizative dhe teknike pér njé shfrytézim sa mé racional té skemave té
fumizimit me ujé té zonés gé mbulon.

I. Mban pérgjegjési pér zhvillimin e analizave mujore dhe vjetore rreth funksionimit té drejtorisé
rajonale.



J. Zbaton planet e punés ardhur nga Njesit dhe bén raportime ditore, javore dhe mujore né lidhje
me realizimin e detyrave. Né kété kuadér harton dhe ndjek realizimin e planeve mujore si edhe
harton plane pune pér gatishmériné né raste festash, avarish dhe investimesh.

k. Drejton punén pér evidentimin e té gjitha shkeljeve dhe cénimeve gé i béhen rregullave té
shfrytézimit té rrjetit té& Ujésjellésit dhe merr masa pér eliminimin e tyre.

I. Ndjek dhe kontrollon népermjet laboratorit té Shoqérisé apo té laboratoréve jashté saj, cilésiné
e ujit dhe evidenton e propozon masa pér eliminimin e ndotjeve té konstatuara ne rrjet.

m. Kontrollon dhe pérgjigjet pér zbatimin e rregullores sé sigurimit teknik, né pérputhje me
specifikén e punés sé sektoréve té Njesise.

n. Bashképunon me strukturat e tjera té Shoqgérisé pér problemet e ndryshme gé mund te dalin ne
lidhje me fumizimin normal te konsumatoréve me ujé, né veganti pér eliminimin e difekteve té
rénda, pér riparimin e elektropompave, elektromotorréve, paisjeve té tjera dhe mbajtjen e tyre né
gjendje pune.

0. Bén analiza pune mujore, 3-mujore dhe vjetore né drejtori dhe jep llogari pér mbarévajtjen e
punés para Pergjegjesit Njesise.

p. Propozon zyrtarisht marrjen e masave disiplinore per punonjésit e Njesise Zonale, pér ¢cdo
thyeije disipline né puné apo mosrealizim té detyrave té ngarkuara duke respektuar dispozitat e
Kodit té Punés dhe Kontratés Kolektive té Punés.

t. Siguron infrastrukturén e duhur pér zbatimin e rregullave té sigurimit teknik né Njesi Zonale.
Zbaton dhe ndjek urdherat e eprorit

NENI 111
ZYRA TREGETARE

1 .Pergjegjesi Zyres Tregetare varet drejtperdrejt Pergjegjesi Njesise.

2. Pergjeqjesi Zyres Treqgetaree ka kéto detyra:

a .Drejton punén e Zyres Tregetare, Specialist, Operator, Faturiste, linspektore
Arketar,Magazine, népérmjet shpémdaijes sé detyrave, kérkesés sé llogarisé, marrjes sé masave
dhe paraqitjes sé propozimeve nga Pergjegjesi Njesise dhe Sektorin e Shitjeve dhe Sherbimit
ndaj Klientit .

c. Merr masa pér arritjen e objektivave, té pércaktuara apo vendime té tjera té strukturave
drejtuese té Shoqgériseé.

f. Zbaton planin vjetor né plane mujore dhe ndjekin zbatimin e tyre nga strukturat e varésiseé.

g. Bén shpémdarjen e punés dhe ¢éshtjeve qé i adresohen ne kete sektor si dhe ndjekin e
kontrollojn punén gé béhet nga strukturat né varési.

J. Merr masa tekniko-organizative pér ¢éshtje gé lidhen me veprimtaringé e Zyre Tregetare.
k. Kontrollojn punén e punonjesve pér sa i pérket fushés sé veprimtarisé sé zyres qé drejtojn.
I. Bé&jn raportimet periodike tek strukturat drejtuese té shoqgérisé.

m. Béjn analiza pune me strukturat gé kane né varési.



0. Merrin masa organizative pér uljen e nivelit té informalitetit pér shkak té lidhjeve té
paligjshme né rrjetin e ujésjellésit dhe kanalizimeve

p. Zbaton planin e masave administrative dhe organizative pér fugizimin dhe rritjen e
efektivitetit té strukturave té UKV sh.a, pér pérmirésimin e nivelit té arkétimeve, evidentimin
dhe ndérprerjen e lidhjeve e té ndérhyijeve té paligjshme né rrjetin e ujésjellésit dhe eliminimin e
rasteve té abuzimeve né sistemin e matjes sé ujit té pijshém.

g. Bashkérendojn punén mes strukturave té UKV sh.a dhe institucioneve té tjera shtetérore pér
identifikimin dhe zbatimin e masave né funksion té pérmirésimit té nivelit té arkétimeve té
detyrimeve té fumizimit me ujé té pijshém.

r.Zbaton planin e faturimit, arkétimit, kontratave té reja dhe paisjes sé konsumatoréve me
ujématésa dhe ndjekin realizimin e tyre.

s. Menaxhojn procesin e vjeljes sé debisé dhe borxhin e keq, ardhur nga sektoret e tjere
t. Menaxhojn procesin e verifikimit periodik té ujgmatésave, ardhur nga sektoret e tjere

u. Miratojn lidhjen e kontratave té fiimizimit me ujé me konsumatorét familjaré, privaté,
buxhetoré, konsumatoré me shumicé, pér fumizimin me ujé népérmjet autoboteve, kontratat pér
shitje uji té ambalazhuar dhe pér veprimtari té tjera pér sa e lejon legjislacioni shqgiptar né fiigi.

v. Miratojn aktet pér mbylljen dhe pezullimin e kontratave té FUP.

Zbaton dhe ndjek urdherat e eprorit

NENI 112
SHERBMIT NDAJ KLIENTIT
SPECIALISTI | PER KERKESE/ANKESAT

1.Specialisti i Sektorit té Kujdesit ndaj Klientit pér Kérkesé/Ankesat ne Njesi, ka veresi dyfishi
nga Pergjegjesi i Njésisé dhe Pergjegjesi Mardheniet me Klientin.

2.Specialisti i Informacionit pér Kérkesé/Ankesat ka kéto detyra:

a. Mirépret me etiké dhe profesionalizém ¢do ankesé té ardhur né zyré nga klienti.

b. Administron kérkesat dhe ankesat e konsumatoréve dhe i regjistron ato né Sistem dhe né njé
regjistér té posacém.

c. Orienton klientin, identifikon sakté llojin e kérkesé/ankesés dhe jep informacion té ploté dhe té
sakté mbi progedurat, shérbimet, dokumentacionin, afatet dhe bazén ligjore.

d. Informon konsumatorin pér detyrimet financiare, lidhur me faturén korrente apo detyrime té
prapambetura.

e. Mundéson printimin e faturés dhe listave pérkatése mbi detyrimet dhe orienton konsumatorin
mbi ményrén dhe zgjidhjen e kérkesé/ankesé lidhur me detyrimet bilanciare.

f. Hartimi, dokumentimi dhe plotésimi i praktikave.

g. Pranon kérkesé/ankesa pér:

i. Mbifaturim.

ii. Gjendje né matés.

iii. Kolaudim matési.

iv. Matés jashté kushteve teknike.

V. Vértetim debie.

vi. Rishikim faturimi.

vii. Ndryshim kategorie.

viii. Anullim fature.



ix. Faturim me matés.

X. Sistemim i krygézimit té ujématésave.

Xi. Kérkesé pér vendosje matési.

Xii. Kérkesé pér zévendésim matési.

xiii. Kérkesé pér vulosje matési.

xiv. Kérkesé pér spostim ujématési.

xv. Ndryshim fiymésh.

xvi. Informacion pér detyrimet.

xvii. Ankesé pér mosdérgim fature.

xviil. Ankesé pér faturim aforfe.

xix. Ankesé pér mungesé furnizimi me ujé.

xX. Ankesé bllokim té KUN.

xxi. Ankesé pér shpérdorim uji.

xxii. Ankesé pér ndotje uji.

xxiii. Té tjera.

3.Duke patur parasysh géllimet e funksionimit té shogérisé duhet té keté parasysh gé Klienti
éshté prioriteti i Shoqgérisé dhe qé ¢cdo veprim dhe aktivitet i punonjésit té shogérisé matet né
raport me aftésiné pér té kénaqur dhe plotésuar kérkesat e klientit.Nisur nga ky géllim punonjési
éshté i detyruar:

a. Tregojé mirésjellje dhe aftési pér té dégjuar kérkesat dhe problemet e klientit.

b. Gjejé ose drejtojé klientin drejt njé zgjidhje pér kérkesén e tij, duke respektuar legjislacionin
né fugi né fhshén e aktivitetit té Shogériseé.

c. Té krijojé njé raport besimi me klientin. Shérbimi i miré éshté i detyrueshém dhe nuk pérbén
lajm, duke rritur reputation e shogérisé.

d. Té procedojé né kohén mé té shkurtér administrative té gjitha kérkesat e klientit, deri né
zgjidhjen e kérkesé/ankeseés.

NENI 113
SHERBMIT NDAJ KLIENTIT
SPECIALISTI PER KONTRATAT

1.Specialisti i Sektorit té Kujdesit ndaj Klientit pér Kontratat ne Njesi ka veresi dyfishi nga
Pergjegjesi i Njésisé dhe Pergjegjesi Mardheniet me Klientin

2.Specialisti i Informacionit pér Kontratat ka kéto detyra:

a. Mirépret me etiké dhe profesionalizém cdo kérkesé/ankesé té ardhur né zyré nga klienti.

b. Administron kérkesat e konsumatoréve dhe i regjistron ato né Sistem dhe né njé regjistér té
posacém.

c. Mer né dorézim dokumentacionin pér lidhjen e kontratave té reja, pér pikén e lidhjes dhe
mbylljen ose pezullimin e kontratave ekzistuese, pér ndryshim emri né kontraté, pér saktésim
emri né kontraté, pér saktésim té kontratave.

d. Orienton Klientin, identifikon sakté llojin e kérkesé dhe jep informacion té ploté dhe té sakté
mbi procedurat, shérbimet, dokumentacionin, afatet dhe bazén ligjore.

e. Informon konsumatorin pér detyrimet financiare lidhur me tarifat e kontratave té reja, té
pikave té lidhjes qé kryhen nga njésité dhe drejtoria e pérgjithshme, tarifén e ujématésave,
detyrimet pér mbylljen apo pezullimin e kontratave dhe dokumentacionin gé kérkohet pér cdo
rast.

f. Pajis klientin me njé listé té dokumentave gé kérkohen pér lidhjen e njé kontrate té re, pér
mbylljen apo pezullimin e atyre ekzistuese si dhe pér ndiyshim apo saktésim emri. g. Pajis
klientin me librezé dhe kontratén tip té fijmizimit me ujé.

h. Hartimi, dokumentimi dhe plotésimi i praktikave.

I. Pranon kérkesé/ankesa pér:



0 Kérkesé pér lidhje kontrate té re dhe/ose piké lidhje.
O Kérkes€ pér mbyllje kontrate ekzistuese. o Kérkesé pér pezullim té pérkohshém ose té
pérhershém té kontratés.
0 Kérkesé€ pér saktésim t&é kontratés.
0 Kérkesé/ankesé pér sistemimin e kryqézimit té kontratave.
0 Kérkes€ pér ndryshim emri.
0 Kérkesé€ pér saktésim emri.
0 Kérkes€ pér librezé dublikaté.
0 Kérkesé pér paisje me kontraté tip té fumizimit me ujé.
o TE tjera.
3.Duke patur parasysh géllimet e funksionimit té shogérisé duhet té keté parasysh gé Klienti
éshté prioritet i Shogérisé dhe qé ¢cdo veprim dhe aktivitet i punonjésit té shogérisé matet né
raport me aftésiné pér té kénaqur dhe plotésuar kérkesat e klientit.Nisur nga ky géllim punonjési
éshté i detyruar:
a. Tregojé mirésjellje dhe aftési pér té dégjuar kérkesat dhe problemet e klientit.
b. Té gjejé ose drejtojé klientin drejt njé zgjidhje pér kérkesén e tij, duke respektuar
legjislacionin né fugi né fushén e aktivitetit te Shogérisé.
c. Krijojé njé raport besimi me klientin. Shérbimi i miré éshté i detyrueshém dhe nuk pérbén
lajm, duke ritur reputation e shogérisé.
d. Té procedojé né kohén mé té shkurtér administrative té gjitha kérkesat e klientit, deri né
zgjidhjen e kérkesé/ankeseés.
NENI 114
SHERBMIT NDAJ KLIENTIT
SPECIALISTI | ANKESAVE

1.Specialisti i Ankesave ne Njesi ka veresi dyfishi nga Pergjegjesi i Njésisé dhe Pergjegjesi
Mardheniet me Klientin

2.Specialisti i Ankesave ka kéto detyra:

a. Administrimi i kérkesave dhe ankesave té konsumatoréve.

b. Dhénia e informacioneve dhe orientimi i konsumatoréve mbi procedurat, shérbimet dhe bazén
ligjore.

c. Shqyrtimi i kérkesé /ankesés dhe adresimi i saj pér zgjidhje brenda afateve ligjore.

d. Hartimi, dokumentimi dhe plotésimi i praktikave.

e. Hartimi i pérgjigjeve pér kérkesat apo ankesat e konsumatoreve.

NENI1 115
OPERATOR | SEKTORIT TE FATURIMIT

1.Specialisti i Sektorit té Faturimit ne Njesi ka veresi dyfishi nga Pergjegjesi i Njésisé dhe
Pergjegjesi i Sektorit té Faturimit .

2.Detyrat e Specialistit té faturimit jané:

a.Pérpunon evidencat mujore pér realizimin e treguesve té faturimit.

b.Ndjek korespondencén me té tretét pér faturimin e ujit (Bashki dhe Ish Njési Administrative)
dhe dérgimi i grup faturave pér institucionet Buxhetore.

c.Shqgyrtimi i problematikave té faturimit té konstatuara dhe té verifikuara nga Njésia népérmjet
shkresave (praktika) té sjella nga to.Trajtimi i problematikave me MEMO (ngritje gjendje,
sistemim mbifaturimi, ndryshim faturimi sipas certifikatés familjare) ose kthim pérgjigje né
varési té problematikés sé parashtruar.



d.Kryerja e detyrave té ngarkuara nga eprorét.

NENI 116
DETYRAT E LEXUES - FATURIMI

1.Faturistét ne Njesi ka veresi dyfishi nga Pergjegjesi i Njésisé dhe Pergjegjesi i Sektorit té
Faturimit, pér realizimin e detyrés varen dhe marin programin ditor nga operatorét e faturimit.

2 .Detyrat e Lexues -Faturimi jané:

a. Bén ¢do muaj leximet pér té gjithé abonentét e zonés sé tij me matés uji.
b. Gjaté lexim — faturimit kontrollon gjendjen teknike fizike té matésit:
Vulosjen e tij
c.Rrotullimin e shigjetave ose numrave pér konsum minimal
d. Dhe kérkesa té tjera né pérputhje me instruktimin qé do té béhet nga pérgjegjési i tij.
e. Gjendja e rregullt ose e parregullt té shénohet né listé, ¢do dité bén prezent tek pérgjegjési i tij
rastet me problem.
f. Organizon punén né ményré té tillé qé té realizojé leximin faktik té matésit dhe dorézimin né
¢do abonent brenda nje afati 1 javor.
g. Raporton me shkrim tek operatorja e faturimit té gjitha problematikat e hasura né terren qé
kané té béjné me faturimin e ujit e cila duhet te firmoset dhe nga operatoret me marrjen ne
dorézim te raportimit te futuristes.
h. Dorézon tek operatorja e faturimit listat numerike me gjithé leximet e matésve e cila duhet te
nénshkruhet nga futuristja si hartues i dokumentit dhe nga operatorja si marsi ne dorézim .
i. Brenda datés 20 té ¢cdo muaji té keté mbaruar shpérndarjen e faturave pér té gjithé abonentét.
J. Mban pérgjegjési ligjore pér mbifaturimin dhe mosfaturimin e klientéve.
k. Eshté i detyruar té vrojtojé, kontrollojé té gjithé pérdoruesit e zongés sé tij pér t& mos lejuar
asnjé konsumator pa faturim si pasojé e moslidhjes sé kontratés. Kur konstaton pérdorues té cilét
nuk faturohen i paralajméron ata pér shkelje té ligjit dhe lajméron menjéheré operatorét.
I. Mban pérgjegjési pér veprime dhe mosveprime gé pengojné plotésimin e detyrave té
pércaktuara né kété rregullore.
Il. Né varési té rrezikshmérisé shogérore (démit té shkaktuar) dhe shkallés sé paramendimit, kjo
pérgjegjési éshté administrative. Né rastet kur plotésohen elementet e figurés sé veprés penale té
bashképunimit né vjedhje té sasisé sé ujit te pijshém, Ky rast kalon pér ndjekje penale.
m. Zbaton rregullat e disiplinés né puné dhe detyrat e pércaktuara né rregulloren e brendshme té
shogeérisé.
NENI 117
OPERATORI | FATURIMIT

1 .Operatori i Faturimit ne Njesi ka veresi dyfishi nga Pergjegjesi i Njésisé dhe Pergjegjesi i
Faturimit.

2 .Detyrat e Operatorit té Faturimit jané:

a.Kryen hedhjen né sistem té leximeve sipas listave té dhéna ¢do muaj, pér té gjithé blloget e
Faturimit.

b.Mban pérgjegjési pér saktésiné e té dhénave té regjistmara, sipas leximeve mujore, né SMI.
c.Verifikon rastet e pasaktesive para regjistrimit t& konsumit mujor per ¢do abonent.
d.Rregjistron né SMI té dhénat dhe bén aktivizimin e kontratave té reja mbi bazén e Memo-ve té
miratuara nga Pergjegjiesi i Faturimit.

e.Rregjistron né SMI té dhénat pér ujmatésat dhe vulosjet té ardhura me shkresé nga Njésia.
f.Rregjistron né SMI ndryshimet e emrave,saktésime ne gjeneralitete apo adrese mbi bazén e
Memo-ve té miratuara nga Pergjegjesi Faturimit.



a. Ndjekja dhe zbatimi i grafikut té leximeve dhe dorézimi i faturave pér ¢do njési dhe pér té
gjithé abonentét.

b. Koordinimi dhe ndjekja e punés pér manjen né dorézim té listave té leximit dhe rregjistrimit té
tyre né SMI.

c. Ndjekja e ecurisé sé konsumit mujor té abonentéve dhe né rastet kur konsumi nuk éshté bindés
kérkon nga Njésia riverifikim (akt verifikim) dhe merr masat pérkatése.

d. Krijimi né PDF i listave té leximit dhe faturave me konsumet mujore pér ¢cdo Njési sipas
bllogeve si dhe hartimi i evidencave me pérllogaritjen e tyre.

e. Marrja né dorézim e listave dhe faturave mujore nga Kompania e printimit dhe dorézimi sipas
Njésise Zonale

f. Regjistrimi né SMI i faturimit mujor, referuar list leximeve té sjella nga Njésia Zonale,
regjistrimi né SMI i kontratave té reja, ujgmatésave si dhe i ¢do procedure tjetér qé kryhet né
kété Sektor (Ndryshim kategorie, ndryshim blloku faturimi, sistemime faturimi, mbyllje,
pezullim kontrate, pezullim i pérkohshém, riaktivizim kontrate, ndryshime emri, saktésime
trajtuar me Memo nga Sektoré té ndryshém té Departamentit té Shitjes.

g. Pér Njésité Zonale gé béjné faturim me aparat rider, béhet vetém regjistrimi i atyre kontratave
qé pér arsye teknike nuk sinkronizohen té dhénat dhe atyre kontratave qé kané parregullsi ( té
konfirmuara me email nga Pérgjegjésat e Sektorit né Njési dhe akt verifikim me foto).

h. Kryerja e detyrave té ngarkuara nga eprorét.

i. Marrin listat numerike dhe leximet e matésve te hartuara dhe nénshkruar nga faturistét ,
firmos marrjen ne dorézim te dokumentacionit dhe realizojné hedhjen e faturimit.

J. Marrin nga faturistét sipas formularéve Tip té gjitha problematikat e hasura né terren nga
faturistét dhe e pércjellin tek administratorja e faturimit ,e cila informon eproret pér te nxjerr
urdhrin e punés pér grupin e zonés pér verifikimin népérmjet proces-verbalit te nénshkruar nga
Inspektori, hidrauliku ,faturist dhe operatori duke dhéne zgjidhje ligjore .

k.Ndjek zbatimin e grafikut té leximeve dhe dorézimin e faturave pér té gjithé abonentét e zonés.
I. Kontrollon plotésimin me saktési té listave té faturimit nga faturistét, evidenton gabimet né to,
analizon shkaget dhe merr masat pérkatése.

g. Ndjek ecuriné e konsumit mujor té aboneteve dhe né rastet kur konsumi nuk éshté bindés
kryen kontrollin né vend dhe merr masat pérkatése.

r. Trajton dhe zgjidh ankesat e adresuara pér operatorin sipas rregullores dhe ligjeve né fuqi.
s.Kontrollojné punén e faturistéve né terren né bashképunim me inspektorin e zonés.

Né bazé té Kodit té Procedurés Administrative té zbatojné me korrektési Kodin e Etikés.

NENI 118
INSPEKTORE

1.Inspektor i Njesise ka veresi dyfishi nga Pergjegjesi i Njésisé ne zbatim te urdherave ardhur
nga Zyra Tregetare Njesi dhe Pergjegjesi i Faturimit,

2.Ka Kkéto detyra kryesore:

1. Te zbatoje me korrektési dhe pérgjegjési disiplinén ne pune dhe zbatimin e detyrave te
ngarkuara (pavarésisht nga orari i punés).

2. Te mos kundérshtojé dhe te zbatoje, brenda kritereve te caktuara, te gjitha detyrat ditore ge
mund ti ngarkohen nga eproret, apo Drejtuesit e Shogérisé,dhe te raportoje pér realizimin e tyre
tek Eprori ge i ka ngarkuar detyrén.

3. Te zbatoje ne ¢do kohe, me korrektési te plote, rregullat e caktuara pér masat e sigurimit
teknik ne pune, duke mbajtur pérgjegjési pér shkeljen e tyre.

4.Te inspektoj dhe te mbaje proces-verbalet pér problematikat e ndryshme te konstatuara dhe
te deklaruara:
a.Ndérhyrjet ne rrjetin e ujésjellésit kur béhen shtese ne linjén e furnizimit.



b.Manovrime ne rrjetin e ujésjellésit nga persona te paautorizuar nga UKRV
c.Pér lidhjet e pamiratuara nga UKRV
d.Ndérhyrjet ne matés si dhe démtim te vulés .
e.Kur ka ndértime te objekteve mbi tubacionet e ujit te pijshém
e.Kur pérdorimi i ujit te pijshém pérdoret pér lavazho, ujitje te tokés bujgésore , lagie te
trotuareve dhe rrugéve .
f.Inspektimin pér identifikimin bizneseve aktive dhe jo aktive .
5.Per ¢do problem ge mund ti linde gjate zbatimit te detyrés, &shté i detyruar te njoftoje
Pergjegjesin e Njesise, ge te japé rruge zgjidhje dhe nuk ka te drejte te mos zbatoje detyrén
vetém pér faktin e daljes se problemit. Nuk mund te largohet nga vendi i punés pa realizuar
detyrén e ngarkuar dhe pa lejen e eprorit
8.Dorezimi irealizimit te detyrave ditore, javore e mujore te behet me shkrim dhe te
dorézohet tek nenpunesi urdhérues tek i cili ka mare detyrén .
NENI1 119
OPERATOR ARKETAR BANKE

1.Specialist arkétari Njesise Banke ka veresi dyfishi nga Pergjegjesi i Njésisé dhe Pergjegjesi i
Sektorit té Arkétimeve.

2.Specialist arkétar Banke ka kéto detyra:

a. Regjistron né ményré periodike pagesat e kryera né institucionet bankare sipas Akt-
Marrveshjeve té lidhura nga shogéria me kéto institucione.

b. Rakordon vlerat e pagesave té kryera né institucionet bankare me regjistrimet né SMI.

c. Raporton ¢do dité tek Pérgjegjési i Sektorit mbi vlerén e arkétimeve ditore operative.

NENI 120
OPERATOR ARKETAR

1.Specialisti arkétar i Njesise ka veresi dyfishi nga Pergjegjesi i Njésisé dhe Pergjegjesi i Sektorit
té Arkétimeve.

Specialisti arkétar ka kéto detyra:

a. Pranon pagesat nga konsumatorét né pérputhje me faturat gé disponon ai.
b. Rregjistron veprimet financiare té dités né SMI dhe né librat e arkés duke kryer kuadrimet
pérkatése.
c. Bén kuadrimin e vlerés totale té faturave me gjendjen e arkés.
d. Derdh ¢do dité shumén e arkétuar nga faturat si dhe pret mandat arkétimin, mandat pagesén
pér veprimin e kryer.
e. Dorézon ¢do dité, tek Pérgjegjési i Sektorit té Arkétimeve, faturat e arkétuara té shogéruara
me shiritin e makinuar apo raportin ditor té kreditimeve, vlefta e té cilit éshté kuadruar me
vleftén e faturave si dhe kopjen e mandatit té marré nga banka.
f. Pérpilon né fillim té ¢do muaji, sé bashku me Pérgjegjésin e Sektorit té Arkétimit, inventarin
mujor té veprimeve té arkés, sipas formularit té miratuar.
g. Pérgjigjet materialisht pér diferencat né leké né veprimtariné e arkés konform dispozitave
ligjore.
h. Specialistét Arkétar té atashuar né Zyrat e Kujdesit ndaj Klientit kané varési nga Pérgjegjési i
Sektori té Arkétimit dhe nga Pérgjegjési i Zyrés Tregtare, Njesi pér sa i pérket kontrollit té
cilésisé sé shérbimit ndaj klientit.
NENI 121
OPERATOR | ARKETIMIT



1. Specialisti Arkétar i Njesise ka veresi dyfishi nga Pergjegjesi i Njésisé dhe Pergjegjesi
Arketimit.

2. Arkétari duhet té jeté me arsim té mesém ose té larté ekonomist dhe ka kéto detyra:

a. Arkéton té ardhurat nga konsumatorét né pérputhje me faturat.

b. Rregjistron veprimet financiare té dités né librat e arkés duke kryer kuadrimet pérkatése.

c. Bén kuadrimin e vlerés (né leké) totale té faturave me gjendjen e arkés .

d. Derdh ¢do dite shumén e lekéve té arkétuara nga faturat né llogarité bankare té shogérisé
konform dispozitave ligjore pér lévizjen e vlerave monetare si dhe pret mandat arkétimin dhe
mandat pagesén per veprimin e kryer .

e. Depoziton ¢do dité né Departamentin e Shitjes faturat e arkétuara (shogéruar me shiritin e
makinuar apo raportin ditor té kreditimeve vlera e té cilit shté kuadruar me vleften e faturave) si
dhe kopjen e mandatit té marré nga banka .

g. Harton né fillim té ¢do muaji sé bashku me azhomuesen inventarin mujor té veprimeve té
arkés, sipas formularit té miratuar .

h. Bén sgarimet e nevojshme té faturés me konsumatorét dhe pér ¢cdo pagartesi ja percjell
azhomueseve né Drejtori.

I. Pérgjigjet pér saktésiné e veprimeve né arké dhe pérgjigjet materialisht pér diferencat konform
dispozitave ligjore .

J- Respekten orarin pér kiyeijen e veprimeve ditore té arkétimit té faturave me konsumatorét.

NENI 122
OPERATOR | SEKTORIT TE KONTRATAVE

1.Specialisti Sektorit té Kontratave ka veresi dyfishi nga Pergjegjesi i Njésisé dhe Pergjegjesi
Kontratave

2.Specialisti i Sektorit t& Kontratave ka kéto detyra :

a. Regjistron dhe shgyrton kérkesat e paraqgitura pér lidhjet té kontratave té reja né kompetencé
pér trajtim nga Sektori i Kontratave né Njesi.

b. Sgaron aplikantét pér dokumentacionin qé duhet té paragitet pér lidhjet e kontratave té reja,
pér mbylljen e kontratave ekzistuese si dhe pajis kérkuesin me njé formular ku pércaktohet
dokumentacioni i kérkuar né kéto raste né zbatim té kritereve té pércaktuara me Urdhra apo
Udhézime té bréndshme.

c. Shqyrton dokumentacionin e aplikantéve pér kontraté té re né zbatim té kritereve té
pércaktuara me Urdhra apo Udhézime té bréndshme.

d. Njofton aplikantin pér tarifén e lidhjes sé kontratés sé re té miratuar me Vendim té Késhillit
Mbikqyrés té shogérisé, pér vlerén e ujématésit sipas vlerés sé preventivave té pérgatitur nga
Departamenti Inxhinierik dhe cmimeve té magazinés si dhe pér pikén e lidhjes.

e. Bén pérllogaritjen e tarifes pér kontraté té re dhe shpenzimet pér vendosjen e ujmatésave né
kontratat e reja.

f. Plotéson dosjen e aplikantit pér kontraté té re me dokumentacionin e kérkuar dhe njofton até,
né rast té mangésive né dokumentacion ose detyrimin pér té kryer pagesat.

g. Pércjell me shkresé né Drejtori dosjen e ploté té aplikantit pér kontraté té re ose dosjen pér
mbylljen e kontratés.

h. Dérgon né Drejtori shkresat té brendshme pér hapjen e kontratave té reja, ndryshimin e
abonentit, mbylljen, pezullimin, pezullimin e pérkohshém dhe saktésimin e kontratave.

i. Njofton me shkresé subjektet e ndryshme, pas shqyrtimit té kérkesés té depozituar nga ana e
tyre.

J. Pérpilon njoftimet pér konsumatorét gé nuk kané lidhur kontrata té furmzimit me ujé.

NENI 123



OPERATOR AZHORNUES | SEKTORIT TE KONTRATAVE

1 .Specialisti Azhornues i Sektorit té Kontratave ka veresi dyfishi nga Pergjegjesi i Njésisé dhe
Pergjegjesi Kontratave

2.Specialisti Azhornues ka kéto detyra:

a.Sipas planit té punés dhe kérkesave pér lidhje té kontratave té reja bén azhomimin né terren té
objektit pér té cilin éshté kérkuar lidhje kontrate dhe népérmjet formularit t& azhomimit
evidenten:

m Lloji i objektit nése éshté shtépi private/apartament/njési private(duke percaktuar dhe
aktivitetin gé ushtron né rast se objekti pérdoret si njési private).

m Emér/Atési/Mbiemér i Pronarit t€ objektit.

m Adresa e sakté e objektit (Njé€sia Administrative/Rruga/Numri 1 objektit).

m Blloku i Faturimit.

m Pozicionimi topografik duke dhéné emrat e Kufitaréve ose duke identifikuar numrat e
kontratave té lidhura me UKV nga kufitarét.

m T¢ dhéna t€ sakta pér dimensionin e tubacionit publik ku €shté kryer pika e lidhjes duke
pércaktuar dhe adresén.dimensionin. gjatésiné. ményrén e lidhjes. pusetén. saracineskén pér
tubacionin me té cilin fomizohet objekti nga pika e lidhjes.

m Nése né€ objekt ka matés duhet té jepen té dhénat e tij: Tipi,Dimensioni, shasia,vula,gjend;ja,
vendndodhja.

m Shénimin nése pika e lidhjes éshté kryer brenda kushteve teknike ose jo. Nése objekti nuk ka
ujématés té evidentohet ky fakt.

b.Plotéson e nénshkruan Formularin e azhomimit né bashképunim me Faturuesin e Zonés dhe
aplikantin.Ky formular nénshkruhet nga Azhomuesi i Kontratave dhe faturuesi i zonés dhe
aplikanti pér té vértetuar faktin gé objekti nuk ka kontraté.

c.Plotéson kartelén e abonentit me Planimetring e fumizimit (linjés) me ujé té objektit dhe
skemén e vendosjés sé matésit. Proces-Verbalin e vendosjes dhe vulosjes.sé matésit dhe
Formularin e azhomimit dhe té gjithé kété praktiké e depoziton né dosjen e kontratés sé re qé
administrohet nga Juristi i Sektorit té Kontratave.

NENI 124
SEKTORI BORXHIT
OPERATOR | RAPORTEVE

1.Specialisti i Raporteve ka veresi dyfishi nga Pergjegjesi i Njésisé dhe Pergjegjesi Borxhit.
2.Specialisti i Raporteve ka kéto funksione:

a. Harton raporte mbi debiné, marréveshjet, prerjet, rilidhjet, aktivitetin e Inspektoreve;
b. Mbajné evidencén e abonentéve né pérmbarim, printimin e faturave, nivelin e faturim-
arkétimit me matje dhe pa matje.
c. Mban regjistrin e risqeve né Sektorin e Shitjeve dhe Sherbimit ndaj Klientit.
d. Mban Portofolin total té Debisé (javor, mujor) pér:
o Kategori/nénkategori
Njési
Raporte mbi Akt-Marreveshje, Prerje, rilidhje té kryera né njési
Aktivitetin e Task Forcé
Mbi progesin e vjeljes sé debisé me progeduré pérmbarimore
Nivelet e faturimit me matje apo pa matje sipas njésive dhe kategorive
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o Nivelet e arkétimit debitor dhe koherent sipas kategorive, njésive dhe
ményrave té matjes.
o Printime faturash titull ekzekutiv.

e.Pérgatit pér Drejtorin€ Juridike “dosjen e debitorit” me dokumentacionin e konsumatoréve
debitoré, sipas kritereve té pércaktuara né nenin 511 i Kodit té Progedurés Civile, té pérbéré nga:

= Kontrata e furnizimit me ujé;

= Faturat tatimore té ujit té pijshém gjeneruar nga SMI né emér té kontraktuesit (té
papaguara);

= Gjeneralitetet e debitorit (emér, mbiemér, atési);

= Adresa e sakté e objektit pér té cilin éshté lidhur kontrata e furnizimit me ujé;

= NIPT dhe Ekstrakt historik pér adresat ku ndodhen objektet gé furnizohen me ujé pér
konsumatorét privaté;

= Njoftime administrative té debitoréve pér pagesén e detyrimeve para se té dérgohen né
gjykaté;

= Formularét e ndérprerjes sé furnizimit me ujé té mbajtur pér kéta debitoré sipas
pércaktimeve né Kodin e ujit.

NENI 125
SEKTORI BORXHIT
OPERATOR | ANALIZES

1.Specialisti i Analizés ka veresi dyfishi nga Pergjegjesi i Njésisé dhe Pergjegjesi Borxhit.
2.Specialisti i Analizés ka kéto detyra:

a.Harton analizén mbi faturimin dhe arkétimin (abonentet fat.zero, afrofe, mesatare). Abonentét
gé kalojné pér heré té paré zero apo mesatare.

b.Analizon Arkétimet ditore dhe koherente;

c.Analizon strukturén e borxhit té debitoréve individualé.

d.Propozon procedurén gé duhet té ndiget pér vjeljen e borxhit nga ¢do debitor individual.
e.Propozon strategji pér uljen dhe vjeljen e borxhit.

e.Plotéson dosjen me dokumentacionin e nevojshém pér fillim e procedurave ligjore pér
vjeljen e borxhit.

f.Analizon mbi baza mujore ndryshimin e nivelit té borxhit dhe propozon masat pérkatése qé
mund té merren pér uljen e tij.

g.Harton Listén pér vjeljen e debisé me pérmbarim.

hNdjek Faturimin tek abonentét me pakicé- analiza té faturimit sipas kategorive, ményrés sé
faturimit; (faturim “0”, aforfe, mesatare me apo pa matje).

i.Ndjek progesin e faturimit dhe arkétimit tek nén-kategorité sidomos tek private (pérdoruesit e
médhenj, debitoré t&€ médhenj, apo abonenté problematiké).

jBén evidentimin e abonentéve qé kalojné pér heré té paré né zero apo mesatare né muajin
koherent.

k.Analizon portofolin dhe harton listat pér ndjekje me progeduré pérmbarimore té vijeljes sé
debisé.

I.Arkétimet nga pérmbaruesit, Akt Marréveshjet, prerje apo veprime Task Forcé.

Il. Arkétime debitore dhe koherente (niveli i pagesave dhe ményrat e pagesave debitore sipas
kategorive dhe njésive).

m.P&rpunimi i raporteve té debisé dhe ndarja e tij né klasa risku.

n.Plotésimi i Regjistrit té Riskut.



p.Evidentimi 1 nivelit té riskut t¢ mos pagimit té faturés sé ujit sipas ményrés sé matjes.

NENI 1126
SEKTORI BORXHIT
OPERATOR “FRAUD”

1.Specialisti “Fraud” ka veresi dyfishi nga Pergjegjesi i Njésisé dhe Pergjegjesi Borxhit.
2.Specialisti “Fraud” ka kéto detyra:

Analizon raportet e faturimit qé té identifikojé rastet e “Fraud”.

Pércakton humbjet si pasojé e “Fraud”.

Pérpilon listat pér kontrolle.

Harton plan veprime pér rritje faturimi dhe arkétimi.

Pérpunon dhe prodhon lista abonentésh pashfrytézuar.

Shgyrton dokumentacionin dhe ankimet e gjobave pér kundravajtjet administrative né

sistemin e ujésjellés-kanalizimeve dhe jep propozime.

g. Analizon nga raportet e njésisé sé raporteve dhe do té identifikojé rastet e humbjeve sipas
kategorive si pasojé e fraud nga abuzime té ndryshme.

h. Kryen pérpunim té listave pér kontrolle nga Grupe e verifikimit dhe pérpunimi i
informacionit té ardhur.

I. Harton planin e veprimeve pér rritjen e faturimit dhe arkétimit.

J. Pérpunon dhe propozon lista abonentésh me mundési faturimi té pashfrytézuara duke u

fokusuar tek abonentét private sipas nénkategorive.

S

NENI 127
SEKTORI BORXHIT
INSPEKTORE BORXHI

1.Inspektor Borxhit ka veresi dyfishi nga Pergjegjesi i Njésisé dhe Pergjegjesi i Borxhit,

2.Ka kéto detyra kryesore:

1. Te zbatoje me korrektési dhe pérgjegjési disiplinén ne pune dhe zbatimin e detyrave te
ngarkuara (pavarésisht nga orari i punés).

2. Te mos kundérshtojé dhe te zbatoje, brenda kritereve te caktuara, te gjitha detyrat ditore ge
mund ti ngarkohen nga eproret, apo Drejtuesit e Shogérisé,dhe te raportoje pér realizimin e tyre
tek Eprori ge i ka ngarkuar detyrén.

3. Te zbatoje ne ¢do kohe, me korrektési te plote, rregullat e caktuara pér masat e sigurimit
teknik ne pune, duke mbajtur pérgjegjési pér shkeljen e tyre.

5.Te inspektoj dhe te mbaje proces-verbalet pér problematikat e ndryshme te konstatuara dhe
te deklaruara:

a.Ndérhyrjet ne rrjetin e ujésjellésit kur béhen shtese ne linjén e furnizimit.

b.Manovrime ne rrjetin e ujésjellésit nga persona te paautorizuar nga UKRV

c.Pér lidhjet e pamiratuara nga UKRV

d.Ndérhyrjet ne matés si dhe démtim te vulés .

e.Kur ka ndértime te objekteve mbi tubacionet e ujit te pijshém

e.Kur pérdorimi i ujit te pijshém pérdoret pér lavazho, ujitje te tokés bujgésore , lagie te
trotuareve dhe rrugéve .



f.Inspektimin pér identifikimin bizneseve aktive dhe jo aktive, vjeljen e detyrimeve te
prapambetura .

6.Per ¢do problem ge mund ti linde gjate zbatimit te detyrés, &shté i detyruar te njoftoje
Pergjegjesin e Njesise, ge te japé rruge zgjidhje dhe nuk ka te drejte te mos zbatoje detyrén
vetém pér faktin e daljes se problemit. Nuk mund te largohet nga vendi i punés pa realizuar
detyrén e ngarkuar dhe pa lejen e eprorit

7.Dorezimi irealizimit te detyrave ditore, javore e mujore te behet me shkrim dhe te
dorézohet tek nenpunesi urdhérues tek i cili ka mare detyrén.

8.Menaxhon listat e borxhit ndjek dhe zbaton udhezimet per arketimin

9.Bashkepunon me grupet e Taks-Force dhe mere pjese ne kontrollet e tre Njesive.

NENI 128
DETYRAT E EKONOMISTIT TE MAGAZINES QENDRORE

Magazinieri i Shoqérisé varet direkt nga drejtori Degés sé Financés dhe Drejtori Teknik ka kéto
detyrakryesore:

Pér té gjitha materialet gé do béhen hyrje e dalje né magaziné té shogérohen me dokumentet
pérkatése (Fleté —hyrje dhe fleté-dalje té sakta dhe pa korrigjime).

Té mos mbajé né magaziné asnjé material té& pa shogéruar me fleté-hyrje dhe pa akt- kolaudimi
(gé mbahet nga grupi i kolaudimit ose nga dokumenti pérkatés gé vérteton cilésinédhe sasiné e
mallit)

Té kujdeset pér ruajtjen e mirémbajtjen e materialeve qé ka né magazing, duke marré té
gjitha masat e duhura ligjore pér miré administrimin e tyre, konform rregullave té caktuara nga
Shoggéria.

Té dorézojé né Degén e Financés té Shogeérisé, sa heré qé i kérkohet, dokumentat qé tregojné dhe
vértetojné lévizjen e materialeve (hyrjen dhe daljen e tyre nga magazina) pér ¢cdo fund javé.

Té plotésojé sakté dhe pa korigjime té gjitha dokumentat e lévizjes se materialeve (flet-hyrje dhe
flet-dalje) nga magazina, duke saktésuar dhe ¢mimet e tyre si dhe ¢cdo kérkesé tjeter ligjore gé
duhet pér magazinim.

Té shoqgérojé ¢do flet-dalje me kérkesén e repartit pérkatés té firmosur nga, P/Repartit nga Dega
Tregetare dhe Dega Teknike

Cdo fillim muaji duhet té béjé rakordimin midis gjendjes kontabél dhe asaj té kartelés sé tijné
Degén e Financés té Shoqériseé.

Né cdo kohé gé do té kérkohet nga Dega e financés, Ekonomisti i materialeve, magazinieri éshté
i detyruar té njoftojé zyrtarisht (me shkrim) até mbi gjendjen e materialeve dhe té rezervés sé
tyre né magaziné.

Cdo muaj, té rakordojé me Dega e financés, Ekonomisti i materialeve pér gjendjen fizike té
materialeve gé hyjné né magazingé, duke njoftuar edhe Degen e Financés pér kété rakordim.



Né rastet e furnizimit me bazé materiale nga ana e Furnitoréve té kontraktuar, magazinieri duhet
té jeté né gatishméri té ploté pér marrjen né ruajtje deri né pérfundimin e procedurave pér
magazinimin e tyre.

Té zbatojé me korrektesé disiplinén né puné, duke gené né gatishméri pér furnizimin me
bazé materiale té reparteve téShogérisé pér ¢do rast emergjence apo pér rastet e pa
parashikuara.

T€ mos béjé magazinimin e asnjé malli gé nuk pérputhet me aktin e kolaudimit t& mbajturnga
grupi i kolaudimit, gé ngrihet me Urdhér té Administratorit té Shogérisé, por té njoftojé
menjéheré K/Degés Furnizim Shpérndarje, dhe Drejtorin Ekonomik té Shogérisé pér problemin
gé ka lindur, duke kérkuar saktésimin dhe zgjidhjen e problemit.

Kujdeset pér mirémbajtjen e mallrave, konform rregullave pér ruajtjen e tyre dhe mban té pastér
magazinén dhe territorin e saj.

Pérgjigjet materialisht dhe né rrugé disiplinore pér ¢do shkelje té disiplinés né puné apo mos
realizimin detyre té ngarkuar si dhe pér ¢cdo mungese té bazés materiale gé rezulton né magaziné.

Té plotésojé me korrektési kartelat personale té punonjésve té Shoqgérisé pér cdo material géu
béhet dalje, duke plotésuar edhe vértetimet e detyrimeve financiare gé mund té kené ata merastin
¢ largimit nga puna, té cilat duhet t’i dorézojé né Degén e Financés, me rastin e likuidimit té tyre
pérfundimtar nga Shogéria.

NENI 129
DETYRAT E PUNONJESVE TE MAGAZINES QENDRORE

Punonjésit e Magazinés Qendrore kane kéto detyra kryesore:

Té béjé pérgatitjen dhe nxjerrjen e materialeve nga magazina, né bazé té kérkesés dhe urdhrit té
dhéné nga Magazinierja e Shogérisé.

Té kujdeset pér ruajtjen e mirémbajtjen e materialeve qé ka né magaziné, duke marré té gjitha
masat e duhura ligjore pér miré administrimin e tyre, konform rregullave té caktuara nga
Shogéria.

Sistemon me kujdes dhe sipas porosisé sé magazinierit, té gjithé mallrat gé ndodhen né magaziné
népér vendet e caktuara.

Té zbatojé me korrektesé disiplinén né puné dhe detyrat e ngarkuara nga Magazinjeri
Shpérndarje, duke géné né gadishméri pér furnizimin me baze materiale té reparteve té Shoqérisé
pér ¢do rast emergjence apo pér rastet e pa parashikuara.

Kujdeset pér mirémbajtjen e mallrave, konform rregullave pér ruajtjen e tyre dhe mban tépastér
magazinén dhe territorin e saj.

Pérgjigjet materialisht dhe né rrugé disiplinore pér ¢cdo shkelje té disiplinés né puné apo mos
realizimin detyre té ngarkuar si dhe pér cdo mungese té bazés materiale gé rezulton né magaziné.

NENI 130
ZYRA TEKNIKE

1 .Pergjegjesi Zyres Teknike varet drejtperdrejt Pergjegjesi Njesise.

2. Pergjedjesi Zyres Teknike ka kéto detyra:

a .Drejton, koordinon punén e Zyres Teknike, Kontrolli humbjeve te ujit dhe mirembatja,
Ujesjelles, prodhim, trasmetim, ST pompimit, Rrjeti ujerave te ndotura dhe ST pompimi dhe



ITUN, Paisjet O&M dhe automjetet, népérmjet shpémdaijes sé detyrave, kérkesés sé llogarisé,
marrjes sé masave dhe paragitjes sé propozimeve nga Pergjegjesi Njesise dhe Drejtoria Teknike .

1.Pergjegjesi Zyres Teknike varet drejtpérdrejt nga Pergjegjesi Njesise
2.Pergjegjesi Zyres Teknike ka pér detyré:

a. Organizimin, koordinimin dhe drejtimin e punés sé drejtorisé, népérmjet shpérndarjes sé
detyrave, kérkesés sé llogarisé, marrjes sé masave dhe paraqitjes sé propozimeve.

b. Eshté pérgjegjés pér arritien e objektivave afatshkurtér, afatmesém dhe afatgjaté té
pércaktuara nga Buxheti i shogérisé apo vendime té tjera té strukturave drejtuese té
Shoqgérisé.

c. Organizon, ndjek dhe kontrollon té gjithé veprimtariné teknike té drejtorisé.

d. Zbaton planin vjetor né plane mujore dhe ndjek zbatimin e tyre nga strukturat e varésisé.
e. Kontrollon dhe firmos té gjithé shkresat né emér té sektorit.

f. Katé drejté té propozojé ndryshime né strukturén organizative té drejtorisé.

g. Ka té drejtén e propozimeve pér ndryshimin e metodologjisé dhe progedurave té punés
si dhe pér marrjen e masave tekniko—organizative pér c¢éshtje gé lidnen me veprimtaring
teknike té drejtorisé.

h. Ndjek projekt-preventivat e zbatimit té hartuara nga Sektoret dhe mban pérgjegjési pér
zgjidhjet teknike.

i. Koordinon, menaxhon zbatimin e projekteve né rrjetin e ujésjellésit dhe kanalizimeve
té ujrave té ndotura dhe marrjen e masave pér kushtet teknike té zbatimit té tyre.

J.  Béjn raportimet periodike tek strukturat drejtuese té shogériseé.

k . B&jn analiza pune me strukturat qé kane né varési
Zbaton dhe ndjek urdherat e eprorit
KONTROLLI HUMBJEVE TE UJIT MIREMBATJA

NENI 131
MIREMBAJTJA

1.0bjekti kryesor i punés sé Sektorit té Mirémbajtjes
éshté:

a. Pérgjigjet pér mirémbajtjen e rrjetit, eliminimin e avarive té rrjetit dhe eleminimin e humbjeve
né linjat e transmetimit.

b. Merr masat pérkatése teknike dhe organizative pér evidentimin dhe korrigjimin e té gjitha
shkeljeve dhe démeve gé i shkaktohen linjave kryesore té transmetimit.

c. Siguron informacion ditor dhe mujor pér mirémbajtjen e rrjetit dhe eleminimin e avarive né
linjat kryesore té transmetimit dhe né rrjetin shpérndarés.



d. Bashképunon me sektoré té tjeré té shoqgérisé pér probleme té ndryshme gé mund té dalin né
lidhje me avarité, prerjet dhe investime né linjat e transmetimit dhe rrjetit shpérndarés té
furnizimit me ujé.

e. Realizon remontin e linjave té transmetimit, rikonstruksionin, ndregjen e avarive e difekteteve,
riparimet né shkarkuesit, ajruesit, pusetat kryesore, nyjet hidroteknike, riparimin dhe
zB8vendésimin e saracineskave né linjat e trasmetimit dhe né depot, stacionet e pompimit etj.

f. Realizon eliminimin e humbjeve né té gjithé linjat kryesore té trasmetimit dhe linjat
shpérndarése kryesore té qytetit.

g. Realizon konform projekt-preventivave té hartuara dhe té miratuara, investimet né linjat e
trasmetimit dhe té shpérndarjes, né shtrirjen e linjave té reja pér furnizimin me ujé.

h. Sipas projekt-preventivave té hartuar nga Departamenti Teknik zbaton pikat e lidhjeve me
rrjetin e Ujésjellésit.

i. Né bashképunim me sektorét e tjeré té Shoqgérisé realizon zgjidhjen e problemeve gé mund té
dalin né lidhje me furnizimin normal me ujgé.

J. Punon pér zbatimin e planeve mujore té punés té hartuara nga Departamenti mbi bazen e
Buxhetit té miratuar, né pérputhje me objektivat e pércaktuara nga organet drejtuese té Shogériseé.

2. Sektori pérbéhet nga:
a. Brigadier
b. Ing. Zbatimi
c. Hidraulik

d.
Elektricist

e. Punétor

NENI 132
TEKNIKU (BRIGADIERI) TE SEKTORIT TE MIREMBAJTJES

1. Kontrollon te gjitha detyrat e dhena nga P/Repartit ge te zbatohen me perpikmeri dhe
rigorozitet.

2. Kontrollon dhe pergjigjet per zbatimin e te gjitha detyrave te ngarkuara nga P/Repartit.

3. Eshte i detyruar ge te njohe te gjitha problemet ge ka ne zone.

4. Duhet te ushtroje kontroll gjate gjithe kohes per zbatimin e detyrave ge u eshte dhene
hidraulikeve nga P/Repartit.

5. Duhet te ushtroje kontroll te vazhdueshem mbi puntoret dhe detyrave ge ju jane dhene atyre.
6. Te kontrolloje dhe te raportoje tek P/Repartit realizimin e humbjes apo difektet nga ana
teknike.

7. Te beje kontroll te vazhdueshem si te hidraulikeve ashtu edhe te punetoreve, me gellim ge te
realizohet cdo detyre e dhene nga P/Repartit.

8. Tekniku pergjigjet per zbatimin e rregullores se sigurimit teknik

9. | propozon P/Repartit per marrjen e masave disiplinore ndaj hidraulikeve apo punetoreve ge
nuk zbatojne detyrat e dhena nga P/Repartit.

10. Kontrollon shfrytezimin e kohes se punes evidenton mungesen ne pune, thyerjen e disiplines
dhe te rregullave ne pune dhe njofton menjehere P/Repartit per cdo problem ge has gjate punes.
11. Eshte i detyruar te raportoje cdo dite me shkrim tek P/Repartit per punen e kryer nga
punonjesit, si dhe te jete ne krye te gjithe puneve ge behen nga reparti.



NENI 133
INXHINIERI | ZBATIMIT

1. Inxhinieri i zbatimit varet nga Pérgjegjési i Sektorit te Mirembajtjes, koordinon punet me
Njesit.

2. Inxhinieri i zbatimit ka kéto funksione:
a. Organizon dhe drejton punén pér zbatimin e projekteve té hartuara nga Sektori i Projektimit.

b. Kontrollon dhe pérgjigjet pér zbatimin e rregullores s& sigurimit teknik, né pérputhje me
specifikén e punés sé sektorit.

c. Bashképunon me Njésité dhe reparte té tjera té shoqérisé pér problemet e ndryshme gé mund
té dalin né lidhje me furnizimin normal té konsumatoréve me ujé.

d. Merr pjesé né analizén e avarive té ndodhura né rrjetin e jashtém e té brendshém, jep
mendime pér ményrén e eleminimit té tyre si dhe jep shpjegime pér avariné. Bén evidentim
e tyre né librin e posacém té hartuar pér kété géllim.

e. Zbaton me korrektési projektet dhe jep zgjidhje pér problemet teknike pér probleme gé i
pérkasin punés sé sektorit.

f. Merr infomacion té rregullt ditor pér gjendjen, avarité né rrjet, nxjerr konkluzionet pérkatése
dhe merr masat e duhura pér stabilizimin e gjéndjes sé funizimit me ujé né pikat problematike.

g. Zbaton dhe ndjek me korrektesi zbatimin e detyrave té ngarkuara nga Pérgjegjési i Sektorit
duke raportuar pér problemet gé dalin.

h. Ndjek me pérgjegjési té ploté ankesat dhe kerkesat e konsumatoréve pér ujé té pijshém.

NENI 134
ELEKTRICISTI

1.Elektricisti i Sektorit varet nga Pérgjegjési i Sektorit.

2.Elektricisti i Sektorit ka kéto detyra:

a. Té kontrolloje dhe zbatojé té gjitha detyrat e dhéna nga Pérgjegjési i Sektorit.
b. Zbaton dhe mban pérgjegjési pér zbatimin e rregullores sé sigurimit teknik.

NENI 135
HIDRAULIKU

1.Hidrauliku i Sektorit varet nga Pérgjegjési i Sektorit te Mirembajtjes i cili organizon punen ne
bashkepunim me Sektoret e tjere te drejtorise .

2.Hidrauliku i Sektorit ka kéto detyra:

a.Té zbatojé¢ me pérpikméri té gjitha detyrat e dhéna nga Tekniku, Inxhinieri dhe Pérgjegjési
i Sektorit.

b.Té njohé dhe té zbatojé rregullat e sigurimit teknik né puné.

c.Té géndroje tek vendi i punés dhe té mos largohet deri sa té kryejé detyrén e dhéné nga
eproret.



d.Té géndrojé né gadishméri edhe pas kohés sé punés dhe té paragitet menjéhére kur t’i
kérkohet nga eprori.

Ne lidhje me sektoret e tjere te drejtorise

Ben ndérprerjen e furnizimit me ujé té konsumatoréve sipas programit té miratuar nga
Pérgegjési i Sektornt té Faturimit.

Ben nderprerjen e furnizinit me uje pér konsumatorét pa kontraté.

Rilidhjen e furnizinit me ujé pér konsumatorét té cilét kané shlyer detyrimet ndajshogérisé.
Vendosjen e matésave té rinj per abonentét gé lidhin kontraté me shogériné.

Pér ¢cdo puné té kryer plot son proces-verbalin tip.

Konstaton, verifikon dhe raporton lidhjet jashté sistemit té matjes..

Propozon masa administrative pér rastet e lidhjeve té paligjshme dhe té shpérdorimit téujit
nga konsumatorét.

NENI 136
PUNETORI

1. Punétori i Sektorit varet nga Pérgjegjési i Sektorit.

2. Punétori i Sektorit ka kéto detyra:

a.Té zbatojé me pérpikméri té gjitha detyrat e dhéna nga Inxhinieri dhe Pérgjegjési i Sektorit.
b.Té njohé dhe té zbatojé rregullat e sigurimit teknik né puné.

c.Té géndroje tek vendi i punés dhe t¢€ mos largohet deri sa té kryejé detyrén e dhéné nga
eprorét.

d.Té géndrojé né gadishméri edhe pas kohés sé punés dhe té paragitet menjéhére kur t’i
kérkohet nga eprori.

NENI 137
KONTROLLI HUMBJEVE TE UJIT

1.Tekniku i humbjeve te ujit varet nga Pérgjegjési i Sektorit
2.Tekniku i humbjeve te ujit ka kéto detyra:

a. Ndjek dhe zbaton politikat pér menaxhimin e humbjeve té ujit né rrjetin shpérndarés té
Drejtorisé népérmjet matjes e monitorimit té matésave té bilancit.
b. Kontrollon gjendjen teknike té ujématésve té abonentéve té médhenj privat, buxhetor dhe



jo buxhetor né Drejtoriné Rajonale si dhe harton progedurat pér zévendésimin e tyre
pér cdo rast kur konstaton mungesé té elementéve té sigurisé apo funksionimit té tyre.
Verifikon né terren ¢do ankesé té abonentéve lidhur me ujématésat, sistemimin e
gabimeve né regjistrimin e tyre dhe faturimin dhe harton kthim-pérgjigjet.

Kryen azhornimin e matésave té bilancit dhe raporton pér ¢cdo problematiké té konstatuar
né terren né lidhje me gjendjen teknike té ujgmatésve.

Kontrollon dhe ndjek progesin e kolaudimit t€ ujématésave né zonén e Drejtorisé
Rajonale dhe mban evidenca té matésave té kolauduar dhe t& pakolauduar.

Rregjistrimi i té gjithé matésave té bilancit né SMI dhe lidhja e tyre me nén matésat
gé furnizojné me ujé nga sistemi.

Ndjekja e ecurisé sé konsumit mujor té abonenteve dhe né rastet kur konsumi nuk éshté
bindés kryerja kontrolleve né vend dhe merrja e masave pérkatese.

Hartimi i bilancit mujor dhe vijetor té faturimit té Drejtorisé Rajonale.

Pérgatit informacion periodik ditor dhe mujor lidhur me problemet e bilancit té ujit té
pijshém né Drejtoriné Rajonale.

UJESJELLES PRODHIM, TRASMETIM,REZERVUARE,ST POMPIMIT

NENI 138
SEKTORI | PRODHIM SHPERNDARJES

1.Sektori i Prodhim Shpérndarjes éshté strukturé né varési té Sektorit té Prodhim Shpérndarjes ne
Drejtorine Teknike, organizon punen ne Njesi.

2.0Dbjekti i veprimtarisé sé kétij sektori éshté:

o0 o

Prodhimi i ujit té pijshém né objektet e prodhimit té Drejtorisé .

Futja e ujit té pijshém té prodhuar né rrjetin shpérndarés té administruar nga shogeéria.
Furnizimi me ujé i zonés sé shérbimit té drejtorisé .

Kontrolli i progesit té prodhimit té ujit né Puset, Burimet e pavarura, Stacionet e
Pompimit, Depot e ujit né zonén e shérbimit té Drejtorisé.

Mirémbajtja né gjendje pune e puseve dhe stacioneve té pompimit, depove té
grumbullimit, manovrimi, klorinimi, transmetimi dhe shpérrndarja e ujit té pijshém né té
gjithé zonen e kompetencés sé Drejtorisé.

. Hartimi i planit dhe grafikut té furnizimit me ujé né té gjithé zonén e shé rbimit té

Drejtorisé Rajonale.

Kordinimi i punés me Sektorin Elektromekanik pér mirémbajtjen e elektrompave dhe
paisjeve té tjera mekanike.

Garantimi i cilésisé sé ujit gé futet né rrjetin shpérndarés népérmjet klorinimit.

NENI 139
PERGJEGJESI | REPARTIT TE PRODHIMIT.

1. Organizon punen dhe pergjigjet per te gjithe veprimtarine e stacioneve te pompimit te ujit.
2. Evidenton dhe administron invetarin e magineri paisjeve ge kane ne perdorim stacionet e
pompimit te ujit.

3. Ndjek shfrytezimin dhe mirembajtjen e magineri-paisjeve sipas parametrave teknike dhe
kryerjen e sherbimeve korente (si grasatim, ndrrime litari te pompave) ne kohe nga pompistet.



4. Ne bashkepunim me repartin elektro mekanik harton normat (afatet kohore) per kryerjen e
sherbimeve teknike, remonteve te mesem dhe atyre kapitale te elektropompave dhe mbi kete
baze harton grafiket perkates per kryerjen e ketyre sherbimeve dhe remorteve .

5. Ndjek realizimin ne kohe te grafikut te sherbimeve teknike dhe remonteve te planifikuara nga
ana e repartit elektro mekanik si dhe realizimin te investimeve te planifikuara per stacionet e
pompimit.

6. Merr ne dorezim me process-verbal elektropompat etj paisje ge u behet remonti, mbas
kolaudimit te tyre.

7. Ushtron kontrolle ne stacionet e pompimit per mbarevajen e punes, mbajtjen e
dokumentacionit ditor, focimit te disiplines teknike dhe zbatimit te masave te sigurimit teknik e
mbrojtjes ne pune.

Per avarite dhe difektet e renda ne magineri-paisjet e stacioneve te pompimit mban process-
verbal mbi shkaget e tyre.

8. Ben instruktimin e pompisteve per shfrytezimin dhe mirembajtjen e elektropompave si dhe
afishon ne cdo stacion parametrat teknike te elektropompave.

9. Evidenton cdo muaj ne pasqyrat perkatese punen e kryer nga cdo stacion dhe elektropompe
dhe ja raporton pegjegjesit te sektorit.

10. Ben informacione periodike per gjendjen e objekteve te stacioneve te pompimit, agregateve,
prodhimit te ujit, bashkepunimit me sektoret e tjere per gjithcka ge ka te beje me permiresimin e
treguesve teknike te shfrytezimit te stacioneve dhe paragitjes estetike te tyre.

11. Harton kerkesat materiale si dhe ben parashikimin per rifreskimin e inventarit teper te
amortizuar ose te pa riparueshem, ne perputhje me nevojat e prodhimit.

12. | propozon Pergjegjesit te Sektorit peremiresime ne rregullore dhe masa disiplinore per
punonjes te ndryshem tek te cilet jane konstatuar shkelje.

13. Ne mungese te Pergjegjesit te Sektorit firmos koheshenuesit e stacioneve te pompimit.

14. Instrukton, kontrollon dhe pergjigjet per zbatimin e rregullores se sigurimit teknik te
punonjesve te stacioneve te pompimit te ujit.

15. Pergjigjet per prodhimin e ujit nga stacionet e pompimit.

NENI 140
POMPISTI | STACIONEVE TE POMPIMIT

1. Organizon punen dhe pergjigjet per te gjithe veprimtarine e stacioneve te pompimit te ujit
varet nga Pergjegjesi Sektorit.

2. Pompisti stacioneve te pompimit, ka keto detyra
Takim ,stakim te elektropomave (rradha e punes per manovrim)

1-Te plotesoj rregullisht gart dhe paster ne librin e parametrave te punes se pompave sipas
kerkeses se librave tip cdo 4 (kater) ore

2-Regjistroi vlerat totale te prodhimit te ujit nga Flowmet.

3-Kontrollon nivelet e zhurrmave gjate turnit.

4-Bene kontrroll vizual dhe fizik te pompave gjate turnit

5-Kryhen manovrime gjate punes sipas situates se nivelit te tensionit, nivelit ujit ne kaptazh
6-Zbaton me perpikmeri Rregulloren e Sigurimit Teknik ne pune. Cdo vit del para komisionit te
sigurimit teknik per tu paisur ose rifreskuar deshmine perkatese nga Inspektoriati Teknik
Qendror Tirane . Ne te kundert i higet e drejta per te punuar ne shfrytezimin e elektropompave si
pompist .

7-Zbatimin e rregullave ne disiplines se punes

8-Mbatjen paster vendin e punes ambjente e brendeshme dhe te jashteme, makineri dhe pejisje-
9-Merre pjese ne punimet e riparimeve ge bene brigada elektro-mekanuke

10-Zbaton veshjen, uniforme pune gjate turnit (nuk lejohet i zhveshur dhe me shapka)



11-Ploteson kartelat e shfrytezimit te pompave sipas te dhenave ge jepen ne kartele pa korigjime
dhe paster.

12-Ploteson rregullisht ne liber konsumin e energjise elektrike cdo dite ne te njejten ore.
13-Merre dhe dorezon turnin ne vendin e punes dhe me proces verbal te rregullt ku te shenohen
te gjitha ngjarjet gjate turnit

14-Te mos largohet nga vendi i punes gjate turnit.

15-Te mos largohet nga vendi i punes pa ardhur nderruesi.

16-Te mos lejoi persona te pa autorizuar ne stacionin e pompave.

17-Te njoftoi pergjegjesin per ¢do anomali ge mund te kete gjate turnit

18-Te zbatoi me rigorozitet grafikun e punes.

19-Ben sherbimin ndaj pompave (nderron litaret e pompave, kryen grasatimin e kuzhinetave,
karikimin e pompes perpara leshimit etj.), mbasi &shté siguruar ge i ka stakuar ato nga rrjeti
elektrik.

20-Nxjerr jashte pune puset nga te cilet konstatohet se uji vjen me ndotje (i trubullt etj) ne
bashkepunim me klorinuesin dhe njofton menjehere Drejtorin e Sektorin e Prodhimit.

NENI 141
ELEKTRICISTI | STACIONEVE TE POMPIMIT

1-Elektricisti i stacioneve te pompimit varet nga Pergjegjesi Sektorit

2-Ka keto detyra kryesore:

1. Te mbaje ne gadishmeri dhe te shfrytezoje sipas rregullave te teknikes stacionin e pompimit.
Pergjigjet per shfrytezimin dhe mirembajtjen e paisjeve elektrike.

2. Te marre dhe te dorezoje turnin duke shenuar ne proces verbal problemet e turnit.

3. Per stacionet me elektricist, leshimi i pompave behet ne bashkepunim midis pompistit dhe
elektricistit.

4. Te mbaje lidhje me gendren per probleme ge dalin gjate turnit.

5. Te mos largohet nga turni pa i ardhur nderruesi.

6. Te marre pjese ne remontet e kryera nga grupi i remonteve elektrike.

7. Ploteson rregullisht librin e shfrytezimit te Stacionit.

8. Zbaton me perpikmeri Rregulloren e Sigurimit Teknik ne pune.

9. Ka per detyre te pajiset me librezen e shendetsise konform rregullave ne fugi, dhe nuk lejohet
te kryeje sherbimin ne stacion n.q.se. nuk e ka plotesuar ate periodikisht.

10. Administron dhe mban pergjegjesi te drejtperdrejte per inventarin e magineri-paisjeve ge
kane ne prdorim stacionet e pompimit. Kontrollon periodikisht puset gjate turnit.

11. Stakon elektropompat kur vlerat e tensionit te rrjetit elektrik jane me te vogla se ato te lejuara
per shfrytezimin e elektropaisjeve ne perdorim.

12. Siguron ne cdo kohe ndricimin e stacioneve dhe puseve.

13. Ben matjet e tokezimeve te paisjeve dhe, nuk lejon venien ne pune te paisjeve kur
percjellesat kane izolimin e prishur, pa bere me pare izolimin e tyre.

NENI 142
SPECIALISTI | PRODHIMIT

1.Specialisti i Prodhimit varet nga Pérgjegjési i Sektorit té Prodhim dhe koordinon punen me
Njesit.
2.Detyrat e Specialistit té Prodhimit jané:

a. Organizon punén dhe pérgjigjet pér té gjithé veprimtariné e stacioneve té pompimit té ujit



dhe burimeve té tjera.

Ndjek shfrytézimin dhe mirémbajtjen e makineri-paisjeve sipas parametrave teknike dhe
kryerjen e shérbimeve korente (si grasatim, ndrrime litari te pompave etj) né kohé nga
pompistét.

Né bashképunim me punonjésit e riparimit té elektropompave harton normat (afatet
kohore) pér kryerjen e shérbimeve teknike, remonteve té mesém dhe atyre kapitale té
elektropompave dhe mbi kété bazé harton grafikét pérkatés pér kryerjen e kétyre
shérbimeve.

Ndjek realizimin né kohé té grafikut té shérbimeve teknike dhe remonteve té planifikuara
nga ana e repartit té riparimeve si dhe realizimin e investimeve té planifikuara pér stacionet
e pompimit.

Merr né dorézim me proges-verbal elektropompat etj paisje gé u béhet remonti, mbas
kolaudimit té tyre.

Ushtron kontrolle né stacionet e pompimit pér mbarévajtjen e punés, mbajtjen e
dokumentacionit ditor, forcimit té disiplinés teknike dhe zbatimit t&¢ masave té sigurimit
teknik e mbrojtjes né puné.Pér avarité dhe difektet e rénda né makineri-paisjet e stacioneve
té pompimit mban proges-verbal mbi shkaget e tyre.

Bén instruktimin e pompistéve pér shfrytézimin dhe mirémbajtjen e elektropompave si
dhe afishon né ¢do stacion parametrat teknike té elektropompave.

Evidenton c¢cdo muaj né pasqyrat pérkatése punén e kryer nga c¢do stacion dhe
elektropompe dhe ja raporton Pergjegjesi prodhimit.

Bén informacione periodike pér gjendjen e objekteve té stacioneve té pompimit,
agregateve, prodhimit té ujit, bashképunimit me sektorét e tjeré pér gjithcka qé ka té béjé
me pérmirésimin e treguesve teknike té shfrytézimit té stacioneve dhe gjendjes fizike té
tyre.

Firmos kohéshénuesit e stacioneve té pompimit.

Pérgjigjet pér prodhimin e ujit nga stacionet e pompimit.

Kujdeset pér respektimin e kushteve higjenosanitare pér cdo objekt té prodhimit té ujit.
Ka pér detyré té pajiset me librezén e shéndetsisé konform rregullave né fuqi, dhe nuk
lejohet té kryejé shérbimin né stacion n.q.se nuk e ka plotésuar até periodikisht.

Siguron né ¢do kohé ndricimin e stacioneve dhe puseve.

NENI 143
POMPISTI

1.Pompisti i Njesise varet nga Pérgjegjési i Sektorit té Prodhim Shpérndarjes dhe koordinon me

Njesit.

2.Pompisti ka kéto detyra:

a.

Té mbajé né gadishmeéri dhe té shfrytézojé sipas rregullave teknike Burimin.

b. Té marré dhe té dorézojé turnin duke shénuar né proces-verbal problemet e turnit.
c. Pér Burimet me elektricist, I&shimi i pompave béhet né bashképunim midis pompistit dhe

elektricistit.

Pér Stacionet pa elektricist, pompisti manovron veté pér vénien né puné té
elektropomave bazuar ne rregulloren teknike.

Té mbaje lidhje me eprorét dhe Dispeceriné per probleme ge dalin gjate turnit.



- oGa

Te mos largohet nga turni pa u paraqitur punonjesi nderrues.

Te marrw pjesw nw remontet e kryera nga grupi i remonteve mekanike.

Ploteson rregullisht librin e shfrytezimit te Stacionit.

Zbaton me perpikmeri Rregulloren e Sigurimit Teknik ne pune.Cdo vit del para komisionit
te sigurimit teknik per tu pajisur ose rifreskuar deshmine perkatese. Ne rast te kundet i
higet e drejta per te punuar ne shfrytezimin e elektropompave si pompist.

Ka per detyre te pajiset me librezen e shendetesise konform rregullave ne fuqi, dhe
nuk lejohet te kryeje sherbimin ne stacion n.g.se. nuk e ka plotesuar ate periodikisht.
Ben sherbimin ndaj pompave (nderron litaret e pompave, kryen grasatimin e kuzhinetave,
karikimin e pompes perpara leshimit etj.), mbasi éshté siguruar qge i ka stakuar ato nga
rrjeti elektrik.

Nxjerr jashte pune puset nga te cilet konstatohet se uji vjen me ndotje (i trubullt etj)
ne bashkepunim me klorinuesin dhe njofton menjehere Drejtorin e Sektorin e Prodhimit.

NENI 144
KLORINUESI

1.Klorinuesi i Stacionit t¢ Pompimit té Drejtorisé varet nga Pérgjegjési i Sektorit.

2.Klorinuesi i Stacionit t& Pompimit ka kéto detyra:

a.
b.

Merr dhe ben dorezimin e detyres me proces-verbal, duke nenshkruar rregullisht ne te.
Me marrjen e turnit duhet te kontrolloje prurjen e ujit, pajisjet e disifektimit, dozen
e caktuar, sasine e klorit ne dhomen e ruajtjes se tij, raportin e % se klorit aktiv, inventari
fizik etj.

Doza ge duhet te perdoret per disifektim perdoret prej tij vetem pasi te jete dhene me
shkrim nga laboratori i Shogerise, nepermjet Pérgjegjésit.

Punonjesi klorinues ka per detyre te vije ne pune 15 minuta perpara fillimit te punes
per t'u njohur me mire me marrjen dhe zbatimin e detyres se tij ditore.

Punonjesi klorinues i Stacionit te pompimit nuk mund te largohet gjate sherbimit pa u
zevendesuar nga Pergjegjesi i tij. Ne rast semundjeje te papritur, detyrimisht duhet te
lajmeroje Dispecering, Pérgjegjésin per ta zé vendé suar.

Gjate shérbimit Klorinuesi éshté i detyruar ge klorinimin ta beje te panderprere dhe te
njetrajtshem, duke patur parasysh ge ne perputhje me ndryshimet e prurjeve te ujit te
ndryshoje sasine e hipokloritit (disifektimit) sipas tabelave perkatese te percaktuara.

Te mbaje te paster vendin e punes per te mos sjelle asnje ndotje ne depo gjate progesit
te disifektimit.

Te mos beje dorezimin e detyres personave te tjere ge nuk jane te autorizuar nga Shogeria
dhe nuk jane te pajisur me deshmi aftesie dhe deshmi mjekesore.

Per cdo rast, perpara perdorimit te disifektuesit (hipokloritit) duhet te beje kontrollin edhe
ne fucite e hapura e te perdorura, me ane te Hortolidines, per identitetin dhe cilesine e tij.
Ne rast se klorinuesi konstaton fakte te kunderta nga ato ge jane shenuar ne librin e
objektit, éshté i detyruar te mos e perdore disifektuesin ne ate fuci dhe urgjentisht duhet te
njoftoje Dispecering, Pérgjegjésin per te marre udhezime se si duhet te veproje.

Mban dhe evidenton me shkrim klorin mbetes per ¢do ore ne librin e objektit, duke



perdorur etalonet standart, te cilat i ruan me kujdes te madh.

Kontrollon (me sy) me pergjegjesi pastertine e ujit vazhdimisht. Ne rast se konstaton
turbullire uji, se bashku me nje nga punonjesit e stacionit, ben nxjerrjen e kesaj sasie uji
jashte tubacionit dhe njekohesisht njofton Dispecering, Pérgjegjésin dhe Drejtorin e
Drejtorisé Rajonale, per gjendjen dhe veprimet ge duhet te beje.

Nuk lejohet ge klorinesi te ndryshoje grafikun e sherbimit pa dijenine dhe aprovimin me
shkrim Pérgjegjésit dhe Drejtorit té Drejtorisé Rajonale.

NENI 1145
MANOVRUESI

1.Manovruesi varet nga Pérgjegjési i Sektorit té Prodhim i Drejtorisé.

2.Manovruesi ka kéto funksione:

a.

Kryen shérbimin e manovrimeve sipas grafikut té hartuar nga Pérgjegjési i Sektorit dhe
miratuar nga Drejtori.

Pérgjigjet pér mosrespektimin e kétij grafiku dhe ndryshimin e tij pa miratimin e eproréve.
Né asnjé rast nuk duhet té largohet nga vendi i punés pa u zévendésuar. Pér arsye madhore
(sémundje apo arsye té tjera) mund té largohet nga puna me miratim té i cili menjéheré
njofton Pérgjegjésin pér zévendésimin e tij.

Marrja né dorézim e turnit béhet vetém me proces-verbal té rregullt, ku pasqyrohen té
dhéna mbi procesin e kontrollit té prurjes sé ujit, gjéndjes sé saracineskave, etj.
Gjaté marrjes sé turnit né dorézim manovruesi duhet té njihet me urdhrat e dhéné nga
Eproret gjaté periudhés gé ai nuk ka géné né detyré dhe duhet t’i zbatojé ato me
korrektési.

Eshté i detyruar té paragitet né vendine punés 15 minuta pérpara marrjes sé detyrés,
ose fillimit té orarit zyrtar.

Mban pérgjegjési pér pastértiné e ambjenteve té punés dhe pér mos plotésimin e ruajtjen
me seriozitet té librit t& sherbimit.

Mban pérgjegjési, sipas shkallés sé démit dhe rrezikshmérisé, pér té gjitha veprimet e
Kryera né kundérshtim me urdhrat e dhéné nga eprorét, apo pér mos realizimin né afat dhe
me cilési té detyrave té ngarkuara.

Bén té gjitha manovrimet e caktuara pér funksionimin normal té linjave.

Né raste reshjesh té médha dhe kur uji turbullohet né burime, bén manovrime pér
nxjerrjen e ujit jashté linjave té shpérndarjes.

Bén mirémbajtjen dhe shérbimet e saracineskave, shkarkuesve dhe kaptazheve.
Bashképunuon me kontrollorét e linjave né raste avarie pér té riparuar difektet e ndodhura
dhe pér té béré manovrimet e nevojshme né linja.

NENI 146
ELEKTRICISTI

1.Elektricisti varet nga nga Pérgjegjési i Sektorit.
2.Elektricisti ka kéto funksione:

a.

Té rrise shkalléen e gadishmérisé sé pajisjeve elektrike té shogérisé népérmjet



mirémbajtjes, remonteve ose zévendésimeve periodike té tyre.

b. Mbajtjen e instalimeve dhe paisjeve elektrike konform rregulloreve pérkatése té
shfrytézimit dhe sigurimit teknik.

c. Gjaté mirémbajtjes dhe remonteve, kryen kéto detyra:

i.  Kontrollon izolimin pér motorrat dhe kabllot
elektrike.
ii. Kontrollon lubrifikimin e motorrave elektrike.
iii. Kontrollon nivelimin e motorave duke filluar nga bazamenti deri te
kollonetat e xhuntos.
iv. Kontrollon dhe riparimon e paisjeve mbrojtése.
v. Kontrollon tokézimin.
Kryen remontet e linjave elektrike t& Shogérisé.
Né bashkérendim me grupin e remontit mekanik kryen zévendésimet dhe zmontim-
montimet e pajisjeve elektrike apo t& motorrave elektrik té elektropompave.
f. Zbaton kérkesat e katallogut té pajisjes pér kontrollin dhe veprimet gé duhen kryer né
motorrat elektrike té elektropompave zhytése para se té futen né puné.

NENI 1147
MEKANIKU

1.Mekaniku varet nga Pérgjegjési i Sektorit té Prodhim.
2.Mekaniku ka kéto funksione:

a. Té rrisé shkallén e gadishmérisé sé pajisjeve dhe makinerive té Stacioneve té
Pompimit népérmjet mirémbajtjes, remonteve ose zévendésimit té tyre, konform
rregulloreve pérkatése té shfrytézimit dhe sigurimit teknik.

b. Gjaté progesit t&¢ mirémbajtjes, riparimeve apo zévendésimeve, mekaniket kryejné
kontrollet dhe punimet si mé poshté:

c. Kontrollin e pajisjeve,

i. Lubrifikimin e tyre
ii. Kontrollin e kushinetave, ballancimin e tyre etj.
iii. Kontrollin e nivelimit t¢ Pompave duke u nisur nga bulonat e
bazamentit deri te kollonetat e xhuntos.
iv. Zbatimin me rigorozitet té kérkesave té katalogut pérkatés pér
transportin dhe vénien né puné té Elektropompave zhytése.

d. Né& bashkérendim me grupin e remonteve elektrike kryejné zévendésimet, zmontim-

montimet e paisjeve mekanike apo pompave té Stacioneve té Pompimit.

NENI 148
SPECIALISTI | SHPERNDARJES
1.Specialisti i Shpérndarjes varet nga Pérgjegjési i Sektorit té Prodhim
2.Specialisti i Shpérndarjes ka kéto funksione:

a. Mban pérgjegjési pér shpérndarjen né ¢do kohe te sasise ujit te pijshém per konsumatoret



ne te gjithe zonén e Drejtorisé.

Harton dhe drejton punen per hartimin e planit te remonteve te makinerise dhe paisjeve,
linjave kryesore te transmetimit, ge administron sektori i shpérndarjes.

Harton ne bashkepunim me pergjegjesit e sektorit, Planin Tekniko-organizativ per
shpérndarjen e sasise se ujit dhe furnizimin e depove te Drejtorisé.

Organizon, drejton dhe pergjigjet pér veprimtariné e sektorit né zonén e tij té
kompetencés.

Merr masat per eleminimin e humbjeve ne rrjetin shperndares te furnizimit me uje né
bashké&punim me sektorin e mirémbajtjes.

Ndjek, kontrollon me precedence sasite ditore te shpérndarjes se ujit dhe cdo fund

muaji, nepermjet formulareve tip raporton sasite mujore te shpérndarjes te ujit.

Punon me pergjegjesi per mirembajtjen dhe rifreskimin e te gjithe dokumentacionit
teknik ge disponon sektori.

Per cdo avari ge ka te beje me mosrealizimin e shpérndarjes sé sasise ditore te ujit (ne
stacionet e pompimit, linjat e transmetimit, etj.) njofton detyrimisht pérgjegjésin e
sektorit.

Drejton punén pér pastrimin e depove dhe géndrave té shpérndarjes, si dhe kontrollon
zbatimin e grafikut té pastrimit té tyre.

Propozon ndryshimin apo rifreskimin e skemave té furnizimit me ujé.

Né raste avarish té médha ose pér gadishméri né raste festave, propozon skemen e
furnizimit me ujé. Skema e propozuar miratohet nga Késhilli Tekniko — Ekonomik i
Shoqgérisé.

Evidenton humbjet né rrjetin shpérndarés dhe kujdeset pér eleminimin e tyre.

Ndjek plotésimin e ankesave dhe kérkesave té konsumatoréve pér ujé té pijshém
Raporton, cdo dité, pér presionet e ujit né rrjet dhe avarité gé ndodhin né rrjetin e
shpérndarjes, duke pércaktuar garté llojin e avarisé.

Propozon skema manovrimesh pér cdo rast avarie.

RRJETI UJERAVE TE NDOTUR DHE ST POMPIMIT & ITUN
OPERIM | RRIETIT KUN

NENI 149
PUNETORI | SEKTORIT TE KANALIZIMEVE

Punétori i Sektorit té Kanalizimeve varet nga Pérgjegjési i Sektorit té Kanalizimeve.

Punétori i Sektorit té Kanalizimeve ka kéto detyra:

a. Té zbatojé me korrektési dhe pérgjegjési disiplinén.

b. Té zbatojé brenda kritereve té caktuara té gjitha detyrat ditore gé i ngarkohen nga eprori
dhe té raportojé pér realizimin e tyre.

c. Té paragitet né puné me bazén materiale té furnizuar nga shoqéria (rroba pune dhe
vegla pune).

d. Té zbatojé né ¢cdo kohé, me korrektési té ploté rregullat pér masat e sigurimit teknik né
puné.

e. Té& njoftojé eprorin pér ¢do problem qé mund t’i lind gjaté zbatimit t€ detyrés dhe té
ndjeké udhézimet gé i jepen nga eprori pér vazhdimésiné e detyrés .

f. Té vendosé kapaké pusetash sipas urdhérave té pérgjegjésit té sektorit .



g. Té pastrojé pusetat sipas grafikut dhe planit té punés té dnéné nga pérgjegjési i sektorit.
h. Té kryej punimet pér rikonstruksione pusetash nén drejtimin e pérgjegjésit té sektorit
I. Té ndjek udhézimet e pérgjegjésit pér kryerjen e punimeve né rikonstruksionet e
tubacioneve té KUN.
3- Zhbllokuesi i kanalizimeve ka si detyré kryesore zhbllokimet né rrjetin e KUN dhe té kryej
detyrat e ngarkuara nga Pérgjegjési i Sektorit.

NENI 150
POMPISTI

Pompisti ka kéto detyra kryesore:

1.Té mbajé né gadishméri dhe té shfrytezojé sipas rregullave té teknikés stacionin e pompimit.
2.T€ marré dhe té dorézojé turnin duke shénuar né proces verbal problemet e turnit.
3.Pompisti manovron pér vénien né puné té elektropompave bazuar né rregulloren teknike.
4.Té mbajé lidhje me pérgjegjésin pér probleme qgé dalin gjaté turnit.

5.T€ mos largohet nga turni pa i ardhur ndérruesi.

6.Plotéson rregullisht librin e shfrytézimit té stacionit.

7.Zbaton me pérpikméri Rregulloren e Sigurimit Teknik né puné.

8.Cdo vit del para Komisionit te Sigurimit Teknik pér tu pajisur ose pér té rifreskuar déshminé
pérkatese. Né té kundert i higet e drejta pér té punuar né shfrytézimin e elektropompave si
pomipst.

9.Stakon elektropompat kur vlerat e tensionit té rrjetit elektrik jané mé té vogla se ato té lejuara
pér shfrytézimin e elektropajisjeve né pérdorim.

10.Shénon leximin e matésit té energjisé elektrike kur béhet leximi.

11.Koordinon punén e stacionit me stacionin pasardhés né ményré gé té mos keté ndérprerje
gjaté rrugés sé kalimit té ujérave té zeza.

12.Shfrytézon elektropompat né pérputhje me regjimin e lejuar teknik té oréve té punés.
13.Bén kthimin e xhirove té elektropompés né rast bllokimi.

14Konstaton dhe referon tek pérgjegjési cdo problem té panelit té€ komandimit.

NENI 151
BRIGADIERET E KANALIZIMEVE
(tekniku i zbatimit)

1.Brigadieri i rrjetit té kanalizimeve ka varési té drejtpérdrejté nga Pergjegjes Sektorit sé

rrjetit té kanalizimeve.

2.

3.Brigadieri i Sektorit té rrjetit té kanalizimeve éshté pérgjegjés pér :

a. Drejton punimet pér realizimin e projekteve té adresuara pér zbatim nga Pérgjegjési i
Sektorit.

b. Bén identifikimin e problemeve teknike qé kérkojné zgjidhje pér mbarévajtjen e



punimeve,dhe propozon ményrat dhe format e zgjidhjes sé tyre.

c. Organizon dhe bén ndarjen e punés sipas grupeve té punés apo punonjésve gé

punojné néobjekt .

d. Jep sqarime dhe udhézime té vazhdueshme mbi organizimin e punés dhe zbatimin e

projektitdhe kushteve teknike.

e. Bén porosité e materialeve, pajisjeve dhe makinerive té nevojshme pér realizimin e

punimeve. f . Bén instruktimin e punétoréve mbi zbatimin e rregullores sé sigurimit

teknik, mbrojtjen népuné dhe mbrojtjen e mjedisit.

g. Para fillimit té punimeve siguron vendosjen e sinjalistikés sé duhur dhe kontrollon

veshjet epunés € punonjésve.

h. Pérgatit raporte (ditore/javore/mujore) pér realizimin e punimeve pér mirémbajtjen né

sistemetdhe infrastrukturén inxhinierike té rrjetit té kanalizimeve té ujérave té ndotura.

i. Kontrollon punén e punonjésve né varési.

j. Eshté pérgjegjés pér eliminimin e defekteve né rrjet, pastrimin dhe mirémbajtjen e

pusetave ekolektoréve.

k. Mban regjistér té posacém pér defekte, bllokime dhe shkarkime té palejuara né

sistemin efurnizimit té kanalizimeve té ujérave té ndotura dhe afatet e pérfundimit té tyre.
m. Analizon problemet teknike té evidentuara né rrjetin kryesor ,sekondar e terciar té kanalizimeve
,Né kolektorét kryesoré e pusetat e shkarkimit si dhe propozon masat e nevojshme pér zgjidhjen e tyre.

n. Pérgatit plane pune pér gadishmérine e sektorit né raste festash dhe avarish té rénda dhe miraton né
nivel sektori dhe drejtorie.

p. Pér ¢do avari té réndé né sistemin e kanalizimeve njofton Pérgjegjésin e Sektorit.

g .Harton planin ditor té shpérndarjes sé fuqisé punétore té Sektorit, t& ,mjeteve gérmues dhe
makinerive teknologjike pér pikat e ndryshme té zonés ,sipas planit paraprak té miratuar nga
Pérgjegjési i Sektorit.

r. Evidenton dhe propozon rastet pér vendosjen e masave administrative pér subjektet tregtare apo
konsumatorét familjaré té cilét konstatohet se kané vepruar né shkelje té dispozitave ligjore pér
pérdorimin e rrjetit KUN dhe largimin e ujérave té ndotura.

NENI 152
PUNETORI /ZHBLLOKUESI | SEKTORIT TE MIREMBAJTJES SE RRJETIT TE
KANALIZIMEVE

1.Punétori/Zhbllokuesi i Sektorit t€ mirémbajtjes sé rrjetit té kanalizimeve ka varési té
drejtpérdrejté nga Pérgjegjési i Sektorit t& mirémbajtjes sé rrjetit té kanalizimeve.

2.

3.Punétori i Sektorit té Kanalizimeve ka kéto detyra:

a. Zbaton brenda kritereve té caktuara, té gjitha detyrat ditore gé i ngarkohen nga
eprori dheraporton pér realizimin e tyre.

b. Paragitet né puné me bazén materiale té furnizuar nga Brigadieri ose pérgjegjési i
sektorit, dhei pajisur me veshje dhe vegla pune.

c. Zbaton né cdo kohé, sipas udhézimeve té eproréve rregullat dhe masat e sigurimit
teknik népuné.

d. Njofton eprorin, pér cdo problem gé mund t'i lindé gjaté zbatimit té detyrés, dhe ndjek
urdhratdhe udhézimet gé i jepen prej tij.

NENI 153
SPECIALISTI IMPIANTI



1.Specialisti Impianti varet nga Pérgjegjési i Sektorit.

2.Specialisti Impianti ka kéto funksione:

J-

K.

Harton dhe drejton punen per hartimin e planit te remonteve te makinerise dhe paisjeve,
linjave Kkryesore te transmetimit..

Harton ne bashkepunim me Pergjegjesi Planin Tekniko-organizativ per shpérndarjen e
sasise se ujit dhe furnizimin e depove te Drejtorisé.

Organizon, drejton dhe pergjigjet pér veprimtariné e sektorit né zonén e tij té
kompetencés.

Merr masat per eleminimin e humbjeve ne rrjetin shperndares te furnizimit me uje né
bashké&punim me sektorin e mirémbajtjes.

Ndjek, kontrollon me precedence sasite ditore te shpérndarjes se ujit dhe cdo fund

muaji, nepermjet formulareve tip raporton sasite mujore te shpérndarjes te ujit.

Punon me pergjegjesi per mirembajtjen dhe rifreskimin e te gjithe dokumentacionit
teknik ge disponon sektori.

Per cdo avari ge ka te beje me mosrealizimin e shpérndarjes sé sasise ditore te ujit (ne
stacionet e pompimit, linjat e transmetimit, etj.) njofton detyrimisht pérgjegjésin e
sektorit.

Drejton punén pér pastrimin e depove dhe géndrave té shpérndarjes, si dhe kontrollon
zbatimin e grafikut té pastrimit té tyre.

Propozon ndryshimin apo rifreskimin e skemave té furnizimit me ujé.

Né raste avarish t¢ médha ose pér gadishméri né raste festave, propozon skemen e
furnizimit me ujé. Skema e propozuar miratohet nga Késhilli Tekniko — Ekonomik i
Shoqgérisé.

Evidenton humbjet né rrjetin shpérndarés dhe kujdeset pér eleminimin e tyre.

Ndjek plotésimin e ankesave dhe kérkesave té konsumatoréve pér ujé té pijshém
Raporton, cdo dité, pér presionet e ujit né rrjet dhe avarité gé ndodhin né rrjetin e
shpérndarjes, duke pércaktuar garté llojin e avarisé.

w. Propozon skema manovrimesh pér cdo rast avarie.

NENI 154
OPERIMI I ITUN

Inxhinieri i SCADA- sé varet nga Pergjegjesi Sektorit

Detyrat e inxhinierit jane:

1.Menaxhim dhe mbikqyerja e operimit té sistemit SCADA dhe stacionit PS-AX1.

2.Pérpilim té raporteve ditore,mujore dhe 6 mujore té konsumit energjitik té€ impiantit dhe fluksit
té ujrave té trajtuar né impiant népérmjet té dhénave té mbledhura nga sistemi SCADA.

3.Planifikim dhe kryerjen e testeve periodike té funksionimit té té gjithé elementeve elektronike
né impiant.

4.Mbikégyejen e punimeve dhe ndérhyerje té planifikuara ose pér shkak defekti né sistemin
elektronik té impiantit.

5.Monitorim té kamerave dhe raportim ditor pér personat gé nuk jané té autorizuar né Impiant
tek Pérgjegjési.



NENI 155
OPERATORI SCADA

Operatori i SCADA-sé varet nga Pergjegjesi Sektorit
Detyrat e operatorit jane:
1.Monitorim té Impiantit népérmjet programit SCADA dhe stacionit PS-AX1.

2.Sinjalizim i ¢do alarmi gé observohet nga operatori népérmjet SCADA-se dhe raportim pér ¢cdo
alarm tek Pérgjegjesi i Impiantit né kohé si dhe tek punonjésit e turnit pérkatés pér shmangien e
avarisé né kohé.

3.Monitorim té kamerave dhe raportim ditor pér personat gé nuk jané té autorizuar né Impiant
tek Pérgjegjési.

NENI 156
LABORANT ITUN

Laboranti ka varesi nga Pergjegjesi Sektorit

Detyrat e laborantit jane:

1.Marrja e mostrés né terren e pércatuar né 2 pika si né hyrje dhe né dalje.

2.Realizimin e analizave fiziko-kimike duke u bazuar né manualet pérkatése pér secilén analizé.
3.Hedhjen e té dhénave né database Scada pér secilén nga analizat e realizuara.

4.Raportim javor dhe mujor pér analizat tek Pérgjegjési.

5.Konstatim né kohé pér pasijet dhe materialet laboratorike n.q.se nuk funksionojn miré dhe
kérkesé pér materialet laboratorike kur jané drejt pérfundimit tek Pérgjegjési.

NENI 157
POMPIST ITUN

Pompisti ka varesi nga Pergjegjesi Sektorit

Detyrat e pompistit jané:

1.Takim, stakim té alarméve prané paneleve LCP-ve né impiant dhe stacionin PS-AXL.

2.T€ béje kontroll vizual dhe fizike té pompave dhe krehéreve gjaté turnit.

3.T€ manovroj gjaté punés sipas situatés sé tensionit.

4.Zbaton me pérpikméri Rregulloren e Sigurimit Teknik né puné.

5.T& zbatoi rregullat e disiplinés sé punés.

6.T€ mbaj pastér vendin e punés ambjente e brendeshme dhe té jashtéme, makineri dhe paisje.
7.T€ marri pjesé né punimet e riparimeve elektro-mekanike gé realizohen.

8.Té jeté me uniformé pune gjaté turnit (nuk lejohet i zhveshur dhe me shapka)

9.Té marri dhe dorézoi turnin né vendin e punés dhe me proces- verbal té rregullt ku té shénohen
té gjitha ngjarjet gjaté turnit né impiant dhe stacionin PS-AXL1.



10.Té mos largohet nga vendi i punés gjaté turnit.

11.Té mos largohet nga vendi i punés pa ardhur ndérruesi.

12.Té njoftoi pérgjegjésin pér ¢cdo anomali gé mund té keté gjaté turnit.
13. Té zbatoi me rigozitet grafikun e punés.

NENI 158
ELEKTRICISTI ITUN

Elektricisti varet nga Pergjegjesi Sektorit
Detyrat té elektricistit jané:

1.Té mbajé né gadishméri dhe té shfrytézojé sipas rregullave té teknikés impiantin dhe stacionin
PS-AX1.

Pérgjigjet pér shfrytézim dhe mirémbajtjen e paisjeve elektrike.

2.T€ marré dhe té dorézoj turnin duke shénuar né proces -verbal problemet e turnit.
3.Té marré pjesé né remontet e kryera nga grupi i remonteve elektrike.

4.Zbaton me pérpikméri Rregulloren e Sigurimit Teknik né puné.

5.Stakon alarmet te panelet e LCP-ve kur vlerat e tensionit jané mé té vogla se ato té lejuara pér
shfrytézimin e elektropaisjeve.

6.Siguron né ¢do kohé ndrigim né impiant dhe stacionin PS-AX1.

7.Bén matjet e tokézimeve té paisjeve dhe nuk lejon vénien né puné té paisjeve kur pércjellésat
kané izolimin e prishur,pa bére me paré izolimin e tyre.

8. Raporton pér ¢do anomali gé mund té ndodh gjaté turnit pérgjegjésin.

NENI 159
MEKANIK ITUN

Mekaniku varet nga Pergjegjesi Sektorit
Detyrat e mekanikut jané:

1.Té€ rrisé shkallén e gadishmérisé sé paisjeve dhe makinerive té impiantit dhe stacionit PS-AX1
népérmjet mirémbajtéses, remonteve ose zévendésimit té tyre,konform rregulloreve pérkatése té
shfrytézimit dhe sigurimit teknik.

2.Gjaté progesit té mirémbajtjes,riparimeve apo zévendésimeve, mekanikét kryejné kontrollet dhe
punimet si mé poshté:

Kontrollin e paisjeve
Lubrifikimin e tyre
Kontrollin e kushinetave,ballancimin e tyre.

Kontrollohen té gjitha elementét lidhés dhe shtréngues té grupeve elektromotor reduktor té zgarés,
dhe té kompaktorit.

Kontrollohet pozicioni i rregullt i zinxhirit té krehérave té zgarés.



3.Pastrohen akset e filetuara té portave dhe emergjencés nga graso e vjetér dhe grasatohen me té
re.

4.Pastrohet zinxhiri i zgarave, rrotat ylle, rrulat udhézuese dhe regjistruest e zinzhirit nga
mbeturinat. Higet graso e vjetér né kéto pjesé dhe grasatohen me graso té re.

5. Pastrohen rulat e transportierit dhe mekanizmi i regjistrimit nga graso e vjetér dhe grasatohen
me graso té re.

6.Kontrollet mekanike té kompresoréve té ajérit, grasatimet, ndérimi i vajit dhe kontrolli i rripave.

7.Né bashkpunim me grupin e remonteve elektrike kryejné zévendesimet,cmontim, montimet e
paisjeve mekanike apo pompave té impiantit dhe stacionit PS-AX1.

8.Raportim pér ¢do avari tek Pérgjegjési.

NENI 160
HIDRAULIK ITUN

Hidrauliku varet nga Pergjegjesi Sektorit
Detyrat e hidraulikit jané:

1.Kontrollimin e sistemit hidraulik,manometri, lidhjet e tubacioneve té presionit dhe rezervuari i
vajit hidraulik.

2.Kontrollon funksionimin e sistemit hidraulik té urave, manometrat sipas katalogut té
funksionimit.

3.Kontrollon hapjen dhe mbylljen e valvolave té ajérit dhe valvolat e rérés.
4.Té njohé dhe té zbatoj me pérpikméri Rregullat e Sigurimit Teknik né puné.
5.T€é géndroj tek véndi i punés dhe mos té largohet deri sa té kryej detyrén.

6.Kontrollon panelin e dragés ményrén e komandimit dhe realizon té gjitha shérbimet e duhura
sipas manualit.

7.Kontrollon tankun e llumit dhe realizon té gjitha shérbimet e duhura sipas manualit.

8.Raportimin pér ¢do defekt gé mund té ndodh tek Pérgjegjési.

PAISJET O&M DHE AUTOMJETE
NENI 161
EKONOMIST- LOGJISTIKA MJETE

1.Ekonomisti Logjistik i Pajisjeve O&M dhe Transportit varet nga Pérgjegjési i Sektorit
dhe kakéto detyra dhe pérgjegjési :

a. Administron dokumentacionin e konsumit té karburantit gé pérdoret né Shogéri.

b. Kontrollon normativat e konsumit té karburantit pér cdo mjet dhe makineri né vecanti.

c. Kontrollon dhe pranon fleté-udhétimet mujore pér cdo mjet dhe i krahason ato me
normativat.



d. Kontrollon dhe verifikon né fleté-udhétimet distancat ne KM té vendosura né to né
pérputhjeme tabelén e distancave kilometrike.

e. Ben pérpunimin e tyre duke llogaritur harxhimin faktik té konsumit té karburantit pér
¢cdo mjetdhe makineri si dhe firmos né fund té té gjithé fleté —udhétimeve té pérpunuara
nga anae tij .

f. Né fund té ¢do muaji harton formularét pérmbledhés té konsumit té karburantit t& mjeteve
dhe makinerive dhe bashké me relacionin shpjegues té té gjithave problemeve té hasura
gjatépérpunimit té fleté -udhétimeve e paraget tek Pérgjegjési i Transportit.

g. Propozon rast pas rasti rishikimin e normativave té konsumit té karburantit pér mjete té
vecanta

h. Ndjek respektimin e limitit té gjendjes sé karburantit né serbatorin e mjetit né fund té ¢do
mjeti né veganti.

I. Harton plan-buxhetin e Sektorit ne bashképunim me Pérgjegjésin.

J- Hartimi, kontrolli dhe ndjekja e zbatimit té grafikut té punés pér shfrytézimin e
automjeteve, makinerive dhe pajisjeve té ndryshme elektro-mekanike pér eliminimin e
defekteve dhe avariveté ndryshme.

k. Pérgatitja e dokumentacionin teknik, pér kolaudimin e automjeteve dhe pér pagesén e
taksaveté tyre.

I. Hartimi dhe propozimi pér miratim i listés vjetore té inventarit fizik té automjeteve dhe
normativat e harxhimit té karburantit pér ¢do automjet.

m. Drejtimi i punés pér planifikimin e nevojave pér baze materiale t& Drejtorisé ,hartimi i
specifikimeve te plota teknike te tyre.

NENI 162
DETYRAT E TEKNIKUT TE REPARTIT TRANSPORTIT- OFICINE.

Tekniku i Repartit te Mirembajtjes (Ne goftese paragitet domosdoshmeri per kete emerim) se
Transportit varet direkt nga pergjegjesi i Repartit dhe ka keto detyra kryesore:

1.Ben organizimin e vogel te punes ne brigaden e mekanikeve (motoriste, xhenerik, tornitor dhe
elektroauto).

2.Ne bashkepunim me P/Repartit ndjek me pergjegjesi grafikun e sherbimeve dhe riparimeve te
automjeteve dhe automekanizmave te ndryshme te Shogerise dhe nxjerr pergjegjesite perkatese
per shkeljet e konstatuara apo mos zbatimin e detyres.

3.1 propozon zyrtarisht (me shkrim) P/Repartit per pajisjen me baze materiale, vegla pune etj. per
realizimin e detyres se ngarkuar.

4.Pas furnizimit me baze materiale i ndan punen dhe detyrat mekanikeve dhe specialisteve te
tjere te oficines.

5.Zbaton me korrektesi dhe rigorozitet rregullat e sigurimit teknik ne pune per vete dhe per
punonjesit e tjere te Oficines.

6.Ben terhegjen e bazes materiale nga magazina dhe ndjek me pergjegjesi zevendesimin e saj ne
mjete.

7.Ploteson dokumentacionin teknik per mirembajtjen dhe shfrytezimin e mjeteve te parkut te
transportit dhe ia paraget ate P/Repartit, te firmosur.

NENI 163
DETYRAT E SPECIALISTEVE MOTORRIST DHE XHENERIKE



Punonjesit e specialitetit motorrist dhe xhenerik te Repartit te Transportit varen direkt nga
Pergjegjesi i Repartit dhe kane keto detyra kryesore:

1.Te zbatojne me korrektesi dhe profesionalizem te gjitha detyrat e ngarkuara nga Pergjegjesi i
Repartit apo Drejtori Teknik.

2.Me marrjen e Urdherit te punes nga pergjegjesi i repartit do te fillojne kontrollin teknike te
automjetit per riparim, duke plotesuar me pergjegjesi formularin perkates ge shogeron urdherin e
punes, duke percaktuar llojin e difektit dhe bazen materiale per riparimin e tij.

3.Brenda nje kohe sa me normale kryejne te gjitha sherbimet e nevojeshme te mjeteve, sipas
profesioneve perkatese ge kane dhe llojit te difektit te mjetit.

4.Ne perfundim te riparimit te mjetit, plotesojne proges-verbalin permbylles te riparimit duke
marre edhe konfirmimin e shoferit te mjetit per punen e kryer.

5.Zbatojne me perpikmeri rregulloren e brendeshme te oficines dhe mbajne pergjegjesi ligjore
dhe administrative.

6.Te mbajne ne rregull dhe paster vendin e punes, te ruajne dhe perkujdesen per veglat e tyre te
punes dhe te zbatojne me korrektesi rregullat e sigurimit teknik ne pune.

7.Te zbatojne me korektesi disiplinen ne pune dhe detyrat e ngarkuara nga Eproret.
8.Pergjigjen tek P/Repartit dhe D/Teknik per kryerjen ne afat dhe me cilesi te detyrave te
ngarkuara.

NENI 164
DETYRAT E SPECIALITETIT TORNITOR TE REPARTIT

Specialisti tornitor i repartit te Transportit (oficines) varet direkt nga Pergjegjesi i Repartit dhe ka
keto detyra kryesore:

1. Te mirembaje dhe shfrytezoje me efikasitet kapacitetin prodhues te tornos ge ka ne ngarkim.
2. Te realizoje detyrat e ngarkuara nga Pergjegjesi i Repartit per plotesimin e nevojave ge kane
repartet dhe sektoret e Shogerise per pjese kembimi apo prodhime te reja ge pershtaten me
kapacitetin e tornos.

3. Te zbatoje me korrektesi disiplinen ne pune dhe te nxjerre punen me cilesi, per t’iu pergjigjur
nevojave te Shogerise, duke mbajtur pergjegjesi per ¢do thyerje disipline apo mos realizim
detyre dhe pune pa cilesi.

4. Te zbatoje me korrektese kerkesat e rregullores se sigurimit teknik, duke mbajtur pergjegjesi
per ¢do shkelje.

NENI 165
DETYRAT E SHOFERAVE

Drejtuesi i automjetit ka keto funksione kryesore :

1.Kryen sherbimin e transportit sipas detyrave ge i ngarkohen nga Pergjegjesi.
2.Qendron gjate gjithe kohes ne gjendje gadishmerie

3.Miremban automijetin ge ka ne perdorim dhe njofton pergjegjesin e sektorit kur ve re nevojen
per riparime te nevojshme

4.Pergjigjet personalisht per cdo demtim ge i shkaktohet mjetit si pasoje e gabimeve te tij, ne
drejtimin e tij si dhe per cdo mase dhe gjobe te marre gjate drejtimit te mjetit.

NENI 166
SPECIALISTI MEKANIK



Specialisti mekanik i sektorit te transportit varet drejperdrejt nga Pergjegjesi i Sektorit dhe ka keto
detyra te percaktuara:

1.Zbaton me korektesi dhe rigorozitet rregullat e sigurimit teknik ne pune.

2.Ben terhegjen e bazes materiale nga magazina dhe kryen zevendesimin e saj ne automjete dhe
makineri.

3.Ploteson dokumentacionin teknik per mirembajtjen dhe shfrytezimin e mjeteve dhe e paraget ate
per miratim te Pergjegjesi i Sektorit

4.Ploteson formularet perkates ge shogerojne urdherin e punes

5.Brenda nje kohe sa me normale kryen te gjitha sherbimet e nevojshme te mjeteve sipas
profesionit perkates dhe llojit te difektit te mjetit.

6.Mban te rregullt dhe te paster vendin e punes dhe e ruan e perkujdset per veglat e punes.

7.Ploteson procesverbalin e mbylljes se punimeve dhe riparimeve te automjetit dhe makinerive.

8.Miremban dhe shfrytezon me efikasitet makinerite dhe pajisjet ge ka ne ngarkim dhe perdorim

KREU VIl

NENI 167
SEKTORI | LABORATORIT

1.0Objekti i punés sé Sektorit Laboratorik éshté:

a.

Kryerja e analizave té plota fiziko-kimike dhe baktereologjike pér té gjitha burimet e
furnizimit me ujé (puse dhe burime).

Bén analiza periodike pér klorin mbetés né pikat fundore té pércaktuara e miratuara
edhe nga (Inspektoriati Shtetéror sanitar).B.SH.P

Né bashképunim, me struktura té tjera té shogérisé éshté pérgjegjése pér eleminimin e
ndotjeve, organizojné marrjen e mostrave pér té saktésuar treguesit ndotés té ujit né
pikat ku éshté konstatuar ndotja, dhe e ndjekin deri né eleminim té ploté té ndotjes.
Kontrollon, sipas njé grafiku té miratuar nga Drejtori Teknik pér punén e kryer né
gendrat e Klorinimit.

Ndjek me pérgjegjési dhe merr masat e duhura pér zbatimin e rregullave té caktuara né
larjen e depove dhe veprave hidroteknike, duke raportuar pér realizimin e késaj detyre
para Drejtorit Teknik, sipas K.T. Higjeno - Sanitar.

Jep me shkrim dhe me pérgjegjési dozén e Klorinimit té ujit té pijshém pér té gjithé
territorin gé mbulon Shogéria.

Propozon vendosjen e masave administrative, pér personelin klorinues té depove pér
mos zbatim té rregullave Higjeno — Sanitare té miratuara nga Inspektoriati Shtetéror
Shéndetsor.

Ndjek me pérparesi dhe me analiza konkrete ¢do ankese té paragitur nga konsumatorét
per problemet e cilésisé sé ujit té pijshém, duke raportuar né ¢do kohé te Drejtori Teknik
Zbaton me pérpikméri dhe pérgjigjet pér zbatimin e procedurés né rastet e ndotjeve té

ujit té pijshém né rrjet.

Kryen me pérgjegjesi analiza laboratorike pér ¢do furnizim té ri nga importi si dhe pér



¢cdo furnizim gé béhet nga magazina né Qendrat e Klorinimit, pér pérgindjen e klorit
aktiv té ¢do Furnizimi.

k. Ndjek me pérgjegjési té ploté dhe me analiza konkrete laboratorike ¢do sasi té re té
furnizimit me hipoklorit dhe jep raport me shkrim tek Drejtori Teknik pér pérgindjen
mesatare té klorit aktiv gé pérdoret pér dizifektim.

2.Sektori Laboratorik pérbéhet nga:
a. Pérgjegjési i Sektorit
b. Kimist
c. Biolog
d. Specialisti i Sigurimit Teknik.

NENI 168
PERGJEGJESI | SEKTORIT LABORATORIK

1.Pérgjegjési i Sektorit Laboratorik varet nga Drejtori Teknik.
2.Pérgjegjési i Sektorit Laboratorit ka kéto funksione:

f.  Organizimin, koordinimin dhe drejtimin e punés sé sektorit, népérmjet shpérndarjes sé
detyrave, kérkesés sé llogarisé, marrjes sé masave dhe paragitjes sé propozimeve.

g. Kontrollon dhe firmos té gjithé shkresat né emér té sektorit.

h. Pérgjigjet pér zbatimin e rregullores sé sigurimit teknik, né pérputhje me specifikén e
punés sé sektorit.

i. Kontrollon shkallén e gadishmérisé té pajisjeve laboratorike.

Ndjek me pérparsi rastet e ndotjeve té ujit té pijshém né bashképunim me sektorét e tjeré té
shoqérisé.

NENI 169
KIMISTI

1.Kimisti varet nga Pérgjegjési i Sektorit Laboratorik.
2.Kimisti ka kéto funksione:

m. Kryerja njéheré né vit e analizave té plota fiziko-kimike pér 22 tregues ndotés né té
gjitha burimet e furnizimit me ujé (burime, pus-shpime).

n. Kryerja njéheré/disa heré né muaj (sipas rastit) e analizave té plota fiziko-kimike pér 11
tregues: depot, puset apo gendrat e dizinfektimit.

0. Analizimi ditor né 5 tregues kimike ndotés té pikave monitoruese (té pércaktuara nga
Departamenti ne bashkepunim me D.H.E) dhe 1 here ne jave per 11 tregues kimike
ndotés.Rezultatet e analizave raportohen me shkrim prané Sektori i Shpérndarjes.

p. Kryenanaliza fiziko —kimike té ujit pér ¢do ankesé té reklamuar nga Sektori i Shfrytézimit
prané laboratorit pér ndotje fekale, turbullire, ere etj. dhe raporton brenda dités me fleté
analize prané Departamentit.

g. Kryen analiza fiziko — kimike té ujit pér ¢cdo ankese qytetari prané laboratorit pér ndotje
fekale, turbullire etj. dhe raporton brenda dités me flete analize prané D/Shpérndarjes.



r. Pér rezultate analizash jashté standartit shtetéror i raporton brenda dités Drejtorit té
Drejtorisé.

S. Kryen analizat pér % e klorit aktiv né hipoklorit pér mostrat gé vijné né laborator nga
repartet apo komisioni i kolaudimit té Iéndéve dizinfektuese.

NENI 170
BIOLOGU

1.Biologu varet nga Pérgjegjési i Sektorit Laboratorik
2.Biologu ka kéto funksione:

a.Kryen analizat té plota baktereologjike té ujit pér té gjithé burimet e furnizimit me ujé (puse
e burime) e depo.

b.Kryen analizat té plota baktereologjike té ujit pér 3 tregues né 16 pikat monitoruese té
pércaktuara nga Departamenti né bashképunim me Drejtoriné e Higjenés.

c.Kryen analizat té plota baktereologjike té ujit pér ¢cdo ankesé té béré nga qytetarét prané
laboratorit apo prané Sektorit té Shfrytézimit.

d.Kryen analizat té plota baktereologjike té ujit né zonat e ndotura deri sa té eliminohet
ndotja dhe rezultatet té dalin brenda normave 3 here rrjesht.

e.Pér rastet e parametrave jashté normave, standarte shtetérore lajméron me shkrim Drejtorin e
Drejtorisé.

NENI 171

AKTET ADMINISTRATIVE LLOJET E AKTEVE ADMINISTRATIVE DHE
DOKUMENTACIONIT QE PERPUNON DHE PRET SHOQERIA

Llojet e akteve administrative té pranishme né veprimtariné ekzekutive dhe administrative té
Shoqgérisé Ujésjellés Kanalizime Vlore Sh.A té cilat pérdoren pér pérmbushjen e funksioneve
té saj jané:

“Vendimi i Asamblesé sé Aksionereve” éshté akti administrative i nxjerré nga Asambleja e

Aksioneréve , ne cilesine e organit ge percakton politikat , gé vendos rregulla dhe lidhur me
ceshtje té caktuara té aktivitetit té shogérisé sipas rregullimeve ligjore té parashikuara né Statut ,

“Vendimi i Késhillit t&¢ Administrimit” éshté akti administrative i nxjerré nga Késhilli i
Administrimit.

“Urdhri”, &shté akti administrativ i nxjerré nga Administratori i Shogerise ne cilesine e
Menaxherit Ekzekutiv , qé ka karakter té brendshém, gé vendos rregulla sjellje té pérgjithshme

ose mund té rregullojé njé marrédhénie konkrete. Urdhri del né bazé dhe pér zbatim té Statutit,
Vendimit té Asamblesé sé Aksioneréve, Vendimit té Késhillit t& Administrimit, Ligjeve ose
akteve nénligjore ne fugi né Republikén e Shqipérisé. Nese nje urdher I Administratorit bie ne
kundershtim me Vendimet e Asamblese apo te Keshillit te Administrimit , atehere ai eshte absolutisht
i pavlefshem ne kuptim te ligjit.

“Autorizimi”, éshté akti administrative me ané té té cilit Administratori | Shogerise delegon njé
té drejté té posagme ose té pérgjithshme, pér njé kohé té pércaktuar ose té papércaktuar.



“Memo” &shté nje dokument pér pérdorim té brendshém qgé hartohet nga punonjésit e Shoqgériseé,
si dhe Auditimi | Brendshem me géllim informimin e titullarit ose eprorit pér njé ¢éshtje té
caktuar.

“Informacion” €shté nje dokument pér pérdorim té brendshém ose té jashtém me ané té té cilit
informohen subjekte brenda Shogérisé ose jashté saj lidhur me ¢éshtje.

h.”Manuali” €shté nje dokument i cili mer formen e nje akti administrativ (pas miratimit nga
organet drejtuese te Shogerise ) me karakter shpjegues gé detajon progedurat e punés sé ¢do
drejtorie, dege , reparti dhe sektori té shoqgérisé.

i.Raporte, projekt-raporte, programe angazhimi, memo ... etj , jane dokumenta ge hartohen nga
Auditimi i brendshem , te detyrueshme per zbatim nga te gjitha Strukturat e Shogerise.

NENI 172
FORMA E DOKUMENTACIONIT QE PRODHON SHOQERIA

Dokumentet gé dalin nga Administratori adresuar paléve té treta apo atyre té varésisé, duhetté
kené:

a.Né krye logon e shoqgérisé té shogéruar nga emértimi i strukturés pérkatése qé harton
aktin.

b.Permbajtja c.Nénshkrimin
Po késhtu shkresat e pérpiluara pér korrespondencé té brendshme apo té jashtme :

Duhet té kené emértimin e strukturés pérkatése, numrin e regjistrit té korrespondences,
shkurtimin e 1éndés, formulén “né pérgjigje”, ose “né vijim té shkresés” (kur éshté rasti) tekstin
e dokumentit, funksionin, emrin mbiemrin e personit qé nénshkruan dokumentin dhe
nénshkrimin e tij.

d.Vula, data dhe numri i protokollit vendosen pas nenshkrimit. Ekzemplari i dokumentit qé
mbahet né sektorin e arkiv-protokollit , siglohet dhe nga pérpiluesi, pérgjegjési i
Deges/Repartit/Sektorit dhe Drejtori i varesise . Né té shénohet edhe sasia e ekzemplaréve té
shtypur.

Dokumentet e brendshme kané té gjithé elementét e dokumenteve gé dalin me pérjashtim té
adresés sé korrespondentit dhe té formulés “né pérgjigje” ose “né vijim té shkresés”.

Dokumentet e brendshme kur i dérgohen njé organi tjetér shogérohen me njé shkresé pércjellése.
Ato i paraqgiten titullarit pér firmé ose njohje vetém pasi jané protokolluar.

Té gjitha shkresat gé hartohen nga strukturat e shogérisé, duhet té kené kéto parametra:
Shkrimi Times New Roman, madhésia 12;

Hapésirat e shkresés nga té dyja anét e shkresés éshté 2.5.cm;

Koka e shkresés shkruhet me gérma kapitale dhe bold;



Data dhe numri i protokollit, vendosen me njé distancé prej dy hapésirash nga koka e shkresés.
Data vendoset né ané té djathté ndérsa numri i protokollit né té njéjtin rresht me datén, né anén e
majté.

NENI 173
DOKUMENTAT HYRESE

Dokumentet hyrése regjistrohen né regjistrin e korrespondencés nga Sektori i Protokollit, i cili
bén shénimin né to té numrit té protokollit dhe datés sé marrjes.

Dokumentet i pércillen Administratorit menjéheré me kartelén shogéruese dhe sipas pérkatésisé
shpérndahen brénda dités pasardhése té punés né strukturat gé kané lidhje me problematikén e
tij, kundrejt firmés.

a.Kur né dokumentet hyrése zyra e Protokollit konstaton mungesa, mbahet procesverbal dhe
njoftohet subjekti qé e ka dérguar.

b.Zarfet gé i adresohen Administratorit , Asamblese ose Keshillit te Administrimit “me
shénimet personale” apo njé kategori e caktuar dokumentesh té njé emértese té vecanté té
miratuar me shkrim i dorézohen atij té pahapura pérkundrejt firmés.

Brénda afatit té pércaktuar né kartelé materiali pasi éshté sigluar nga pérpiluesi, materiali se
bashku me dokumentacionin e pergjigjes (nese eshte rasti) evidentohet né kartelé nga Sektori |
Protokollit .

NENI 174
ELEMENTET E KARTELES SHOQERUESE TE DOKUMENTEVE
Kartela pérmban:

a.Dérguesin, ku specifikohet emértesa e ploté e institucionit prej nga vjen materiali duke
shénuar numrin e protokollit dhe datén e daljes nga Ky institucion.

b.Marrésin, ku specifikohet emértesa Ujésjellés Kanalizime Vlore SH.A duke shénuar numrin e
protokollit dhe datén e hyrjes né institucion.

c.Rubrikén “lénda”, né té cilén pérshkruhet né ményré kongize objekti i materialit.

d.Rubrikén “shénimi i titullarit”, né té cilén sipas hierarkisé institucionale béhen shénime té
ndryshme lidhur me trajtimin e praktikés.

e.Rubrikén “pér tu trajtuar nga” né vijim, né té cilén pércaktohet emri struktura e ngarkuar pér
trajtimin e materialit si dhe data e daljes sé materialit nga Sektori i Protokollit.

f. Rubrikén “afati”, né té cilén trajtohen afatet brenda té cilave duhet té trajtohen materialet.
Afatet sipas prioritetit té shkresave jané:

i. Afati normal, nénkupton afatin prej 10 dité pune, i llogaritur gqé nga data e shpérndarjes
ngasekretaria;

Afati prej 5 dité pune, éshté afat prioritar dhe nénkupton 5 dité pune i llogaritur gé nga
data e shpérndarjes nga sekretaria.

Afati “urgjent”, nénkupton trajtimin e materialit brenda dités, ose né raste té vecantashogéruar
me shénimin pérkatés brenda njé afati tjetér kohor.



g.Rubrikén “i ngarkuari” e cila pércakton strukutrén apo sektorin pérkatés té cilit i éshté
deleguar trajtimi i céshtjes si dhe datén e marrjes né dorézim prej tij.

h.Rubrikén “shénimi i eprorit” e cila shérben pér ngarkimin e detyrave sipas céshtjes nga eprori
I drejtpérdrejté tek specialisti gé merret me trajtimin e céshtjes.

i.Rubrikén “shénimi i t€ ngarkuarit” né t€ cilén specialisti i ngarkuar pér trajtimin e céshtjes
shénon pérfundimin e veprimeve si dhe datén e dorézimit té materialit t& pérfunduar tek
porositési.

J-Rubrikén “shénime” e cila mund té pérdoret né pérfundim té trajtimit té céshtjes pér té
evidentuar fakte té ndryshme.

NENI 175

DOKUMENTA ADMINISTRATIVE QE NUK DOREZOHEN, RUHEN APO
EVIDENTOHEN NE PROTOKOLL

Nuk evidentohen dhe nuk dorézohen né zyrén e Protokollit, dokumentet me karakter té thjeshté
si pér lévizje automjetesh, dokumente masive té llogarisé,magazinés, fatura mandat pagesa, fleté
hyrje-dalje, fleté udhétimesh dhe dokumente té tjera me natyré té tillé.

Kéto dokumente ruhen né sektorét pérkatés té shogérisé dhe mbasi humbasin vlerén operative
té ruajtjes nxirren pér asgjésim sipas rregullave né fugi nga veté sektorét.

DISPOZITATE FUNDIT
NENI 176
DETYRIMI PER NJOHJEN E DETYRAVE FUNKSIONALE

Cdo punonjes i Struktures Organizative te Ujésjellés Kanalizime Vlore SH.A, duhet té
njohé gartésisht detyrat e tij funksionale té parashikuara né kété rregullore, né ligje dhe akte
nénligjore té dala né zbatim té ligjit.

NENI 177
NDRYSHIMI | RREGULLORES

1.Ndryshimi i Rregullores béhet me vendim té Késhillit t¢ Administrimit té shogérisé sipas
pércaktimeve né Statutin e saj.

2.E drejta e ndryshimit té rregullores kufizohet né ndryshime té cilat nuk prekin thelbin e saj, si
dhe nuk bien ne kundershtim ne dispozitat ligjore ne fugi ne shkalle hierarkike me te larte.

4.Pér té gjitha ndryshimet e béra ne rregullore duhet té njoftohet dhe te merret miratim ne
Késhillin e Administrimit né mbledhjen e paré té rradhés pas kryerjes sé ndryshimeve.

NENI 178
HYRJA NE FUQI
Kjo rregullore hyn né fugi me miratimin e saj nga Asambleja e Aksioneréve té Shogeérisé.

Brenda 1 (njé) jave nga data e miratimit té rregullores Shogéria duhet té béjé publike
Rregulloren pér punonjésit e saj népérmjet vénies né dispozicion té kopjeve té Rregullores.



Brenda 1 (njé) muaji nga data e miratimit té Rregullores shogéria duhet té marré masa pér
informimin e punonjésve té té gjitha niveleve me ndryshimet e ndodhura né rregullore.



